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Zum Umgang mit dieser Dokumentation

Bei Hinweisen von besonderer Bedeutung wird das Symbol & verwendet und der Text auf
rotem Hintergrund geschrieben. Die Informationen sind wichtig bei der Arbeit mit dem

Programm Personal.

Tipps und Tricks werden mit dem Symbol Q markiert und mit einem blauen Hintergrund

geschrieben. Diese Informationen vereinfachen das Arbeiten mit dem Programm.
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Teil | Benutzerleitfaden

Kapitel 1 ERFASSEN VON STAMMDATEN

1.1 Anlegen eines neuen Mandanten

Bendotigte Unterlagen:

1 Betriebsnummer UV - Trager
Mitgliedsnummer UV/BG
Betriebsnummer

Steuernummer

Adressen von Finanzamt und Arbeitsamt

= =4 —a —9

Um einen neuen Mandanten anzulegen gehen Sie unter Administration auf den MenUpunkt

Mandanten anlegen.

[=Mandant anlegen
Mandanten-Nr. 10

Start-Periode Januar 2019 57
o] [

Wahlen Sie dann die Mandantennummer und die Start-Periode an der dieser Mandant

starten soll. Idealer Weise startet ein neuer Mandant im Januar.

Es offnet sich das Mandantenfenster mit der Fehlermeldung, dass die Krankenkasse flr die
geringfligig Beschaftigte nicht korrekt ist. Wir schlieBen nun also das Fenster und gehen in

das Menu Administration SV-Daten aktualisieren.

Wabhlen Sie hier Beitragssatzdatei einlesen (online). Damit werden alle Krankenkassendaten

der ITSG geladen und dem Programm zur Verfiigung gestellt.
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SV-Dateien aktualisieren

Art der Aktuslisierung
@ Online ) Offfine

Eeitragssatedatei i BV-Diatei I

zuletzt aktualisiert:
02.07.2019
| Beitrage aktualisieren | 16:07:17
Abbrachen

AnschlieRend kénnen nun die Krankenkassen angelegt werden. Gehen Sie dazu in das
Meni Stammdaten > Krankenkassen.

Uber den Auswahlknopf kommen Sie zur Ubersicht aller Krankenkassen.

Krankenkassen
Krankenkassen-Nr. 0 @ zb Periode Januar 2019 bl
Bezsichnung automztisches Update zulassan
Fusion mit Kasse Nr. ab Periode
Adresse h Urnlzgen I
Bezsichnung 1 List -
Bezsichnung 2 |:Ijal.l5 = ahlen l;‘
Bezsichnung 3 Suchen
Strafie
in Betrigbs-Nr,
PLZfOrt
Adressen
. Y
Bankverbindung| | Betriebs-r. * Suchwart Strafie PLZ Ort @
et 01017272 Brandenburgische BKK Werkstr, 10 15830 Eisenhiittenstadt
KK-EBetrichs-Nr. 01020803 IKK Brandenburg und Berlin Ziclkowiskistrafie & 14480 Potsdam [
normaler %-Sat| | 01023141 ACK Sachsen-#Anhzl Liineburger Strafe 4 39106 Magdeburg
ermafiigter %-54 01045203 TKK classic Tannenstr, 4b 01052 Cresden
Individugller Zus| | 01068579 TEK Rechtskreis Ost Stotternheimer Str. 32 F0EG Erfurt
Beitrag fraw, G| | 05174740 AOK PLUS Sternplatz 7 01057 Dresden
14228571 IKK Mord Ellzried 1 19061 Schwierin
|: 15027365 Techniker Krankenkasse Bramfelder Str. 140 22305 Hamburg
Historie 15035218 DAK-Gesundheit MNagelsweg 27-31 20097 Hamburg
2 Giiltig ab 15517302 BKK Mobil Oil Hiihnerposten 2 20057 Hamburg li‘
| Auswshlen || abbrechen

Wabhlen Sie hier die Bundesknappschaft / Minijobzentrale Betriebsnummer 98000006 aus.
Dadurch werden die relevanten Daten tibernommen. Nach Auswabhl einer beliebigen

Krankenkassennummer und durch Klick auf Hinzufiigen, wird die Krankenkasse angelegt.
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& Die Fehlermeldung, dass die Konstanten fur die Periode nicht vorhanden sind,
kénnen wir in diesem Fall ignorieren.

Gehen Sie als Nachstes in das Menu
Stammdaten > UV-Tréger
Wechseln Sie auf den Reiter Update und lesen Sie die aktuellen UV-Tragerdaten ein.

UV-Trager

UV-Trager-Nr. | [E; ab Pericde  Januar 2019 b
Betr.-Nr. des UV-Trigers 15087927 =
Bezsichnung EG BAU Berufsgenossens, der Bauwirtschaft
Mitglieds-Hr. 62345678501
UV-Trager l Update I
_ - _ zuletzt aktualisiert:
"' C'I'IIII'IE L 'D'FHII'IE 25.01.2019

12:01:56
UW-Trager und GTS =inlesan |

Historie

AnschlieRend wechseln Sie auf den Reiter UV-Trager und kénnen dann Uber das

Auswahlmeni lhre Unfallversicherung auswéhlen.
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UV-Trager-Nr. 1 = ab Periode  Januar 2019 -
Betr.~Nr. des UV-Tragers 15087927 E

Bezeichnung B BAL Berufsgenaossens. Bauwirtschaft

Mitglieds-Nr. 62345676501

UV-Triger i Update I

Bezsichnung 1 = BG BAU
Berufsgenassens. der Bauwirtschaft

1 01064085 UK Sachsen 01.01.1938
2 | 01627353 Feuerwehr-UK Nord - Schwerin 01,01.1300

3 01681222 UK Macklenburg-Vorpommern 01,01.2002
4 02379637 UK und Feuarw.-UK Brandenburg 01,01.1300
5 |oz701377 UK Sachsen-Anhalt 01011958
6 |o7ezsraz UK Thiiringen 01011958
7 | os270878 SVLFG, LBG, Standort Hoppegarten 01.01.2007
8 |os3zaner Feuerwehr-UK Mitte - Thiiringn 01,01.1300
9 | 13174382 SVLFG, LBG, Standort Kiel 01,01.2007
10 | 13385729 Feuerwshr-UK Nord - Kiel 01,01.1300

11 | 14066582 BG Bau 01,05,2005
_1.2 15087327 BG BAU Bezirk Hamburg 01,05.2005
13 | 15141364 EG Verkehr - Fshrzeughaltungen 01,01.2005
14 | 15186676 EGW Gesundheitsd. und Wohlfzhrispf. 2B.06.1929
15 |15197214 VBG {ehamals BG Bzhnen) 01.10.1885 31.12.2009

[ oc [[ sbbrechen |

Tragen Sie danach ihre Mitgliedsnummer im entsprechenden Feld ein, genau so, wie Sie
diese bekommen haben. Mit Buchstaben, Leerzeichen, Punkten und Strichen. Durch Klicken

auf AHinzuf¢genii werden die Daten gespeichert

Rufen Sie nun das Menii

Stammdaten > Mandantenverwaltung > Mandant

auf.
Wahlen Sie die zuvor angelegt Krankenkasse fir die Minijobzentrale aus und geben Sie ggf.

an, ob fur diesen Mandanten die Umlagepflicht gilt.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 13 von 274



"ZZANOVA LINE

Mandanten-Nr. 10 ab Periode  Januar 2019 i
Bezeichnung
Adresss h Arbeitsamt/UV-Trager h Finanzamt l Sv-Daten i Uberstunden I
Umnlzgepflicht
Insohvenzgeld-Umlage [l
Safortmeldung =
Geringf-Krankenk, =* 3 [=] Knappschaft (allg. Verf. sinschl. Minijobs)

GRV-Zuschuss nach ...
@) Beitragsbemessungsgrenze (BEBG)
() Entgelt

| aktusiisieren ||, Abbrechen |

Historie

Wi~ TTF -Enrn Fal -

Wechseln Sie nun auf den Reiter Adresse. Durch Klick auf den orangen Pfeil = kommen
Sie zur Adressliste, wo Sie ihre Firmendaten, Adressen und Bankverbindung angeben
konnen. Wichtig ist hier das Bundesland zu wahlen, damit das Programm weif3, mit welchen
Konstanten es arbeiten soll.

Mandanten-Nr. 10 =b Periode  Januar 2019 =
Bezaichnung Novalina Demofirma
Adrasse h ArbeitsamtfUV-Trager h FEinanzamt h Sv-Daten h Uberstunden l
[] Betriebstitighksit singestelit
[[] DSED absetzen als Abgabegrund -
Anschrift Abwisichends Komespond: hrift (Datensatz Betrisbsd: fk DSED]
Bazsichnung 1 @waline Demafirma = Barsichnung 1 = =
Bezeichnung 2 Bezeichnung 2 x
Bezeichnung 3 Bezeichnung 3
Strafie —— —
—rAdressen
I =
Suchwaort Nowvaline Demofirma =

Grunddaten i Kommunikation h EBankverbindung I

Anrede Firma ¥ Nation Deutschland r
Bezeichnung 1 Nowvaline Demofirma Bundesland Nardrhain-Westfzlen i
Aktuzlisieran Bezeichnung 2
Bezeichnung 3
Historie Strafie Birkenalle 177
#  GiMg| pizion 48432 Rheine

i |_'lanuar

.

(]l ]

Achten Sie bitte auch darauf, dass seit 2022 die Bezeichnung der Firma mit der Rechtsform

Ubereinstimmen muss.
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Adresse i Arbeitsamt/UV-Trager h Finanzamt h Sy-Daten h Uberstunden h KUG i Baulohn h Saison-KUG h

Anschrift Abwigichends Postanschrift (Datensatz Betrisbsdaten DSBD!

Bezsichnung 1 = Novaline GmbH Co. KG [=) Bezeichnung 1 = =
Eezeichnung 2 Bessichnung 2 }(
Bezsichnung 3 Bessichnung 3

Strafie Birkenalle 177 Strafie

PLZ{Ort 4B4332 Rheine PLZ[Ort
Datensatz Betrichsdaten DSBD

[] wechsel Dienstleister/System Art Postanschrift v

[] Betriebstitighsit eingestelit Anderungen qiiltig ab 01.11.2021
Rechtsform gem. BA Gesellschaft mit beschrénkter Haftung & Co. Kommanditgesellschaft (GmbH & Co. KG) i

Aktuslisieren | || Abbrechen

Wechseln Sie auf den Reiter Arbeitsamt /UV Trager und legen Sie durch Klick auf den

orangen Pfeil = die Adressdaten fiir das zustandige Arbeitsamt an.

Mandanten-Nr. i0 ab Periode  Januar 2019 &
Bezeichnung Naovaline Demofirma
Adressa I ArbeitsantUV-Trager h Finanzamt h Sv-Daten i Uberstunden I
Bezsichnung 1 a Arbeitsamt Rheina [E;
Bezeichnung 2
Bezeichnung 3
Strafie Dutumer Str, 5
PLZ{Ort 48431 Rheinz
Betrishs-Mr. 41101559
Bank fir Saison-KUG/KUG Scheckzzshlung ¥
Uv-Trager-Nr. 1 = Insolvenz-Infomationen
Eetriebs-Mr, UV-Trager 15087927
Insolven.
EG BAU Berufsgenossens, der Bauwirtschaft =
- - = Inschenztag Vormandant
Betriebs-MNr. beim UV-Trager 62345678301
[=rAdressen
B suchwort Arbeitsamt Rheine [=
Hisd
" Grunddaten h Kommunikation i Bankyerbindung I
4 Anreda «Kainax ¥ Mation Deutschland hd
Bezeichnung 1 Arbeitsamt Rheine Bundesland Nordrhain-Westfzlen *
Bezeichnung 2
Bezeichnung 3
Strafie Dutumer Str. 5
PLZ/Ort 48431 Rheine
e i

AnschlieRend fragt das Programm nach der Betriebsnummer und der UV Trager Nummer,

die sie entsprechend eintragen mussen.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 15 von 274



"ZANOVA LINE

Wahlen Sie als Nachstes den Reiter Finanzamt. Legen Sie auch hier wie gehabt die Adresse

durch Klick auf den orangen Pfeil ‘== an und tragen Sie dann lhre Steuernummer ein.

Mandant
Mandznten-Nr. 10 b Periods  Januar 2019 hd
Bezeichnung Movaline Demofirma
Adresse i Abeisami/Uv-Trager | Fnanzamt i Sv-Daten i Uberstunden |
Bezeichnung 1 =5 Finanzamt Steinfurt =
Bezsichnung 2
Bezsichnung 3
StraBe Auf der Hiichte 4
PLZ/Ort 48345 Steinfurt
DE72 GENODEF1S08 Sparda-Bank Miinster A
Finanzami-Nr. 5311 Lst-Anmeldung monatich <
Steuer-Nr. 3115972/ 6 FFF/BEBE/UUUP
¥fd. Bezug hochrechn... [] Kindergeld auszahlen [ ] LSt-Anmeldung in Folgemonat [ ] Pauschsteuer auf Arbeitnehmer  []
[S-Adressen
Suchwort Finanzamt Steinfurt [=
Abboechen i i e i Ee— |
GoERTE Anrede <Keing ¥ Nation Deutschiand hd
& Giligab pd  Bezsichnung 1 Finanzamt Steinfurt Bundesland  Niedersachsen <
1 |Januar 2013 Y| | e
Bezsichnung 3
Strafie Auf der Hiichte 4
pLZ/OM 48345 Steinfurt
Abbrachen Suchwort generieren

| Hinzufligen || Abbrachen

Klicken Sie auf Hinzufligen.

Gluckwunsch, Sie haben einen neuen Mandanten in Personal.One angelegt.
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1.2 Anlegen von Personalstammdaten

Bendotigte Unterlagen:

1 Adressdaten des Mitarbeiters
Bankverbindung
Identifikationsnummer (SteuerlD)
Sozialversicherungshnummer
Krankenkasse

= =4 =4 =9

Gehen Sie in das Meni

Stammdaten > Personalstamm > Personal

Durch Klick auf in der oberen Menlileiste zeigt sich folgendes Bild (die griinen
Markierungen zeigen die Pflichtfelder auf diesem Reiter an)

Personal

Personal-Nr. 1 [E) aktiv zb Periode  Januar 2019 -
Bezeichnung  Mustermann, Manfred

Versorg.-Kasse I

Grunddatan i Zusatzangaben h Baschaftigungsdaten i Steuerdaten h SV-Diaten h VWL-Daten h Bemerkung [ Bild I
“orname =# Manfred [EJ" Geburtsname Mustermann l
Name Mustermann GEf-Vorsstwart o kain -
Zusatz Geb.-Namenszusatz kain
Strafie Musterstrasse 88 Geburtsort Miinster I

Geburtsland 000 Deutschland =)
PLZ[Ort S9999 Musterstadt o vershernae T [ -
-Versicherungs-Hr.
Worsatzwort kein *
Namenszuszatz kein & MNamensinderung N
Akademischer Titel Adressenznderung O 123 Erfasst
Abrachnung per E-Mail []
Kennwort
Eestitigen

k][ e | [arisre | e || snse | MO K @ % 4 B B VKM

Histarie
# Giltig ab Befricbsstitte  Geburtsdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Sozialvers.-Nr.  SV-Beitr-Gruppe SV-Tatigkeits
1 |J-anL|ar 2019 a 101.01.1998 méannlich 1 rémisch-kathalisch { 1111 00000
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Durch Klick auf den orangen Pfeil == kommen Sie in die Adresserfassung.

[C=rAdressen

Suchwort Wird automatisch generiert 1 =

Grunddatsn i Kommunikation h Eankyerbindung I

Anrede Herr ¥ Nation Deutschland il
Vorname Manfrad Bundesland Mordrhein-Westfalen bt
MNachname Mustermann
Zusatz
Stralfie Musterstrasse 55
PLZ{Ort F9955 Musterstadt
Hinzufiigen | | Abbrechen Suchwort generieren

Fullen Sie hier die entsprechenden Daten aus.
Unter dem Reiter Kommunikation finden Sie die

Moglichkeit Telefon, Fax und Email einzutragen. Nation und Bundesland geben hier

Unter dem Reiter Bankverbindung tragen Sie nichdt die dStaatdsangehdt')rigkeithwieder,
sondern die Adresse des Wohnortes.
bitte die Bankdaten mit IBAN ein. (BIC,

Bankleitzahl und Bankbezeichnung holt sich das
Programm aus den Stammdaten). Falls vorhanden, kénnen Sie hier auch einen

abweichenden Kontoinhaber hinterlegen.

Durch Klick auf Hinzufiigen werden diese Adressdaten in die Personalstammdaten

tbernommen.
Erganzen Sie nun auf dem Reiter Grunddaten Geburtsort und Geburtsland. Wenn die
Sozialversicherungsnummer nicht bekannt ist, wird auch der Geburtsname benétigt. Sollte

es der Gleiche wie der Nachname sein, tragen Sie diesen hier nochmal ein.

Wechseln Sie nun auf den Reiter Zusatzangaben. (die grinen Markierungen zeigen die

Pflichtfelder auf diesem Reiter an)
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Personal-Mr. 1 [=) Abtiv zb Periode  Januar 2019 &~
Bezsichnung  Mustermann, Manfred

Versorg.-Kasse I

Grunddatan I Zusatzangaben h Beschiftigungsdatan h Steuerdatan h SV-Daten h VWL-Daten h Bemerkung § Bild I
Geburtsdatum 01.01.19%8
Geschlecht mnnlich
Familienstand ledig
Nation 000 Dreutschland
Grenzganger (| SeEonarbe
Lst-Kiirzung % 0,00
Rentanart ksin Rentenantrag, kein Rentenbezug il
Rentensintr./\Varsorg.-Ausgl.-Varf. il
Datum
Identifikations.-Nr. ] '
ETIN
Pers.Nr.-Wechsel ]

Lok | Apbrechen || nevetictore || scamnen || sbeee | B D A 2 3 & B B v R

Historie
# Giiltig ab Betriehsstitte  Geburisdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Soziahvers,-Nr.  SV-Beitr.-Gruppe SV-Tatigheits
1 |Jan uar 2019 o 01.01.1938 mannlich 1 ramisch-kathalizch | 1111 00000

Tragen Sie hier Geburtsdatum, Geschlecht, Familienstand, Nation und die
Identifikationsnummer des Mitarbeiters ein. Die Identifikationsnummer wird bendétigt um die
Lohnsteuerabzugsmerkmale per ELStAM Abzurufen.

Wechseln Sie nun auf den Reiter Beschaftigungsdaten. (die grinen Markierungen zeigen die
Pflichtfelder auf diesem Reiter an)
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PersonakNr. 1 [=) Aktiv ab Periode  Januar 2019 A
Bezeichnung  Mustermann, Manfred

Versorg.-Kasse I

Grunddaten h Zuszkangaben l Beschiftigungsdaten i Stzuerdaten i SV-Daten i VWL-Daten h Bemerkung [ Bild I
Betricbsstitte o] [EJ' tarifl. Arbetszeit-Taballe a [EJ‘
Abteilung = v Gehalt-Sollstunden 0,00
[Erst-Eintritt 01.01.2019 ‘Wochen-Sollstunden 0,00 |
[Eintritt 01.01.201% I =l 5 ung (|
LhE Mzhrare baitragspfl. Einnzhmen I
Ende durch Tad D . Entgahta aller Arbsitgebar 0,00
Tarifklasse 0 [E Ecaaler Arbeitgeber 0,00
_ Ins.-geld uml.-pfl. Entg. and. Arbeitg. 0,00
abweichende UV-Trager-Nr. 0 [5)  keine Rv-Aufst. bei Mindastbmg. O
Abw. Betriebs-Nr. UV-Trigar festes Sallentgelt 0,00
KUG-{5-KUG-Leist.-Satz 1 verwenden [ |
abw, Betr.-Nr. baim UV-Trager KUG-Beitragsherabsetzung
Gefahrtarifstelle 1 E}l Nebenbeschaftigung Arbeitslose d
Arbeitszeitkonto Hochstgrenze 0,00
Kostenzuardnung =0 [ Arbsitszaitionto M indestgrenze 0,00
Stamm-Kostenstelle = [EJ‘ Eintrittsgrund bei Insohvenz k=in -
Austrittsgrund bei Insolvenz kain &
Kolonne 0 [=)

L 9% || sbbrechen || neuetistori || Scaien || ez | W D A & i 4 E BV ER

Historie
# Giltig ab Betrishsstitte  Geburtsdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Sozishvers.-Nr.  SV-Beitr.-Gruppe  SV-Tatighsits
1 |]anuar 2019 1] 01.01.1958 mannlich 1 ramisch-katholisch { 1111 00000

Geben Sie hier die Eintrittsdaten ein. Wenn die Person das erste Mal bei ihnen beschatftigt
wird, dann sind in Erst-Eintritt und Eintritt dieselben Daten einzutragen.

Wabhlen Sie die Gefahrtarifsstelle der Unfallversicherung aus und Tragen Sie die Gehalts -
oder Wochensollstunden fur die Berechnung der Unfallversicherungsbeitrage ein.

Wechseln Sie nun auf den Reiter Steuerdaten. (die griinen Markierungen zeigen die
Pflichtfelder auf diesem Reiter an)
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PersonakNr. 1
Bezesichnung

[=) Aktiv
Mustermann, Manfred

Versorg.-Kasse I

ab Periode

Januar 2019 -

Grunddaten i Zusatzangaben h Baschaftigungsdaten I Steuerdaten h S\-Diaten h VWL-Draten h Bamerkung / Bild I

zusténdiges Finanzamt monatlich jahrlich

Gemeinde-Nr. (AGS] 05566084 [E}I Fraibetrsgs It LSt-Karte 0,00 0,00

Gemeinde-Bezeichnung  Steinfurt Hinzur -betr, It. LSt-Karte 0,00 0,00

ebendienstvaraine geman ELGEAM || Direktversicherung 0,00 0,00

Lst.-Ausgleich durchf, | Gruppen-Direktvers. O

Pauschsteuer geringfigig Beschaftigter auf AN abwalzen O Faktor fir Faktorverfshren 0,000

Anz. Kinder - . LSt.-Karte 0 0.0 |

Steuerklzsse 1 hi LA

Konfession Arbeitneh,  raémisch-kathalisch {rk} b Kindergeld-Nr.

“FoAte=sion Chegate . keine - Kindergeld Besch.-Datum

betr. Altersv, Verstau.  keine bl Anz. unterhaltspfl. Personan 1]

betr, Altersv, AN-Ant=il 0,00

KV/PV-AN-Baitrag 0,00

Grobbuchstaben auf der LSt.-Bescheinigung Versorgungsbeziige auf der LSt-Bescheinigung

(5} geschitzter Vorverdienst D Kalenderjahr des Wersorgungsbeginns b

(B} begrenzte Varsorgepauschale O wenn unterjzhrig, Versargungsbezug von bis

(V) Pensionskasse/-Fond (| Bemessungsgrundlzge fir Versorgungsfreibetr, 0,00

{F} Fehrgeld fir Sammeltransparts N

(M) Mzhkesit gem. §8 Abs, 2 Satz 8 EStG O

T —— -
A e
Lo || sbbrechen || mevemstore || scannen [| b= | B D A & 3 & E B VKB
Historie
# Giltig ab Batrichsstitte  Geburtsdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Sozialvers.-Nr.  SV-Beitr.-Gruppe SV-Tatigkeits
i |Januar 2019 0 01.01.1958 mannlich i ramisch-kathalisch | 1111 00000

Wabhlen Sie hier das entsprechende Finanzamt aus und flllen Sie Steuerklasse und
Kinderanzahl. Diese Werte werden aber jedoch ggfl. durch einen ELStAM Abruf
Uberschrieben.

Wechseln Sie nun auf den Reiter SV-Daten. (die griinen Markierungen zeigen die

Pflichtfelder auf diesem Reiter an)
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Personal-Nr. 1 [=) Aktiv ab Periode  Januar 2019 hal
Bezeichnung  Mustermann, Manfred

Versorg.-Kasse I

Grunddaten h Zusatzangaben i Baschiftigungsdaten i Steuerdaten ! S\-Daten i VWL-Daten h Bamerkung | Bild I
Sogiabversicherungs-Nr.  19980101M12 ) GKv-Selbstzahlar = ~
BV AL=wer vorgelegt ] Beitragszuschuss nach Entgelt =
Schwerbehinderung [ s=it K\-AN-Beitrag 0,00
Personengruppe 101 SV-pfl. Beschafigte(r) chne Merkmale = KW¥-AG-Beitrag 0,00
TS-2010/ Berufsbez, ) 32102 Bauarbeiterfin =) PV-AN-Beitrag 0,00
hachster Schulsbschluss 3 Mittlere Reife oder gleichwertiger Abschluss 5 PV-AG-Beitrag 0,00
hachste Barufsausbildung 2 Abschiuss einer anerkannten Berufsausbikdung b RV-Auszahl. f RVK-Selbstz, N
Arbeitnehmeriiberlassung 1 Beschiftigte{r) wird nicht anderen AG gewerb. dberl. (A RV-Auszahlungsbetrag 0,00
‘Vertragsform 1 Vallzsit - unbafristat i RV-Kammer Versich,-Nr.

RV-Kammer zugsharig seit bis
Kv-Beitragsgruppe 1 zllgemeiner Beitrag - Rv-Aufstockung |
RV-Beitragsgruppe 1 voller Baitrag =7 Rv-Aufstockung ab
AW-Beitragsgruppe 1 voller Beitrag o Statuskennzeichen kein o
Py-Beitragsgruppe 1 voller Esitrag A U1 pflichtig
uz pflichtig |
Kv-Krankenkssze =R 1 [=| Umisge-Krankenkasse o1 =)
AOK Nordost AOK Nordost
Rv-Krankenkasse =1 [E) regelmsf. Jahresentgelt 0,00
ACK Nordast .
AV-Krankenkassa =% [=) Gleitzone [ Ubergangsbereich N
AOK Nordost von 400E-450€ in 2012 =
PU-Krankenkzzze =P 1 [E) bisher nicht Versicherte [ zeEm1
AOK Nordost nicht Inz.-Gald umlagapfl. | v
Orfr wimem Aee DUMFich (R Ak~ 1k —
| Akwalsieren || _Abbrechen scnnen || o= | B D B R i & E BV B
Historie
# Giiltig ab Betrizhsstétte  Geburtsdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Soziabears.-Mr.  SV-Beitr.-Gruppe  SV-Tatigkeits
1 |J~an uar 2019 o 01.01.19%8 ménnlich 1 rémisch-katholisch ( 1111 00000

Tragen Sie hier die Sozialversicherungsnummer, die SV-Personengruppe (PGS) (Hier im
Beispiel die 101) die Berufsbezeichnung, die Schulabschlussinformationen ein. So wie die
Beitragsgruppen KV - Krankenversicherung, RV - Rentenversicherung, AV i
Arbeitslosenversicherung, PV i Pflegeversicherung. Auf der rechten Seite wéhlen Sie die Ul
und U2 Pflicht sowie die entsprechende Krankenkasse. (StandartmaRig ist es bei einer

Person immer dieselbe Krankenkasse).

| Hinzufligen || Abbrechen
Durch KIlick a_ : S wird die Person nun

- v

gespeichert.

1.3 Gehalt und Lohn

1.3.1 Wie man ein monatliches Gehalt hinterlegt.

Wenn fir einen Mitarbeiter jeden Monat das gleiche Gehalt gezahlt werden soll, sind

folgende Schritte zu gehen.
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Rufen Sie folgendes Meni auf:

Stammdaten > Personalstamm > persdnliche Lohnarten

Alternativ klicken Sie im Personalstamm auf das Symbol.

oK || abbrechen || neue Historie A 2 § & B = o8 T O

Sie sehen nun folgendes Fenster:

er Hilfe
kS
P D R R ) e
Personal-Mr. =i [EJ' Alkctiv 2 ab Periode  Januar 2019 i
orname Manfred
nl} Narme 1 Mustermann
Zusstz
Strafie Musterstrasse BB
# eizion 99593 Musterstsdt
Auswahl Lohnart-Nr. =¥ 100 = Gehalt
. - Bstrzg 1,800,00 }
# MNr. Bezsichnung Kostenstelle =
un 1 81 Fahrtkast Wha. -Arbs Kostentrager =
2 100 Gehatt Intervall 3 ) manatiich Zan. [#] Feb. [ Mar. [ Apr. [#] Mai [#] Jun.
3 999 SV-Vorfalighsit () folgende Monate Jul, Aug. [w] Sep. [v] Okt. Mov. [w] Dez.
giiltig bis hd
i > | =] 6
QK bbrechen Neue Historie
teq 4
Historie
n
# Giiltig ab Betrag Kostenstelle Kostentrager JFMAMI I ASON
= 1 |Jenuar 2019 1800,00 [ [v [v [w [ [ [ [ [ v [w
159
t Wl ]
Personalnummer I | |
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1. Auf dieses Symbol in der oberen Mendleiste klicken, um eine neue monatliche

Zahlung fur einen Mitarbeiter zu hinterlegen.

2. Auf dieses Symbol = klicken um zur Ubersicht der Lohnarten zu kommen.

[=raus Liste auswihlen = |

Suchen

in Bezsichnung

Lohnarten bis Monat: Januar 2015

Bezsichnung “ Lohnart [~]
13. ME hl 152
13, Monatseinkommen 151
Abschlag 0
Abzug Geldwerter Vorteil 121
AG Ant=il TZR 92
AG-Zuschub VB 115
AG-Zuschul VB Std. 0
hersteilzeit / g 350
Altersteitzeit Einmalentgelt 201
Altersteileit Fiktiv 957 E

Alternativ, wenn die Nummer der Lohnart bekannt ist, kann diese auch direkt

eingegeben werden.

Geben Sie nun hier den monatlichen Betrag ein.

'!'ber Klick auf AHinzuf¢ ,genfn, wird diese

bertcksichtigt.

Es ist auch mdglich eine Zahlung anzulegen, die nur in bestimmten Monaten stattfindet, oder

nur bis zu einem bestimmten Zeitraum giltig ist.

Zahl

L
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Personak-Nr. =1 [=) Aktiv ab Periode  Januar 2019 -
Vorname Manfred
MNarnz Mustermzann
Zusatz
Strafie Musterstrass= 58
PLZ{Ort ErErEE] Musterstadt
Auswahl Lohnart-Nr. = 81 =) Fahrtkost Whg. -Arbs
Y N Estrag 26,00

# Nr. Eezeichnung Kostenstelle =

1 81 Fahrtkost Whag. -Arbs Kastentriger [EJ‘

2 100 Gehalt lntewal'\ (") monztlich ] %an. [ Feb. [ Mar. [v] Apr. [w] Mai [w] Jun.
3 999 SW-Vorfalligleit @ folgende Monate O 3l [ Aug.[] Sep. [] Okt. ] Nov. [] Dez.
giiltig bis |

| oK || abbrechen || neueistorie | &

Historie

# Gultig ab Betrag Kostenstalle Kostentrager JFMAMI I ASON
1 |2anuar 2013 25,00 2 o o o O

K1) [+

Aktivieren Si efodjendeMonaie®. Ofit € ok° Anen dann rechts
entsprechenden Monate auswéahlen.

Es kann auch bestgiltigbisi webide nwamntdiAese Zahlung d

werden soll.
Soll solch eine Zahlung ab einer bestimmten Periode beginnen, oder sich ab einer

besti mmten Periode 2ndern, w2 hdRenmodefi si @dzu Plheii | N
oder bei nderung ei ndleueblisterieie hiemd eBoPEMdeA ung A
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Personak-Nr, =1 [=) Aktiv ab Periode  Januar 2019 i
Vorname Mznfrad \ Januzr 2015 [+]
Name Mustermann Fabruar 2019
Zusatz Mzrz 2019
Strafie Musterstrasse 88 April 2019
. M=i 2019
PLE[Ort 99929 Musterstadt Juni 209
Auswahl Lohnart-Nr. = 100 =) Gehalt Juli 2019
= e 2.000,00 j August 2019 [~
i 1 B=z=ichnung Kostenstelle =
i | 81 Fahrtkost Whg. -Arbs Kostentrager [EJ"
2 100 Gehalt Intenvll @) monatiich Jan. [W] Feb. [@] Mar. [ Apr. [@] Mai [#] Jun.
3 999 SV-Vorfalligkeit () falgende Manate ul. Aug. [w] Sep. [ Okt Mav. [w] Dez.
giiltig bis v
| Aktualisieren | | aAbbrechen | &
Historiz
= Guiltig ab Eatrag Kostenstelle Kostentrager ] FMAMI I AS ORN
1 |marz 2019 200000 Vv [V [ [ v [ [ v v v
2 |3anuar 2019 1800,00 [ [w [w [ [ [ [ [ [ [ [
[l 1]

Geben Sie den neudktuaBieteniag beiwn wmpeiAhern Sie di
Ainzuftigenfi .
Durch das Hinzuf¢gen einer neuHistoriefii sdti cer i en dieg tu nign

nachvollziehbar.

& Bei Anderungen muss IMMER e i nNeueAdistoriei angel egt werden, da
ansonsten der alte Datensatz geandert wird, was natirlich zu einer riickwirkenden
Lohnkorrektur fihrt.

1.3.2 Wie man einen Stundenlohn auszahlt

Wenn fiir einen Mitarbeiter Stundenlohn gezahlt werden soll, sind folgende Schritte zu

gehen.

Stammdaten > Personalstamm > persdnliche Lohnarten

Alternativ klicken Sie im Personalstamm auf das Symbol.
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|| abbrechen || meue Historie [ A} 8 § & B B et U OIE

2

Historia

Sie sehen nun folgendes Fenster:

persinliche Lohnarten
Personal-Nr, =] [=) Aktiv ab Perinde  Januar 2018 o
Vorname Stefan Januar 2018 i[a]
Hame Stundenlohn Februar 2013
Zusatz ‘ Marz 2019
Strafie Emsstrasse 12 April 2013
. hei Mai 2019
PLZ{Ort 48431 Rheina Juni 2019
Auswshl Lohnart-Nr. =1 [=) Stundenichn Juli 2013 IE
< - Betrag 18,50 l August 2019
# Nr. Eazeichnung Kostenstelle =
1 1 Stundenlshn Kostentrager =)
z 999 SV-Vorfalligksit Intervall @) monztlich Jzn. [ Feb. [ Mar. [ Apr. [#] Mai [] Jun.
(") folgende Monate Jul, Aug. [v] Sep. [w] Okt Maov. Dez.
giiltig bis b
— | aktualisieren | [ Abbrechen | %‘
Historie
# Giiltig ab Betrag Kastznstell Kostentriger JFMAMI I ASOHN
T [ 1 |aprizon 1550| rarardrdcacarararacdcs
2 |Januar 2018 18,00 W v v [ [ [ [ [ [ [
[l | |[»]

1. Auf dieses Symbol in der oberen Menitileiste klicken, um eine neue monatliche

Zahlung fur einen Mitarbeiter zu hinterlegen.
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2. Auf dieses Symbol = klicken um zur Ubersicht der Lohnarten zu kommen.

[Craus Liste auswihlen | |
Suchen
in Bezsichnung

Lohnarten bis Monat: Januar 2019

Bezeichnung “ Lohnart [+]
13. ME 152
13, ink 151
Abschlzg 0
Abzug Geldwerter Vorteil 121
AG Antsil TZR 92
AG-Zuschub VB 115
AG-Zuschul VB Std. 50
iizett | g 30
i 501
itzeit Fiktiv 357 E

Alternativ, wenn die Nummer der Lohnart bekannt ist, kann diese auch direkt
eingegeben werden.

Geben Sie nun hier den Stundenlohn ein.

I ber Klick auf AHinzufg¢genht, wird diese Zahl t
bertcksichtigt.
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1.4 UV Meldelauf i Anlegen der UVi Trager
Um den UV i Meldelauf durchzufiihren wird erst die Zuordnung der Mitarbeiter zu den

speziellen Gefahrtarifstellen (GTS) der Unfallversicherung benétigt.

1.4.1 Anlegen der UV'i Trager

Bendotigte Unterlagen:

9 Betriebsnummer des UV I Tragers.
1 Mitgliedsnummer
9 PIN fur die Onlinekommunikation

Rufen Sie das Meni Stammdaten >UV-Trager auf.

Sie sehen folgendes Bild

IR S e—

UV-Trager
UV-Trager-Nr. B (=) ab Periode  Januar 2019 v
Betr.-Nr. des UV-Tragers 14066582 (=) ‘
indey Bezeichnung BG Bau
Mitglieds-Nr. MM 100 -01
B4 UV-Trager h Update l l “~ 3
Bezeichnung 1 = 8G Bau
Bezeichnung 2
Bezeichnung 3
Strasse Hildegardstr. 29/30
Postieitzahl / Ort 10715 Berlin
Mindestentgelt Ost 0,00
Mindestentgelt West 0,00
Hochst.-JAV 74.760,00
giltig von 01.05.2005
giltg bis
Betr.-Nr. Folge-UV-Tragers 0
Vollarbeiterrichtwert 1560
[ OK ] [ Abbrechen ] l Neue Historie Gefahrtarifstellen
Historie '
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Klicken Sie auf Hinzufligen (1) und vergeben Sie eine freie UV T Trager i Nummer.

Durch Klick auf das Auswahlmenu der Betr. -Nr. des UV-Tragers = (2) werden Ihnen die

verschiedenen UV i Trager angezeigt.

Betr.-MNr. U?—Tg_ Name-1

01064065 UK Sachsen
2 01627953 Feuerwshr-UK Nord - Schwerin
3 | 01681222 UK Macklenburg-Vorpormmarn
4 | 02379637 UK und Feuerw.-UK Brandenburg
5 |ozroizr UK Sachsen-Anhalt
6 |o7235792 UK Thiiringen
7 | 08270878 SVLFS, LBG, Standort Hoppegarten
8 | 09322747 Feuerwshr-UK Mitte - Thiringen
9 13174962 SVLFG, LBG, Standort Kiel
10 | 13385729 Feuerwshr-UK Nord - Kiel
11 | 14D6E582 BS Bau
12 |1isperez? BG BAU Bezirk Hamburg
13 | 15141364 BG Verkehr - Fehrzeughaltungan
14 | 15186676 BGW Gesundheitsd, und Wohifzhrispf.

o] [ A |

Sollten sich hier keine Daten finden, wechseln Sie auf den Reiter Update und laden Sie sich

die aktuellen Daten aus dem Internet.

UV-Trager | Update I

. _ zuletet aktualisiert:
@ Online () Offline 27.08.2019

12:19:49
Uvy-Trager und GTS ainlesan
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Wabhlen Sie nun ihren UV Trager aus und geben Sie dann im Bereich Mitgliedsnummer (3)
Ihre Mitgliedsnummer so ein, wie Sie auf der Mitteilung der Berufsgenossenschaft steht. Mit
eventuellen Buchstaben, Punkten und Zeichen.

Wechseln Sie nach Anlegen der Stammdaten in das Men(.

Abschluss > DEUV > UV i Meldelauf

Sie sehen folgendes Bild

Sie fragen hier die fir Sie hinterlegten Gefahrtarifstellen ab, die dann fir die Benutzung in
den Personalstammdaten bereitstehen.

UV-Meldelauf
Meldeart DSAS - Datensatz Abfrage Stammdaten =
J=hr 2019 - \
genutzte UV-Trager beim Mandanten/Betrishsststte 1
# UV-Triger Mitglied Nr. Betrhr. UV Betrlir. AG Storno  Akdiv Gemeldst Am Datei Nr. Lfd. Nr. PIN Grund  Vorgangs-ID
1 EG Bzu MM J0%5 % £35.03  manesme? 41101559 | [0  Neue Meldung ] 0 000DD
PIN dndern
Meldung léschen
Meldung stornieren

Bei Mel deart (1) i st DSASirDdtansdtzAbfageg di e Option A
Stammdateni ausgew?hl t. Da diese Abfrage j&hrlich er

entsprechende Jahr wéhlen.
Im Unteren Bereich sehen Sie den ausgewahlten UV i Trager (2). Durch Klick mit der

rechten Maustaste 6ffnet sich ein Kontextmeni in dem Sie die PIN &ndern kdnnen. Geben

Sie hier die Ihnen zugeteilte PIN ein. Diese erscheint dann unter PIN (grine Markierung).
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1.5 Job Bike bis 25 km/h

Seit dem 01.01.2019 gibt es eine neue Regelung fiir die Uberlassung von Job-Bikes durch
Arbeitgeber an Arbeithnehmer. Je nach geltender Regelung missen Job-Bikes bis 25 km/h,
hierzu zahlen neben den modernen E-Bikes auch herkbmmliche Fahrrader, folgendermafien

in der Lohnabrechnung der Mitarbeiter berlicksichtigt werden.

& Die neuen Regelungen gelten nur, wenn ein Job-Bike erstmals ab dem
01.01.2019 an einen Arbeitnehmer tiberlassen wird. Das Anschaffungsdatum des
Rades ist hier unerheblich. Allerdings darf das Rad nicht vor dem 01.01.2019 an einen
anderen Mitarbeiter Gberlassen worden sein, denn dann wirde die alte Regelung
greifen.
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1.5.1 Uberlassung eines geleasten Job-Bikes per Gehaltsumwandlung vor dem
01.01.2019:

Versteuert werden 1 % des auf volle 100 abgerundeten UVP incl. USt (Siehe dazu BStBI
2012 1S.1224).

Zunachst wird die vom Arbeitnehmer Ubernommene Leasingrate als Bruttolohnart vom

Arbeitsentgelt abgezogen.

Lohnarten-Nr. 123 = ab Periode Januar 2019 ~
Bazeichnung Leasingrate Jobbike

Steuerung h Barechnung h Sike h Werbindung h @ - Lohn .

Symbol autom. Lohnart keina -
Symbal im Kalendarium O fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium (| Erutto [w]
Zurechnung zur VWL O Statistik (|
Arbsitsentgeltkonto O Vorfalligksit-5v |
autom. Entgeltkirzung O Beriicks. bei SL-Bezug O
ATZ keine Nettoberiick. [
nicht uf Abr. drucken  []
Baulohn
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbaufarderung |
Spitzenausgleich O ZVK-pflichtig Betrag -
Arbeitsarterfassung O
oK | [ abbrechen | [ meueHistorie | | 123Erfasst | By

Lohnarten-Nr. 123 =) ab Periode Januar 2019 -
Bezeichnung Leasingrate Jobbike
Steusrung I Berechnung h Sib= h Werbindung h @ - Lohn .
Bestimmung Sachbezug &7
Berechnungs-Eingabe-Art  Betrag hal
Steuern nach Monatstabelle il
Art steuerpfl. Einmalbezug 7
Art stevarfraier Bazug A
Saozial-Varsicherung lzufendes Entgeht b
Barufsgenossenschaft Bstrag hinzurachnen -
Sachpfandung nicht pfandbar bl
Unterhaltspféndung nicht pfandbar *
ok | [ Abbrechen || MeueHistorie | [ 133Erfasst B

Zusatzlich wird nun der geldwerte Vorteil des Rads als Bruttobetrag erfasst und als
Nettoabzug (personlicher Abzug) als Minusbetrag eingegeben.
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Lohnarten-Nr. 124 [= ab Periode Januar 2013 <7
Bazeichnung 1% Jobbike
Steuerung h Berachnung h Site h Werbindung h @ - Lohn .
Symbal automn. Lohnart keinz hd
Symbal im Kalendarium O fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium O Erutto [l
Zurechnung zur VWL O Statistik O
Arbeitsentgeltkonto O Vorfalligksit-5V O
autom. Entgeltkiirzung O Eeriicks. bei SL-Bezug O
ATZ keine Nettoberiick.  []
nicht auf Abr. drucken [
Baulohn
Saison-KUG-Vorauskeistung  [] Winterbaufsrderung O
Spitzenausgleich O ZVK-pflichtig Batrag *
Arbeitsarterfassung O
oK | [ abbrechen | | meue Historie | | 123 Erfasst | [y

Lohnarten-Nr. 124 = ab Periode Januar 2019 bt
Bezsichnung 1% Jobbike
Steuerung I Berechnung h Sitze h Werbindung h @ - Lohn I
Bestimmung Sachbezug =7
Berechnungs-Eingabe-Art Betrag hd
Steuern nach Monatstabells i
Art steuerpfl. Einmalbezug 7
Art steuerfraier Bezug &
Saozial-Varsicherung lzufendes Entgelt i
Berufsgenossenschaft Batrag hinzurachnen bl
Sachpfandung nicht pfandbar i
Unterhalspféndung nicht pfandbar bl
ok | [ abbrechen | [ MeueHistorie | [ 123 Ecfasst B

Lohnarten-Nr. 121 =) zb Periods Januar 2018 h
Bezsichnung Abzug Geldwerter Vortei

Steuerung h Berechnung h Saizeh Werbindung i @ - Lohn l

Symbal autom. Lohnart ksina il
Symbal im Kalendarium O fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium O Erutto |
Zurechnung zur VWL O Statistik O
Arbsitsentgeltkonto O Vorfalligksit-5v |
autom. Entgeltkiirzung O Beriicks. bai SL-Bazug |
ATZ keine Nettoberiick. []
nicht auf Abr. drucken |
Baulohn
Saison-KUG-Vorauskeistung  [] Winterbaufsrderung O
Spitzenausgleich O ZVK-phlichtig keine A
Arbsitsarterfassung O
ok | [ abbrechen || meue Historie | | 123Erfasst | B

Lohnarten-Nr. 121 [= zb Periode Januar 2018 h
Bezsichnung Abzug Geldwerter Vorteil
Steuerung I Berachnung h Site h Werbindung h @ - Lohn .
Bestimmung sonstige o
Berechnungs-Eingabe-Art  Betrag bl
Steuern keina i
Art steuerpfl. Einmalbezug &
Art steuerfreier Bezug sonstiges bl
Sozial-Versicherung keine bl
Berufsgenassenschaft keine bl
Sachpfandung nicht pfandbar bl
Unterhaltspfindung nicht pfandbar bl
ok || abbrechen || Meue Historie | | 123 Erfasst B
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1.5.2 Uberlassung eines vom Arbeitgeber gekauften Job-Bikes zusatzlich zum

geschuldeten Arbeitsentgelt vor dem 01.01.2019

Es muss 1% des auf volle 100 abgerundeten UVP einschlie3lich USt versteuert und
verbeitragt werden. Hierfir werden die oben abgebildeten Lohnarten 124 und 121

verwendet.

1.5.3 Uberlassung eines geleasten Job-Bikes per Gehaltsumwandlung ab dem
01.01.2019

Bei Radern, die ab dem 01.01.2019 neu an einen Arbeitnehmer tiberlassen werden, muss
1% des halbierten auf volle 100 abgerundeten UVP einschlie3lich USt versteuert und
verbeitragt werden. Verwendet werden wie bei Altfallen die oben genannten Lohnarten 123
sowie 124 und 121.

1.5.4 Uberlassung eines vom Arbeitgeber gekauften Job-Bikes zusatzlich zum

geschuldeten Arbeitsentgelt ab dem 01.01.2019

Diese Uberlassung ist steuer- und sozialversicherungsfrei gem. 8 3 Nr. 37 EStG.. Durch die
Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit ist das Anlegen einer Lohnart tberflissig.
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1.6 Die Al-Bescheinigung

Die A1 1 Bescheinigung ist grundséatzlich bei jedem beruflich bedingten Aufenthalt in einem
anderen EU- und EWR-Mitgliedsstaat sowie der Schweiz vorab zu beantragen und auf

Verlangen vorgelegt werden.

Uber den unten gekennzeichneten Button &ffnet sich eine Eingabemaske, auf der die nétigen

Eingaben vervollstandigt werden mussen.

Nach der Vervollst@andigung kann der Antrag durch
werden. Nach ein paar Tagen kommt der, im Idealfall bewilligte Antrag, zurtick und kann

ausgedruckt werden. Bei Ablehnung des Antrags werden die Griinde fir die Fehlermeldung

innerhalb der Eingabemaske aufgefiihrt.

A &2 § & E Bt VI

& Die Daten werden per Dakota versendet. Entsprechend muss das Zielverzeichnis
(wird entsprechend vorgeschlagen) Auf den Datenpfad von Dakota verweisen.

Auf dem Reiter Grunddaten muss der Ansprechpartner ausgefiillt werden.

www.novaline.de
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divars

Parsonal Nr 1001 Davids, Marcel
Tielverzeichnis Cildzkotzag\Daten
Dakota Direktisbertragung O
J Grunddatan | Arb=itgeber ] Arbeitnehmer ] Reiszdatzn ]
Abszndernummer ]
Empfingemummer | |
Erstzlit am 12,07.2021 0%:57:37
Nams Mowvaline GmbH
Namez 2
Mame 3
Postleitzahl / Ont 48431 Rheine
Strafie Birkenzle 177
Ansprechpartner
Gasrhlzche minniich wieiblich unbestimmt
Name Marcel Davids
Tekfon 05571/E0000
Fax
E-Mazil emazil@novaline.de
Ausnzhmaversinbarung I
Antrag GMEL I

Reiter Arbeitgeber muss vollstandig ausgefullt werden und die Fragen mit JA oder NEIN

beantwortet werden.

Personal.One

April 2024

www.novaline.de

Seite 37 von 274



"ZANOVA LINE

Personal Nr. 1001 Davids, Marcel
Tielverzeichnis Crldakotaag|Daten ==
Dzkotz Dirsktibertragung D

Grunddat=n Atbsitgsber | Abeitnehmer [ Reedsten |

Name Movaline GmbH

Strassz Birkenzle 177

Postleitzahl | Ort 48431 Rhe=ine

Landerkennzeichan 000 Deutschlznd [Ej
Tel=fon (0557150000

Fax 05571800009

E-Mail infonavaline.ds

Betrichsnummer

Rechtsform Persoren oder Kapitalgesalischaft (z.B. OHG, KG, GmbH, AG) -
Wirtschafrsssktor 0% - Baug=werbs -
Kontaktparson (®) mannlich wieiblich unbestimmt divers

Vomams Walter

Nachname Werwaler

Verantworthichkeit N

AG entscheidat Dber die Anwrerbung der entsandten Person

AG entscheidat dber den Arbeitsvertrag mit der entsandtzn Person

AG entscheidet Ober dis Entlasssung der entsandien Parson

AG entscheidet dber die wesantlichen Aufgaben der entsandien Person im Beschifrigungsstaat
Gaschifestdnigha

Erwirtschaftet das Unt=mehmen mehr als 25% seines Umsatzes in Deutschland

Sind mehr als 25% dar Arbeitnehmer in Dewtschland titig,

Erklgrung des Arbeitosbers

Di= Angzbsn entsprechen den tatsichlichen Varhdlnizsan,

Die Informationspflichten sind bekannt, bei nicht erdoloter oder geinderter Entszndung.

Die Informationspfiichten sind bekannt, bei Unterbrechung von 2 Monsten | vorzsitiger Beendigung.

Die Informationspflicht=n sind bekannt, bei Einsatz bei sinem andsren Arbeitgeber oder Viersstzung,

Die Informationspflicht=n sind bekannt, bei weiterer Beschiftigung im Beschaftigungsstaat,

Arbeitsverhdlnis

Es galten mindestens fiir sinen Monat die deutschen Rechtsvorschriften dber sozizle Sicherheit

Der arbeitsrechtliche Emtgaltanspruch der entsandten Person richtet sich gegen den Arbeitgeber in Deutschland

OO OOoooo oo oOooos
OO0 0OO00O OO0 oOoodg

Eintrittsdatum 01.01.1582
Tatigkeitsachlisz=l 31173 Bausbrechner/in
| Hinzufiigan | | Abbrechan Léschen Antrag stellen Antrag drucken Antrag starnizren Nausr Antrag Bewilligung drucken

Reiter Arbeithehmer ist vorbelegt. Eventuell muss bei Krankenkassen die Eintragung
korrigiert werden fir Privatversicherte und Minijobber.
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Personal Nr. 1001 Davids, Marcal
Tizhvereichnis Cr'dakotaag\Daten =
Dakota Dinzktisbertragung I
[ Grunddatan I Arbeitgeber | Arbeitr=hmer Remzdatzn
Gaschlecht (®) manndich weiblich unbestimmt divers
Vorname Marcel
Hachnams Davids
Worsatzwort
Namenszusatz
Titel
Gebunsname
Geburtsdatum 07.04.1976
Geburtsort Bendery
Gaburtsland 000 Dieutschlznd =)
Versicherungsnummer
Sraztzangehinigksit 000 Deutschlznd
Strasss Birkenzlle 177
Adr=sszusatr
Postleizahl | Ont 48431 Rheine
Léndzrkennzeichsn 000 Deutschlznd =)
Telefon 0176000000
Fax
E-Mail
Krankenkasss ]
Mams AQK PLUS EJ\
Strasss Sternplztz 7
Postleitzahl [ Ort 01067 Cresdan
Betrishsnummer 05174740
| Hinzufilgen | | Abbrechan Lischan Antrag stelen Antrag drucken Antrag stornizren Mewsr Antrag Bewilligung drucken
T “

Der Reiter Reisedaten enthélt, wie der Name schon sagt, die Reisedaten.
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Persanzl N, 1001 Diavids, Marcal
Zighrerzsichnis Cildzkotzag|Datan ===
Dakots Dircktibertragung O

[ Grunddsten | Asigsbsr | Adbsitnchmer Reisedaten |

Grunddaten Entsendung

Mitglisdsstaat -
Befristete Entszndung JA MEIN

Beginn Entsendung

Endz Entszndung

Tatigheitsschissal 31173 Bauzbrechnes/in [=)
Ubarlassan das Arbeitnehmer ]  []™ew

Beschiftigungssstelle

Faste Baschiftigungstelie A []nNem

Hams Strasse Adresspusatz Pz On Landerkennzeichen

Ablizung

Ablisung giner Person [13a [] NEN
Geschlecht manniich
Vormame

=
M
o

Nachnams

Vorsatzwort

Kamenszusatz

Titel

Geburtsdatum

Beginn gaplant

Ende geplant

Beginn tatsachiich

Ende tatsichlich

Grund der Abkisung -

Entsendung in den letzten zwei Monaten [ [] Nem
Entsendungen dar letzten 24 Monate Beginn End=

| Hinzufiigen || Abbrechen | Léschen Antrag stzllen

;.
F

AnschlieCend geht man auf den Button AAntrag ste

Genau wie bei allen anderen Rickmeldungen im sozialversicherungsrechtlichen Sektor
missen nach einer gewissen Zeit die Daten zurlickgeholt werden unter DEUV-
Rickmeldungen.

Wenn Sie anschlieBend wieder beim Arbeithnehmer auf die Al-Verwaltung gehen, so ergibt
sich folgendes Bild:

Wo vorher AAntrag gestelltfi zu sehen war, steht
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ok || Abbrechen | | Antrag stelen | | Antrag stornieren | [ Antrag drucken | | Newer Antrag
—— .
Historie
# Art Absender Empfinger Erstelt am Aktenzsichen Status. Bemerkung
[t Jowa 41101559 278 04.07.2018 16:17:30 00000003- 20150704256 3 Antrag wurde genshmigt,

Sie kdnnen nun den Antrag ausdrucken und dem Arbeitnehmer als Nachweis tber die
Sozialversicherungspflicht im Heimatland mitgeben.

In den Féllen, in denen der Antrag abgelehnt wurde, sehen sie an gleicher Stelle die Griinde
der Ablehnung.
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1.7 Betriebliche Altersvorsorge

1.7.1 BAV abgeschlossen vor dem 01.01.2005:
pauschale Lohnversteuerung maoglich, ebenfalls Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit.

Arbeithehmer kann wahlen.

AN Anteil (Abzug)

Lohnartan-Nr. 02 [EJ' ab Periode Januar 2016 N
Bezsichnung Einbehalt pausch. LST

Steuerung h Egrechnung h Site= i Verbindung i @ - Lohn I

Symbal autom. Lohnart keina hd
Symbaol im Kalendarium O fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium O Erutto
Zurechnung zur VWL O Statistik O
Arbeitsentgettkonto O Vorfalligheit-5v O
autom. Entgeltkiirzung N Beriicks. bai SL-Bezug N
ATZ keine Nettoberick. [
nicht auf Abr. drucken N
Baulohn
Saison-KUG-Vorauskeistung [ Winterbauférderung O
Spitzenausgleich | ZVK-pflichtig Betrag A
Arbeitsarterfassung N

e pe—— 2

Lohnarten-Nr. 02 [EJ' ab Periode Januar 2016 &
Bezsichnung Einbehalt pausch. LST
Steuerung l Berachnung i Satee i Werbindung h @ - Lohn I

Eestimmung Direktversicherung ¥
Berechnungs-Eingabe-Art Betrag ¥
Steuern pausch. LSt {Direktwersich.} 7
Art steuerpfl, Einmalbezug 7
Art steuerfreier Bezug 7
Sozial-Versicherung keina ¥
Eerufsgenossenschaft keina hd
Sachpfandung pfandbar voller Batrag hd
Unterhal=pfandung pfandbar voller Batrag hd
Altersteileit gesetdich keina hd
Altersteilzait tariflich keina i

[ ] [ ] S

AN Anteil (Bezug)
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S SR

Lidyinmrtan - Nr. 04 :- iy Padaede Jmrasr 2009 =

Baezesc hmumg Ciraktyerscherung Urnvandumng 5.
Steusrung Bgrachnung || Sit=e || Mebindung || S-Leha |

Syl mitner., Lohnert b -
Syrribeod e Blmbened ie - Fltrew Erfassung 1

Stunden s Kabend e a (| Bleuito e

Turechivang Sur WL | Sk 1

A e et el or ks | i Ellegy ot~ S

sutam. Entgeltklirsung [ Bardcks. bai SL-Basug 1

ATZ kawrve Mettcherlck.
nkcht suf Abr. drucken

Bagighn
Saimon- KUD Vorsuslemtung 1 Winterbaufarderung 1
SpEsensunglech O Tunt phRchig [ -
Arbeitysrterfassung [
fed _ Abbrechen | || Heus Hstors | || 123 Efesst | B
- -
- Gultg ab | sutom.Lohnart O Gymbal | Brutto Ve Pt Statebk
1| Iesusr 2009 [T [ I I -
Lohinarten-Hr, 04 (= ab Percde Jmnuar 2019 -
Bazsschnumg Cérektverscherung Urnvsndisng s,
Steusrung | Barechrung || Sitm || Merbindung | ©-Lshe |
Besbmmung Direkbversicherung -
Berechnunge-EngabeArt  Batrag ol
ShBusn ks -
At tsuarpll Emmalbasug -
Bt s beerfroser Barey son b e -
Somsl-Wers e herung g -
Berufsgenossenschaft kg -
Sachpfandung nicht piandbar il
Unterhalspfindung nicht pfdndbar -
g% | [ spbrechen | | tieusHstors | | 223 Ecfasst | &y
Histonie
— Eeand chongt, e e N W SR
[ 1 | smnusr 20v0 [ [w I - -

AG Zuschuss BAV (Optionaler Bezug)
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i mr <IN, 52 E-_. b Perode Jemuar IO1E o
B g AG Anted TZIR
Steusrung h Bgrechnung h = h Yerbindung h_ & = Lahin I
Symbol | aufom. Lohnart -
Syrndeod s B adenedl arasm - Fatrew Erfassung
Stunden e Kakend b - Brutts
Zurechnung sur Wikl '| ks b, ]
Arbisty st eltionts ] o Fallig kit S ]
sitom, Entgekurnang 1 Baricks, bel SL-Basug .|
ATZ kasrg Hebiober Gk, .|
Akl suf A druehan 1
Bauiohn
Semon-KUMG-Vorsusksstung [ | wWinterbsuforderung [
Spizensasgisch - Twe-pichbeg [ 2l ] -
Areds wber Tassung 0
oK | [ Abbrachen | | paus Hstors | [ 123 Erfaast ] Gy
. -
- ﬂﬁ“ ab st Lohnart _Eylrﬁd Beristio WL Fctrs Stk
| 1 Jenuar 2008 i v I I -
Lohnarben-Mr. 2 =) ab Periode Janusr 2008 r
Bazsschinisreg &G Anted TIR
Sheusrung I Bgrechnung i Salpw h Yerbindung h @ - Lohn l
s barnamneg Deraktearpcharung il
Barechnungi-Emgabe-Ark  Belrag -
Stedern Lang o
Art steverpfl. Enmalbasug -
At stwuerfressr Basug FonEbgEr -
Sasisl-veriicherung ke e
Berufsgenossenschaft hwne -
Sachplfandung fuichit plindbas il
Unterhalspfandung nicht pfandbar ol
o8 ] Mj.ynm.j. :.al-:rh.nlj By
Histose
[T1 | mnuse 2018 [T [wr I - -
Netto Abzug
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Lohnarten-Mr. 01 [=) ab Perioda Januar 2016 7
Bezsichnung Diirektv, Nettoabzug

Steuerung h Eeraechnung h Site h Verbindung h @ - Lohn I

Symbaol DV autom. Lohnart keina il
Syrmbal im Kalendarium | fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium | Erutto |
Zurechnung zur VWL | Statistik |
Arbeitsentgaltkonto | Vorfalligkeit-5V |
autom, Entgeltkiirzung | Beriicks. bei SL-Bezug O
ATZ keine Mettoberiick. [
nicht auf Abr. drucken  []
Baulohin
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbauforderung |
Spitzenausgleich | ZViK-pflichtig keine bl
Arbeitsarterfassung |

e e—— 2

Lehnsrten-Hr, 351 [m) ab Perade Janusr 2009 bt
Bz hmiuamg Chredite. Netboaboug
Steusrung | Barechnung h Satze h Verbindung h @-Lohn |
Bars i sonshge -
Barechnungi-Engsbe-Art  Balreg -
Steuern ke -
Ast atsuerpfl. Enmalbesug bt
Ast steuerfreesr Bazug sonstiges -
Sasial Vericherung Lene -
Barufrgenossenschaft Barbr 3y hinzurechnen -
Sachpfindung nicht pfandbes -
Unterhaltspfendung nicht pfandbar =
=4 ] Abbrachen | | Baws Hatorw | 123 Erfasst J 15:!_:
Historie
1 |Ienusr 2009 ine I I B I

1.7.2 BAV abgeschlossen nach dem 31.12.2004:

Bearbeiten

Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit bis zum jeweils glltigen Hochstbetrag

AN Anteil (Abzug)
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Lohnacten-Nr. 203 (= 3 Periode Januar 2019 .
Bexeichnung Direktverscherung Gehatsumwandiung aus Gehat
Steverung h Barechnung h Site h Verbindung h ©- Lohn l
Symbadl | automn. Lohnact kene -
Symbal im Kalendarium N fitive Erfassung ]
Stunden m Kalendarium ] Brutto v
Zurechnung zur VWL O Statstik U
Arbetsentgelionto U Vorfaligket-SV O
autom, Entgeltcirzung ] BerUcks, be SL-Bexug ]
T2 keine Nettoberick. [}
nicht auf Abr. drucken
Bacdohn
Saison-KUG-Vorauslestung [ Winterbauféederung 0
Splzenausgleich ] ZVK-phichtiy Betrag v
Arbetsarterfassung ]
OK || Abbrechen || NeveHistorie | | 123Erfasst | 8y
Historie
0 . Soko b o Somichaat o SR B0 | I SO SO,
[1 Jenuar 2019 kene v <2 N [
Lohnarten-hr. 203 [ ab Periode Jsnusr 2019 =
Bezmchnung Cirelkcthvarscherung Gehaltsumaandung sus Gehal
Swusrung | Bgrechnung I Satze i yerbindung [l @ - Lohn I
B brrring D abdvar s Rarung -
Berechnungi-Emgaba-Art  Balrag -
Steuern nach Monatzstabele -
drt steuerpfl. Enrralbenug il
At stwmrFressr Barig -
SansVerdsherung ufendes Entgelt =
Berufigencesenschalt Betrag hinzurechnen -
Sachpfandung nicht pfandbar -
Unterhaltspfandung nechit pfandbar -
[ | Abbrechen | | Heus Hstore | 129 Erfasst | |_I1'E.
Historiae
- Gultg b | SutorLohinert Syembol | Brutts VWL Rltw Sestabk
1 |Jenusr 2019 ksing [+ [ - |

AN Anteil (Bezug)
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Lt - W, o :- wly Pas el Immumr 2009 —
Bazeichmumg Diraktversicherung Urnsandiung stf.

Steuerung i Bgrechnung ll Sai=m h iarbindung h 3 - Leha I

Syrribl muite. Lohnart b -
Syrried wn BLmbenidl Be aa - Fatres Erfaasumng -
Sturden e Kk Ben | =R L5 e
Zunrachirviarg Bur WL | 5 ki bk ]
B ity o bz aith e B2 | e ey bt 5 ]
wutern. Entgelllraung (I Baricki. bai SL-Basug 1

ATE keine Hettoberuck.
nkcht suf Abr. drucken

Bayiohn
Saison-KUG-Vorsushemtung | Winter baufarderung 1
Spitsenaunglech 1 Iwit-phchig [T -
Arbeitzarterfassung [
N | Apbrechan || Meus Hstors | || 323 Efesst | iy
Histarie
- Gultg ab  sutom.Lohnart  Symbal  Brulto WL Pty Shatebk
Jmmuse 2009 Lene v - - -
Lohinarten-Hr, 04 - ab Percde Jmnuar 2019 -
Bazeschnung Cérektverscherung Ureessndieng s,
Steusrung | Bgrechrung | Skm || Yebndung | @-Lehn |
Bps temimaanig Drekbrersicherung -
Berechnunge-EngabeArt  Batrag hut
Steuern kere -
Art stsuerpfl. Enmalbesug -
At g b aesr Bamey FE T T -
Sozial-Yerscherung T -
Barufsgenossenschaft kg -
Sachpfandung nicht piandbar -
Unterhaslzpfindung nicht pisndbar -
o | | Apbrechen | | Heus Historw | | 223 Ecfaast | By
Historis
S (20RO b Safopd choact R e e AT e (SR
[ 1 | senusr zows [ [v I - -

AG Zuschuss BAV (Optionaler Bezug)
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i mr <IN, 52 E-_. b Perode Jemuar IO1E o
B g AG Anted TZIR
Steusrung h Bgrechnung h = h Yerbindung h_ & = Lahin I
Symbol | aufom. Lohnart -
Syrndeod s B adenedl arasm - Fatrew Erfassung
Stunden e Kakend b - Brutts
Zurechnung sur Wikl '| ks b, ]
Arbisty st eltionts ] o Fallig kit S ]
sitom, Entgekurnang 1 Baricks, bel SL-Basug .|
ATZ kasrg Hebiober Gk, .|
Akl suf A druehan 1
Bauiohn
Semon-KUMG-Vorsusksstung [ | wWinterbsuforderung [
Spizensasgisch - Twe-pichbeg [ 2l ] -
Areds wber Tassung 0
oK | [ Abbrachen | | paus Hstors | [ 123 Erfaast ] Gy
. -
- ﬂﬁ“ ab st Lohnart _Eylrﬁd Beristio WL Fctrs Stk
| 1 Jenuar 2008 i v I I -
Lohnarben-Mr. 2 =) ab Periode Janusr 2008 r
Bazsschinisreg &G Anted TIR
Sheusrung I Bgrechnung i Salpw h Yerbindung h @ - Lohn l
s barnamneg Deraktearpcharung il
Barechnungi-Emgabe-Ark  Belrag -
Stedern Lang o
Art steverpfl. Enmalbasug -
At stwuerfressr Basug FonEbgEr -
Sasisl-veriicherung ke e
Berufsgenossenschaft hwne -
Sachplfandung fuichit plindbas il
Unterhalspfandung nicht pfandbar ol
o8 ] Mj.ynm.j. :.al-:rh.nlj By
Histose
[T1 | mnuse 2018 [T [wr I - -
Netto Abzug
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Lohnarten-Mr. 01 [=) ab Perioda Januar 2016 7
Bezsichnung Diirektv, Nettoabzug

Steuerung h Eeraechnung h Site h Verbindung h @ - Lohn I

Symbaol DV autom. Lohnart keina il
Syrmbal im Kalendarium | fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium | Erutto |
Zurechnung zur VWL | Statistik |
Arbeitsentgaltkonto | Vorfalligkeit-5V |
autom, Entgeltkirzung | Bertcks, bei SL-Bezug |
ATZ keine Mettoberiick. [
nicht auf Abr. drucken ]
Baulohin
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbauforderung |
Spitzenausgleich | ZViK-pflichtig keine bl
Arbeitsarterfassung |
| Aktualisieren | | Abbrechen | 133 Erfasst [y
Loknarten-br, 01 (= ab Percde Jeauss 2009 -
Bezeschnung Drrabity. Mettoaboug
ShELE UG I Bgrechrung h Salze h Yerbndumg h @ - Lohn I
Bas bamimasng sonstige >
Bearechnungs-Engabe-drt  Babrag -
Shwusrn kane =
At 3 boume il Eanrmalbesug -
At wtwuerfress Basug PO EgEE -
Sasial-Verichetung [y "
Barufrgenossenscheft Bebrag hinzirschran -
Sachpbandung aht plandba -
Unierhalspfandung nicht plandbar -
o8 | || Apbrechen | | HeusHstwoos || 123 Erfasst | Sy
Histors
- Gty ay @i o Lohinat Symbol | Brutio WL 25 Sttt bk
| 1 | smnuse 2019 keine I B | I

1.7.3 BAV abgeschlossen ab dem 01.01.2018 i rein arbeitgeberfinanziert:

Bearbeiten

Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit bis zum jeweils glltigen Hochstbetrag Arbeitgeber kann
sich den prozentualen Anteil von 30% der gezahlten Beitrage durch Ansatz in der
Lohnsteueranmeldung erstatten lassen. Es gibt hier keine Jahresbetrachtung - die steuerliche
Forderung richtet sich immer nach dem Monat des Zuflusses. Andert sich der Bruttolohn im
laufenden Jahr auf einen Betrag oberhalb der Férdergrenze, wird nur fir die Zukunft die

steuerliche Férderung ausgeschlossen - keine riickwirkende Korrektur.

AG Zuschuss

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 49 von 274


http://xwiki:8080/xwiki/bin/edit/Main/Personal%20ONE/Anleitungen%20&%20Best%20Practice/Direktversicherung?section=3%22

"ZANOVA LINE

Lohrarben-hr. 1 [=} sh Parsada InAuss 3019 -
Bassichnung BAY AG-Tusch.§ 100 Abe. § Mr. 3 ESa0

Sheuerung l' Barechnung k Salze h Werbindung k @ - Lohn I_

Symibal | subom, Lohnart keine -
Sl v Kabened e . | Fibchivm Erfassung - |
Stumden i Kabedd b nifn . | Biutba =l
Zurechnung sur VWL . | Gtk |
Ar betuontgalthants 0 orfallig ket S |
sutome Entgelkurzung ] Berucks. bel SL-Dasug |
ATZ keing Mettoberick, - |
nicht sl Abr. drucken 1
Bandsin
Smmon-KUG-Yorsushestung | Wir ks Baulorderung [
ol g ke . IVK-pihehiag (L] i

Arbeitaarterfasaung |

o | || apbreshen | | plees Histerie | | 133 Edisst | Ey
Historie
- Gisltig ab subom. Lobnat  Symbol | Brutto VWL Fikbv | Statishk
[ 2 |ssnuar 2009 i I~ r - r

Lshinarben - Mr, 91 [ ab Pariode Jmnuar 2009 -
Barmrhinang BAY AG-Zunch.§ 100 Abs. 3 Nr. J ERIG
Sheuerung . Barechrung | Sibw h verbndung h 0 - Lehn I
Basbrrrweng Ergtattharer AG-Tuichuil Aleivariorge i
Berechnungi-Engabe At Babrag -
Steuern e o
Art steser pfl. Enmabenug -
Art ybeerfrese Banug sonibgE il
Sozial- verscherung g =
Berufrganssrenerhaft I = bl
Sachpiandung =g ht pfandsar -
Linker halizpfandung micht plndibar v
(v 4 Apbrechen | [eus Hstore | | 127 Erfasst |_Ii“|9
Hiskore
L Guiltsy ab atamlahnact Symbol  Brutto Wl Fites Statate,
[Tt Jesus 2009 kene Iv » » »
Netto Abzug
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Lohnarten-Mr. 01 [=) ab Perioda Januar 2016 7
Bezsichnung Diirektv, Nettoabzug

Steuerung h Eeraechnung h Site h Verbindung h @ - Lohn I

Symbaol DV autom. Lohnart keina il
Syrmbal im Kalendarium | fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium | Erutto |
Zurechnung zur VWL | Statistik |
Arbeitsentgaltkonto | Vorfalligkeit-5V |
autom, Entgeltkirzung | Bertcks, bei SL-Bezug |
ATZ keine Mettoberiick. [
nicht auf Abr. drucken  []
Baulohin
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbauforderung |
Spitzenausgleich | ZViK-pflichtig keine bl
Arbeitsarterfassung |
| Aktualisieren | | Abbrechen | 133 Erfasst [y
Loknarten-br, 01 (= ab Percde Jeauss 2009 -
Bezeschnung Drrabity. Mettoaboug
ShELE UG I Bgrechrung h Salze k Yerbndumg h @ - Lohn I
Bas bamimasng ronEhige >
Bearechnungs-Engabe-drt  Babrag -
Shwusrn kane =
At 3 boume il Eanrmalbesug -
At wtwuerfress Basug PO EgEE -
Sasial-Verichetung [y "
Barufrgenossenscheft Bebrag hinzirschran -
Sachpbandung aht plandba -
Unierhalspfandung nicht plandbar -
o8 | Apbrechen J Haue Hstorm | [ 223 Erfasst ] By
Histors
- Gultg sb @t Lohnat Symbol  Brutio VWL  Frlatiy Stats bk
1| Jmmusr 2019 keine I B | I

Beispiel fur BAV rein arbeitgeberfinanziert ab 01.01.2018
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91 BAVAG-Zusch.§ 100Abs. 3Nr. { 20,00
100 Gehalt 1.200,00 L 1.200,00 L 1.200,00
Hinweise:
Monats-SollSunden 131,00
ZVK-Zukunftssicherung 63,00
Nettoabrechnung
St.-Tage St-pfi. Bezige Lohnsteuer KSt-AN KSt-Eheg. soiz | Gesamt-Brutto 122000
30 L 1.200,00 123.83 0,00 0,00 6,81
J 1.200,00 136,00 0,00 0,00 748 | GesetzLAbziige 514.42
SV.-Tage SV.pfl. Bezige Krankenversicherung Rentenvers. _ Arbeitslosenve Pllegevers.
30 L 1.200,00 92,40 111,60 15,00 21,30
J 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | Netto-Verdienst 705,58
@-Lohn aus 3 Monaten aus 6 Monaten
- CURUY W
18| Summe der einzubehaltenen Lohnsteuer 42 1.530,14
19| Summe der pauschalen Lohnsteuer ohne §37b EStG 41 0,00
20| Summe der pauschalen Lohnsteuer nach §37b EStG 44 0,00
21| abziiglich Kiirzungsbetrag fiir Besatzungsmitglieder von Handelsschiffen 33 0,00
22| abzgl. Farderbetrag zur betriebl. Altersversorgung nach § 100 EStG (BAV-Forderbetrag) (45 6,00
23| verbleiben 48 1.524,14
24| Solidaritatszuschlag 49 67,75

1.7.4 BAV abgeschlossen ab dem 01.01.2019:

Bearbeiten

Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit bis zum jeweils giltigen Héchstbetrag. Verpflichtender
Arbeitgeberzuschuss in Hohe der vom Arbeitgeber eingesparten Sozialversicherungsbeitragen
(pauschal 15%).

AN Anteil (Abzug)
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Lohnacten-Nr. 203 (= 3 Periode Januar 2019 .
Bexeichnung Direktverscherung Gehatsumwandiung aus Gehat
Steverung h Barechnung h Site h Verbindung h ©- Lohn l
Symbadl | automn. Lohnact kene -
Symbal im Kalendarium N fitive Erfassung ]
Stunden m Kalendarium ] Brutto v
Zurechnung zur VWL O Statstik U
Arbetsentgelionto U Vorfaligket-SV O
autom, Entgeltcirzung ] BerUcks, be SL-Bexug ]
T2 keine Nettoberick. [}
nicht auf Abr. drucken
Bacdohn
Saison-KUG-Vorauslestung [ Winterbauféederung 0
Splzenausgleich ] ZVK-phichtiy Betrag v
Arbetsarterfassung ]
OK || Abbrechen || NeveHistorie | | 123Erfasst | 8y
Historie
0 . Soko b o Somichaat o SR B0 | I SO SO,
[1 Jenuar 2019 kene v <2 N [
Lohnarten-hr. 203 [ ab Periode Jsnusr 2019 =
Bezmchnung Cirelkcthvarscherung Gehaltsumaandung sus Gehal
Swusrung | Bgrechnung I Satze i yerbindung [l @ - Lohn I
B brrring D abdvar s Rarung -
Berechnungi-Emgaba-Art  Balrag -
Steuern nach Monatzstabele -
drt steuerpfl. Enrralbenug il
At stwmrFressr Barig -
SansVerdsherung ufendes Entgelt =
Berufigencesenschalt Betrag hinzurechnen -
Sachpfandung nicht pfandbar -
Unterhaltspfandung nechit pfandbar -
[ | Abbrechen | | Heus Hstore | 129 Erfasst | |_I1'E.
Historiae
- Gultg b | SutorLohinert Syembol | Brutts VWL Rltw Sestabk
1 |Jenusr 2019 ksing [+ [ - |

AN Anteil (Bezug)
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Lt - W, o :- wly Pas el Immumr 2009 —
Bazeichmumg Diraktversicherung Urnsandiung stf.

Steuerung i Bgrechnung ll Sai=m h iarbindung h 3 - Leha I

Syrribl muite. Lohnart b -
Syrried wn BLmbenidl Be aa - Fatres Erfaasumng -
Sturden e Kk Ben | =R L5 e
Zunrachirviarg Bur WL | 5 ki bk ]
B ity o bz aith e B2 | e ey bt 5 ]
wutern. Entgelllraung (I Baricki. bai SL-Basug 1

ATE keine Hettoberuck.
nkcht suf Abr. drucken

Bayiohn
Saison-KUG-Vorsushemtung | Winter baufarderung 1
Spitsenaunglech 1 Iwit-phchig [T -
Arbeitzarterfassung [
N | Apbrechan || Meus Hstors | || 323 Efesst | iy
Histarie
- Gultg ab  sutom.Lohnart  Symbal  Brulto WL Pty Shatebk
Jmmuse 2009 Lene v - - -
Lohinarten-Hr, 04 - ab Percde Jmnuar 2019 -
Bazeschnung Cérektverscherung Ureessndieng s,
Steusrung | Bgrechrung | Skm || Yebndung | @-Lehn |
Bps temimaanig Drekbrersicherung -
Berechnunge-EngabeArt  Batrag hut
Steuern kere -
Art stsuerpfl. Enmalbesug -
At g b aesr Bamey FE T T -
Sozial-Yerscherung T -
Barufsgenossenschaft kg -
Sachpfandung nicht piandbar -
Unterhaslzpfindung nicht pisndbar -
o | | Apbrechen | | Heus Historw | | 223 Ecfaast | By
Historis
S (20RO b Safopd choact R e e AT e (SR
[ 1 | senusr zows [ [v I - -

AG Zuschuss BAV (Optionaler Bezug)
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i mr <IN, 52 E-_. b Perode Jemuar IO1E o
B g AG Anted TZIR
Steusrung h Bgrechnung h = h Yerbindung h_ & = Lahin I
Symbol | aufom. Lohnart -
Syrndeod s B adenedl arasm - Fatrew Erfassung
Stunden e Kakend b - Brutts
Zurechnung sur Wikl '| ks b, ]
Arbisty st eltionts ] o Fallig kit S ]
sitom, Entgekurnang 1 Baricks, bel SL-Basug .|
ATZ kasrg Hebiober Gk, .|
Akl suf A druehan 1
Bauiohn
Semon-KUMG-Vorsusksstung [ | wWinterbsuforderung [
Spizensasgisch - Twe-pichbeg [ 2l ] -
Areds wber Tassung 0
oK | [ Abbrachen | | paus Hstors | [ 123 Erfaast ] Gy
. -
- ﬂﬁ“ ab st Lohnart _Eylrﬁd Beristio WL Fctrs Stk
| 1 Jenuar 2008 i v I I -
Lohnarben-Mr. 2 =) ab Periode Janusr 2008 r
Bazsschinisreg &G Anted TIR
Sheusrung I Bgrechnung i Salpw h Yerbindung h @ - Lohn l
s barnamneg Deraktearpcharung il
Barechnungi-Emgabe-Ark  Belrag -
Stedern Lang o
Art steverpfl. Enmalbasug -
At stwuerfressr Basug FonEbgEr -
Sasisl-veriicherung ke e
Berufsgenossenschaft hwne -
Sachplfandung fuichit plindbas il
Unterhalspfandung nicht pfandbar ol
o8 ] Mj.ynm.j. :.al-:rh.nlj By
Histose
[T1 | mnuse 2018 [T [wr I - -
Netto Abzug
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Lohnarten-Mr. 01 [=) ab Perioda Januar 2016 7
Bezsichnung Diirektv, Nettoabzug

Steuerung h Eeraechnung h Site h Verbindung h @ - Lohn I

Symbaol DV autom. Lohnart keina il
Syrmbal im Kalendarium | fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium | Erutto |
Zurechnung zur VWL | Statistik |
Arbeitsentgaltkonto | Vorfalligkeit-5V |
autom, Entgeltkirzung | Bertcks, bei SL-Bezug |
ATZ keine Mettoberiick. [
nicht auf Abr. drucken ]
Baulohin
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbauforderung |
Spitzenausgleich | ZViK-pflichtig keine bl
Arbeitsarterfassung |
| Aktualisieren | | Abbrechen | 133 Erfasst [y
Loknarten-br, 01 (= ab Percde Jeauss 2009 -
Bezeschnung Drrabity. Mettoaboug
ShELE UG I Bgrechrung h Salze k Yerbndumg h @ - Lohn I
Bas bamimasng ronEhige >
Bearechnungs-Engabe-drt  Babrag -
Shwusrn kane =
At 3 boume il Eanrmalbesug -
At wtwuerfress Basug PO EgEE -
Sasial-Verichetung [y "
Barufrgenossenscheft Bebrag hinzirschran -
Sachpbandung aht plandba -
Unierhalspfandung nicht plandbar -
o8 | Apbrechen J Haue Hstorm | [ 223 Erfasst ] By
Histors
- Gty ay @t Lohnat Symbol  Brutio WL  Frlatiy Sttt bk
| 1 | smnuse 2019 keine I B | I

1.8 Meldung 57 zum voraussichtlichen Renteneintritt bzw.

Versorgungsausgleich
Soll eine entsprechende Meldung erstellt werden, so muss im Personalstamm unter
Zusatzangaben im Fel dAuBgR¥ et Endider . eNespoeghende

gemacht werden.
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e

Parsonak-Nr. 1 [EJ‘ Aletiv
Bezeichnung  Listg, Lieschen

Grunddaten I Zusatzangaben h Beschiftigungsdaten h Steusrdaten h
Geburtsdatum 31.03.19%8
Geschlecht weiblich ¥
Familienstand ledig v
Nation 000 Deutschland =
Grenzganger O Saisonarbaitnehmer O
Lst-Kirzung % 0,00
Rentanart kein Rentenantrag, kein Rentenbezug 57
Rentansintr,/\Varsarg.-Ausgl-Varf. wvorraussichtlicher Rentzneintritt 7
Datum 01.08.2019
Identifikations.-Nr. 0
ETIN LSTGLYNESBC31B
Pars.Nr.-Wechsel ]
Geht es um den voraussichtlichen Renteneintrit

hinterlegt werden, dass 4 Monate nach dem Abrechnungsmonat liegt, in dem Sie sich
befinden.

Beispiel: Das Programm Novaline Personal befindet sich im Abrechnungsmonat April
2019, dann muss ein Datum aus August 2019 eingetragen werden. Dieses Datum hat
keinen Einfluss auf die Meldung an sich, sondern wird nur bendétigt, um den
Meldevorgang auszulésen.

1. Geht es um eine Meldung wegen eines Versorgungsausgleiches ist im Feld

ADatumfAi ein Datum aus einzutragen, dass im |

Fal)

Beim DEUV Meldelauf wird dann die gewiinschte DEUV-Meldung 57 erzeugt.

1.9 Elektronische Anforderung der Meldung 57.

Die Rentenversicherungstrager bendétigen fur die Berechnung der Rentenanspriiche
sowie fur die Beurteilung des Versorgungsausgleichs im Scheidungsverfahren
Meldungen Uber das sozialversicherungspflichtige Entgelt der betreffenden
Arbeitnehmer. Diese wurde von der DRV schriftlich mit dem Formular RO250 beim
Arbeitgeber angefordert.

Die DRV ist nun in der Lage, die Meldung auch elektronisch beim Arbeitgeber

anzufordern, was durch unser Programm beriicksichtigt wird.
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1.10 Abschluss, DEUV, UV-Meldelauf
Uberprufen Sie, ob unter Stammdaten > UV-Trager die Mitgliedsnummer und die

Unternehmernummer im aktuellen Zeitraum eingetragen sind.

UV-Trager

UV-Trager-Nr. 1 [= ab Periode  Januar 2023 b
Betr,-Nr. des UV-Trégers 14066582 [=)

Eezsichnung EG Bau

Mitglieds-Nr. HH L0 B 300 Unternehmens-Nr, 1R HL

UV-Trégar h Updste I

Bezsichnung 1 = BG Bau
Bezeichnung 2

Bezsichnung 3

Strasse Hildegardstr, 23/30
Postleitzahl [ Ort 10715 Berlin
Mindestentgelt Ost 0,00
Mindestentgelt West 0,00

Héchst.-1av 81.480,00

giltig von

giltig bis

Betr.-Nr. Folge-UV-Tragers

Vollarbeitarrichtwert 1540

Neus Historie Gefahrtarifstzllen

| oK | | Abbrechen

Historie
# Periode ~Nr. Uv-Trager Mitglieds-Nr. Min.-Entg. Ost  Min.-Entg West Hach:[«]
[ 1 | 3znuerz023 14066582 MM 10.100.571.300-01 0,00 0,00 g1 |

2 Januar 2022 14066582 MM 10.100.571,300-01 0,00 0,00 75

3 Januar 2021 14066582 MM 10.100.571,300-01 0,00 0,00 75

4 | Dezember 2020 14066582 MM 10.100.571,300-01 0,00 0,00 76
5 Januar 2020 14066582 MM 10,100,571,300-01 0,00 0,00 76 |

[5 Januar 2019 14066582 MM 10,100,571,300-01 0,00 0,00 74

5 Januar 2018 14066582 MM 10,100.571.300-01 0,00 0,00 73

g Januar 2017 14065582 MM 10,100.571.300-01 0,00 0,00 71
g Januar 2015 14066582 10.100.571.200 0,00 0,00 el o
Izl‘llﬂ Fehruar 2014 14N5RERY A0, 100,571,300 n.00 .00 IIFTE

| |

Wenn Sie mehr als einen Mandanten haben, kontrollieren Sie bitte, dass die UV-
Tragernummer die ist, welche zu diesem Mandanten gehért oder wéhlen Sie entsprechend

den richtigen UV-Trager aus.

Gehen Sie in unserem Programm auf Abschluss > DEUV> UV-Meldelauf.

Unter Meldeart wahlen Sie den Punkt DSLN-Datensatz elektronischer Lohnnachweis aus

und als Jahr 2019. Der Meldegrund ist in der Regel UV01 = Umlagenachweis.

Danach best?2tigen Sie |-Buttan. Sel ektion mit dem AOK
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UV-Meldelauf =]
Meldzan DELN — Datensatz slzktranischar Lohnnachwsis -

lahr 019 ¥ Meldzgund UVD1 Umiagelohnnachweis 4__.———— =

penuzte UW-Triger beim Mandantzn/Betrishestine

U-Trager Mitglied Nr, Betrhr, UV Batrlr, AG Stomo Aktiv Gemeldst Am

T eeem T O O Nevewetdng

ok | | Abbrechen

AnschlieRend wahlen Sie im Auswahlbaum unter Abschluss > DEUV den Punkt
DEUV-Datentrager. Dort setzen Sie den Haken Datensatz fir die

Berufsgenossenschaft und stoCen diBattodser ar bei

an. Damit ist der Lohnnachweis fur das vergangene Jahr versandt.

Q Vorab sollten Sie Uberpriufen, ob die von lhnen im Programm hinterlegten
Daten fir die Berufsgenossenschaft wie deren Betriebsnummer und Ihre
Mitgliedsnummer auf dem aktuellen Stand sind und diese ggf. aktualisieren.

Fur den Abruf gehen Sie auf Abschluss > DEUV > UV-Meldelauf. Unter

MAMeldeartih w2 hl en Si BSAS e DatePsatn Abfragd Stammdatenfi u n d
als Jahr das aktuelle Jahr.

Durch Best 2t i g uBugonwiidtie Datirfir deVErérbeitung mit
Dakota bereitgestellt.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 59 von 274



"ZANOVA LINE

UV-Meldelauf =] E3
Meldzart D5AS — Datensatz Abfrage Stammdaten "'_’ -
Jahr 2020 v

genutzte UV-Trager beim Mandanten/Batricbsstitte

F UV-Trager Mitglied Nr. BetrNr, UV BetrNr, AG Storma Akt Gameldat

T s R 0 O esss

4 b
oK | | Abbrachen

AnschlieBend wahlen Sie unter DEUV-Datentrager die UV-Meldedatei aus und
versenden sie dur c hBuaestnitDakgjau ng des AOKA®

DEDV-Datentrager

Zighverzeichnis Ci\dakotaag)\Daten Izl
Diakota Direktibertragung

Akl | Wiederholen |

Firma
# Auswzhl  Art Kassenart  KK-Bezsichnung Mandant B.-Stitta Bazsichnung
i | [v DSAS ODGUY  UV-DAV Datenannzhme- und Verteiltells fir die Unfallversiche 1 ] Baugeschaft Novaline Gmbt
K] I
e ] i [t ]

Nach ca. 3-7 Tagen kdonnen Sie unter Abschluss > Dakota die Stammdaten durch
Bet 2t i gRuokmeléusgediButtons auf Ihren Rechner holen. AnschlieRend
bitte ¢berQuteimgiBdi eohbArmittlung der Daten b
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Tiehverzsichnis | Ciidakotzag\Daten / / II'
=]

| Abbrechen || Prifen || Ridckmeldung || Ridckm.-Prot. || Quiittung || Protokoll |

Sind die Daten auf lhrem Rechner gehen Sie unter Abschluss > DEUV-
Rickmeldungen und wahlen dort mit der linken Maustaste eine Zeile aus.

Mi t d e ButtAnbEstitigen Sie das Einlesen der riickgemeldeten Daten in Ihr
Lohnprogramm.

Zur Kontrolle 6ffnen Sie danach unter Stammdaten > UV-Trager den Button

Gefahrentarifstellen.
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UV-Trager
UW-Triager-Nr. i [E_: ab Periode  Januar 2023 7
Betr.-Nr. des UV-Tragers 14066582 =
Bezsichnung BG Bau
Mitglieds-Nr. HH L B a0 Unternehmens-Nr, 1Sk L
UW-Trager h Update I
Bezsichnung 1 S* B5 Bau
Bezsichnung 2
Bezsichnung 3
Strasse Hildegardstr. 23/30
Postleitzahl [ Ort 10715 Berlin
Mindastentg st Ost 0,00
Mindestentgelt West 0,00
Hachst.-Jav §1.480,00
giiltig von
giiltig bis
Betr.-Nr. Folge-UV-Tragers
Vaollarbeiterrichtweart 1540
| oK | | Abbrechen | | heus Historie Gafshrizrifstellan
Historie
@ Periode Betr.-Nr. UV-Trager Mitglizds-Nr. Min.-Entg. Ost  Min.-Entg West Hach:[=|
1 Januar 2023 14066582 MM 10.100,571.300-01 0,00 0,00 B1
2 Januar 2022 14066582 MM 10.200,571.300-01 0,00 0,00 78
3 Januar 2021 14066582 MM 10.100,571.300-01 0,00 0,00 78
4 Dezamber 2020 14066582 MM 10.100,571.300-01 0,00 0,00 76
5 Januar 2020 14066582 MM 10.100,571.300-01 0,00 0,00 76| |
& Januar 2019 14066582 MM 10,200.571.200-01 0,00 0,00 74
7 Januar 2018 14066582 MM 10,100,571,.200-01 0,00 0,00 73
g Januar 2017 14066582 MM 10.100,571.300-01 0,00 0,00 71
E) Januar 2015 14066582 10.100.571.300 0,00 0,00 G5
Izl'lfl Fehruar 2014 14N&RER2 1N, 100,571,300 n.nn n.00 IIFTE
| I |

Dort sollten nur die fur Ihr Unternehmen zustandigen Gefahrentarifstellen aufgefiihrt

sein. Das kdnnen bis zu 4 unterschiedliche Gefahrentarifstellen sein.

Getahrentandsielen

Betr.-Mr. des Ui-Trigers NN s Peicde  Jarwar 219 x
Bmchnusg BG B
GT5-Sammdaten
& GT5Ne, By, e, GTS Kerz-Mam Hara
1| 20 LaDEeRT) Eaurwerizhac Bamarizbau
e i Sl Biroisl des Unismehmens Birctel des Unferrshmens:

Sind dort mehr GTS zu sehen, so war die Stammdatenabfrage fehlerhatft.
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1.11 Elektronische Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (eAU)

Zusammengefasst funktioniert der Abruf der Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung in folgenden
Schritten:

Erstellen der Abfrage

Versenden der Abfrage

Abruf der Antwort

Einlesen der Antwort

a r wDnh e

Ansehen der Antwort

1. Offnen Sie das Menii eAU-Zusatzdaten. Beim Offnen des zu erfassenden Punktes
Offnet sich das untenstehende Hinweisfenster, das mit OK bestétigt werden muss.

@'“ramizlmﬁrlieeﬁllﬁhfrage QD

Ein Abruf von efl-Daten darf ausschliefilich fiir gesetzich krankenwersicherte
Arbeinehmer und nur bei Vorliegen =iner

- Arbeitsunfahigkeit wegen Krankheit, die ein Vertragsarzt oder
Vertragszahnarzt festgestelit hat (§ 295 Abs. 1 Satz 1 SGB V) oder

- Arbeitsunfshigksit wegen Arbeisunfall oder siner
Berufskrankheiten (§ 201 Abs. 2 SGB VII) oder

- Arbeitsunfihigkeit bei staliondrer Krankenhausbehandlung zu Lasten einer geseldichen
Krankenversicherung (§ 301 Abs. 1 Sakz 1 5GE V)

generiert warden.

Ein Abruf von =&U-Daten ist insofern bei gesetzlich kranksnversicherten
Arbeitnehmern insbesondere bei Vorliegan

- asiner Arbeitsunfihigksit chne Feststellung durch einen Vertragsarzt oder Vertragszshnarzt (dreitégige Karenzzeit),
- siner Préventions-oder Rehabiltationsmabinzhme sines Sozalversicherungstragers,

- giner Vorsorgeleistung {Mubter-Kind - oder Water - Kind - Mafinahme),

- aines drztlichen Beschiftigungsverbotes nach § 16 Absalz 1 Mutterschutzgesetz,

- gines Bezugs von Kinder-Krankengeld oder Kinder- erletztengeld oder

- giner durch =inen Privatarzt festgestelltien Arbeitsunfahigksit

nicht zulgssig.

[ [ s

Wahlen Sie den entsprechenden Mitarbeiter aus und tragen Sie die voraussichtlichen
Krankheitstage ein. Uber Hinzufiigen speichern Sie eine neue Abfrage.
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(03 Mandantverwaltung
[£= Personalstamm
Personal Personak-Nr. =3 [=) unterbrochen
persdnliche Lohnarten E:::g ; Eda
Zahlungsdaten Bezeichnung 3
Unterbrechungen :;B;t zng“‘] Exrtingen
Urlaubsverwaltung
Pfandung
Vortrag
. S =
e EE;:::_I;‘?W‘IS 1.08.2022 15:20:25
Firmen-PEKW
BEA-Zusatzdaten
eAU-Zusatzdaten
Abteilung
Krankenkassen
UV-Trager
Kostenstellen-UV-Trager = @ @
R btz |wtiittc.]
BN e

I o ———

2. Diese Abfrage muss nun versendet werden. Offnen Sie dazu das Menii Abschluss >
DEUV-Sonder mel dungen und w2hlen Sie die AElektroni

[T wESdinLduswertungen
@) Abschluss

[CJ ELSTER

= DEDV

DEUV-Grunddaten

o

DEUV-Sondermeldungen
DEUV-Meldelauf

o

DEUV-Datentriger

o

DAKOTA-Verarbeitung Art dar Meldung Elektronische Arbaitzunfihigkeit -
DEUV-Abgesatzte Meldungen
DEUV-Bescheinigung

m

Sofortmeldung von
Sofortmeldung bis

o

DEUV-Beitragsnachweis
DEUV-Rickmeldung

o

@[] Abbrechen |

AAG-Meldelauf

m

Mit einem Klick auf OK, wird die Anfrage versendet.
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& Beachten Sie bitte, dass ein Versenden der eAU erst nach der dreitdgigen Karenzzeit
moglich ist.

2. Die R¢ckmel dung der eAU erf ol gvtercéalrebrei d eum ghie n ¢

Klicken Sie dazu Anfrage eAU. Die Rickmeldungen werden abgerufen.

(1l Abschluss

[[3 ELSTER

(= DElV
DEUV-Grunddaten

DEUV-Sondermeldungen

DAKOTA-Verarbeitung

DEUV-Meldelauf

0O0Ooao

DEUV-Datentrager Zielverzeichnis  C:\dakotaag)Daten [feime]

DAKOTA-Verarbeitung

o

DEOV-Abg S | abbrechen | [ prifen | [ Rockmeldung | [ Rackm-pret. | [ Anfrageeau | | quitung | [ protokal | [

oo

DEUV-Bescheinigung BT

3. Damit die Rickmeldungen verarbeitet werden, missen diese tber den Menlpunkt

DEUV-Riickmeldungen fur die Verarbeitung eingelesen werden. Klicken Sie dazu im

DEUV

DEUV-Grunddaten DEUV Riickmeldung

DEUV-Sondermeldungen

]

o

# Dateiname Pfad
1 EARDOG_00005_2565456_123245 cdakotaag\Entschilsselte RickmeldungentevpT) 20002032

DEUV-Meldelauf

]

DEUV-Datentriger

omm

DAKOTA-Verarbeitung —

DEUV-Abgesetzte Meldungen

o

DEUV-Bescheinigung

0o

DEUV-Beitragsnachweis

o

DEUV-Riickmeldung

]

L]l [+
oK Abbrechen Datei wihlen

AAG-Meldelauf

m

BEA-Meldelauf

o

BEA-Abgesetzte Meldungen

o

uv-Meldelauf

0o

4. Im Anschluss an diese Prozedur finden Sie dann die Daten unter dem Menipunkt
AeAdlusat zdat enh
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[SrNovaline Personal [m]
SCHMIDT-WIN{SQLEXPRESS | nl_personal
Administrator
Menii h Drag & Relate k Benutzermeni I

Administration
Gy Stammdaten
&

[£= Personalstamm

Mandantverwaltung

Personal

o

persdnliche Lohnarten

o o

Zahlungsdaten

]

Unterbrechungen
Urlaubsverwaltung

Pfindung

omao

Vortrag

Verrechnungssitze

]

Wechsel der Persanalnummer

i

Firmen-PKW

]

BEA-Zusatzdaten

]

eAll-Zusatzdaten

]

Abteilung

oo

Krankenkassen

0

UV-Trager
Kostenstellen-UV-Trager

Lohnarten

oo

i

Elektronische Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung (eAU)

Personzh-Nr. =3 [=) unterbrochen

Bazsichnung 1 Halga

Bazsichnung 2 Pferd

Bezsichnung 3

Strafie Grétzingerstr. 34

PLZ/Ort 72622 Nirtingen

Arbeitsunfihigksit von  01.08.2022 Arbeitsunfshigksit bis ~ 31.08.2022

Anforderung Werte

Rickmeldung Werte

Datensatz-1D.:59300%051 654086255003 [a] Datensatz-1D.:107 [a]
Versicherungs-Nr.: 11113025P958 — Versicherungs-Nr.:11113025P%98 —
Erstellt am: 01.08.2022 15:20:25 erstellt am 18.08.2022 15:07:27
Datei-Nr: & Al ab durch AG: 01.08.2022
AU ab durch KK: 03.08.2022
AL bis durch KK: 31.08.2022
Bescheinigungsart: Erstbescheinigung
=] =]
Hinzufiigen | | Abbrechen
Auswzhl
# AU van AU bis 1EER EENR DAV
03.08.2022  31.08.2022 107 993000001

eAU Meldungen kdénnen geldscht und neu erstellt werden, wenn die Daten véllig falsch sind

und die Krankenkasse zB keine entsprechenden Datensétze vorliegen hat. Dazu geht man

einfach im Menu auf den Loschen Button.

(1™

DEE WG E

%

Wenn die AU verlangert wurde, kann mit dem Klick auf den Knopf Folgebescheinigung

(dieser erscheint nach erfolgter Erstbescheinigung), eine Folgebescheinigung erstellt und

versendet werden.

1.12 Elektronische Entgeltersatzleistung (EEL)

Arbeitgeber sind verpflichtet, Daten fir Entgeltersatzleistungen tber das elektronische

Verfahren "EEL" (Elektronische Entgeltersatzleistung) an die Sozialversicherungstrager zu

Ubermitteln.

Dies soll sicherstellen, dass Versicherte ihre Leistungen schnell und korrekt erhalten.
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Diese Meldungen werden, bis auf einzelne Sonderfalle wie Organspende und

Pflegeunterstiitzungsgeld, nicht mehr in Papierform akzeptiert.
Die gesetzlichen Krankenkassen dienen als Datenannahmestellen fur alle elektronischen

Meldungen und leiten diese weiter.

In Personal.One lassen sich folgende gesetzlich vorgeschriebene EEL Meldungen erstellen?:

01 | Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld

02 | Entgeltbescheinigung KV bei Kinderpflege-Krankengeld

03 | Entgeltbescheinigung KV bei Mutterschaftsgeld

04 | Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld stat. Mitaufnahme

Zusatzlich lassen sich Uber das EEL Meldecenter folgende Abfragen erzeugen:

41 | Anforderung Vorerkrankungen

42 | Anforderung Ende Entgeltersatzleistung

Die EEL Daten lassen sich im Programm tber den Menipunkt Stammdaten >

Personalstamm > EEL Zusatzdaten oder im Personalstamm durch den Klick auf das

Symbol FL erreichen.

Zusatzlich wird das Menl EEL - Zusatzdaten automatisch gedéffnet, wenn eine
Unterbrechung (Krankengeld, Kindpflege Krankengeld usw.) in den Personal-Stammdaten

eingetragen wird.
Der Ablauf aller EEL - Meldungen ist immer der selbe.

1. Es wird Uber Stammdaten > Personal > EEL-Zusatzdaten eine EEL- Meldung
angelegt und gespeichert.

2. Die Meldung wird Gber den EEL - Meldelauf unter Abschluss > DEUV versendet.

3. Uber Abschluss > DEUV > Dakota - Verarbeitung > Riickmeldungen werden die

1 Die Nummern geben die Schliisselnummern der friheren EEL Antrage wieder.
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Meldungen abgerufen.
4. Uber Abschluss > DEUV - Riickmeldungen werden die zuriickgemeldeten Daten

verarbeitet.
5. Die verarbeiteten Meldungen werden unter Stammdaten > Personal > EEL-

Zusatzdaten dargestellt.

1.12.1 Beispiele:
1.12.1.1 Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld (Gehalt)

Die Erfassung einer EEL-Bescheinigung wird Uber den Button Hinzufligen im oberen
Menu gestartet.

1. Auswahl der Art der Entgeltbescheinigung.

2. Wenn eine Unterbrechung unter dem Punkt Stammdaten > Personal >
Unterbrechungen in den Personal-Stammdaten eingetragen wurde, kann unter dem Button

Unterbrechung, die Unterbrechung in die EEL-Daten ausgewahlt und eintragen werden.
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EEL-Daten ol
Parsonzal-Nr, |25 \=!|Unterbrochen Emitthingsgrundlagan
Vamame Elfriece 2u beriicksichtiends Monzts
Kame Esl aus Pericde | Awgust 2023 -
Zusaz zus Periods -
Strafs Birkenslle 177 2us Periode hd
PLZ/Ort 42425 Rhzinz
— - | Unterbrechung | | Emitthing |
At der Entgeltbascheinigung | Entgeltbescheinigung KW bei Krankengeld o - —_—
Algemeines l/ Arbeitsentosh l/ Abw.-Zeiten o, Arb.Entg. ]
Datum zb 15.09.2023 KUG-Merkmal v
Am ersten Tag gearbeitst O KLUG-B=ginn
KUG-Ende
Datum Entgehzahiung bis 14,09.2023 Arbeitshaschaff.-MaBnahme |
LAG-Baginn Z=itraum 1

Arbeitsentgelt wird gezshlt bis zu LAG-Ende Zeitraum 1

Beendigung des AV am LAG-Beginn Zsitraum 2

Beendigung das AV zum LAG-Endz Zeitraum 2

Grund der Beendigung des AV -

Py-Zuschlzg Kinderlosz

Teilnah, an Arbeitszeitmodsll O aus Liste auswahlen

Suchen

in womn

Unierbrechungen von Pers,-Nr, 25 B=l, Efffede

von “ bis Grund
03.08.2023 04.09.2023 Entgeltfortzahlung
15.09.2023 Berug von Krankengsld

| Hinzufigen || Abbrechen |

Historie

# Art dar Entgeltbescheinigung Datei-Mr. | Lfd-Nr. * Org.Lf. Kome. gelis.

| .Msﬁai!n || Abbrechen |

Auf dem Reiter Arbeitsentgelt muss dann die Entgeltart gewahlt werden. (In diesem Beispiel

T

festes Monatsentgelt). Das vereinbarte Bruttoentgelt muss per Hand erfasst werden. Dieses
Bruttoentgelt kann von der automatischen Er mitt|
1A abweichen. Es i st dabei Zu ber¢gcksichtigen, 0
Inflationsausgleichspramie oder sonstige Zuwendungen gibt, die nicht Bestandteil des

Bruttogehaltes sind. Der Nettowert berechnet sich nach Eingabe automatisch.
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EEL-Daten —ax
Parsonal-r, 235 |5/ Unterbrachen Emitthungsgrundlagen
Vorname Eiri 2u bericksichtigends Monsiz
Name Eel ausParode |Okwber2023 W
Zusaz aus Periode -
Strae Birkeralle 177 aus Periode w
PLZ/O: 48423 | [Rhei
Lot = [Grieredung | [ Emiting |
Art der Entgelthescheinigung heinigung KV bei -
Algamzines )/ JIE—, L/ Abwe.-Zeizn o, Arb,-Entg.
Brutto.-Arb.-Entg. whr. EEL 0,00 EAZ-Beginn Zsitraum 2
EAZ-Bzginn Zeitraum 1 01.10.2023 EAZ-Endz Zeitraum 2
EAZ-Ends Zeiraum 1 31.10.2023 Brumcarbefszmgeh 2 0,00
Brumtoarbeitsznigek 1 3,000, 00 Hettoarbeitsenigeh 2 0,00
Nettoarbeitsentgelt 1 1.643,16 EAZ Beginn Zeitraum 3
beitragsfr. umgew. Arb.-Entg. 0,00 EAZ-Ende Zaitraum 3
Angabe der Entgeltart festes Monatsentgek w| Brttoarbeitsantoek 3 0,00
werzinbart, Bruttoarh,-Entgelt 2.500,00 Metoarbeitsentgsh 3 0,00
Nettoarbeitsentgelt 1,558,85 beitr,-pfl. Einmalzahhung KV 0,00
beitr,-pfl. Einmalzahhung RV 0,00
beitr.-pfl. Einmalzahlung AV 0,00
[ Aknuzlisieran | [ Abbrechen | &
Historia
7 Art der Entgektbescheinigung Dateifir. | Lid M. v| OngLf.. | Kome. | golés... stomiet | Aktiv Datum ab Datum AE bis Dan
1 Entpelthescheinigung KV bei Kran 2 5 0 [~ v I [v 11.11,2023
4 »

Nach ei ne mHikzufilgehkii azvefi gA das Programm nun an, ob

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf L& unten rechts kann sich ein Proformaformular
ausgedruckt werden.

Fur die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.
1.12.1.2 Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld (Stundenlohn)

Die Erfassung ist im ersten Schritt genau gleich wie bei der EEL fir Gehaltsempféanger. Auf

dem Reiter Arbeitsentgelt wird jedoch die Option Stundenlohn ausgewahlt.

Nattoarbaisznngeh 1 2.161,18
beitragsfr. wngew. Arb.-Entg. 0,00

Angabe der Entgehant | Stund=nlohn i

Wichtig fur eine korrekte Berechnung der EEL Stunden im Bezugsmonat auf dem Reiter
Arbeitszeit ist, dass die Stundenlohnarten, deren Stunden gezahlt werden sollen,

entsprechend in den Stammdaten geschlisselt sind. Zuséatzlich empfiehlt es sich die in den

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 70 von 274



"ZANOVA LINE

Stammdaten unter dem Reiter Beschaftigungsdaten, die Werte fur die Wochensollstunden

zu fullen. Beide Werte werden dann automatisch auf dem Reiter Arbeitszeit gefillt.

Ansonsten mussen die Werte per Hand gefillt werden.

EEL-Daten ox
Personakhr. I O Emitthingsarundlagen.
Vomnamz M’E‘_j 2u bericksichtigends Monzts
Nams (Arbefr ausPerode | Okober 2023 w
Zusaz aus Parode -
Strae Birkenalle 177 . =
48431 Rhzis
HBE = (Urterirechung| [ Ermiiorg |
Art der Entgehtbescheinigung | Entpehtbescheinigung KV bei Krankengeid v
Algemaines l/ JEmE— L/ Abwr,-Zsiten o, Arb.-Entg. y Absitszsit | Vorgeschl, Monat ncht abgerechnet [
Anzahl Stund=n [ 180,00 ‘—
mosm, wichentl, Arbeirszsit | K | Aus der Stundenlohnart
AZ-Beginn Zeitraum 1 01.10.2023
A7-Ende Tsitraum 1 31.10.2023
bezahl. Mehrarbeitsstunden 1 0,00
AZ-Baginn Zeitraum 2
AZ-Ende Zeitraum 2
il R IR 000 Aus den Wochen Sollstunden
AZ-Beginn Zetraum 3
AZ-Ends Zsitraum 3
bezahl. Mehrarbeitsstunden 3 0,00
[ Hinaufiogen || Abbrechen | &
Historie.
# At der Entoeitbescheinigung DateiNr. | Lfd-Nr. | OnigAf... | Kome... | gelés... | stomient | Akt Datum ab Datum EGZ bis Datum AE bis Datum Beend. AV 2. Datum Beend. AV z.. | Grund Beend,
Lohnarten | -
Lohnarten-Hr, = b Periode September 2023 -
Bezeichnung Stundenlohn
Steuenung r Berechnung r Sims r Werbindung r @ - Lohn ]
Symbol STL autom. Lohnart keinz -
Symbol im Kalendarium fiktive Erfassung I
Stunden im Kalendarium Brutto
Zurechnung zur VWL Statistik
Arbeitszntgehtkonto Vorfilligksit-SV |
autom. Entgeltkiizung O Beriicks, bei SL-Bazug |
Std, EEL beriicksichtigen ATZ keine Nettoberick, |
nicht auf Abr. drucken |
Baulohn
Saison-KUG-Vorausleistung O Winterbauférdenung
Spitzenausglsich O Wegezeit-Entschidigung |
Arbeitsarterfassung O Zvi-pflichitig Stunden und Betrag -
oK || Abbrechen || Meushisore || 123Edesst | %
Historie
# Giiltig ab autom.Lohnart Symbal Brutto VAL Fiktiv Statistic
1 September2023  keine s v [w r Ird
2 Januzr 2023 keine STL Icd v I v
3 November 2021 keine STL Icd v I v
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ab Park

, / Baschifripungsdaten Y o —— h/ Sy-Daten h/ VAL -Daten Y Bamerkung | Bild k

5 wfl. Absitzei-Tabell 0 =

=
- Gehak-Sollstund=n 0,00
123 Wochen-Sollstundzn 40,00
123 Mehirfachbeschaftigung ]
Mehrere beitragspfl. Einnahmen |
ifd. Entgelte aller Arbeitgaber 0,00
l= EGAaller Arbettgeber 0,00

Nach ei ne mHikzufilgekii azvefi g& das Programm nun an, ob

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf L& unten rechts kann sich ein Proformaformular
ausgedruckt werden.

Fur die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.

1.12.1.3 Sonderfall EEL Meldung bei KUG und S-KUG
Wird eine EEL-Meldung erstellt und im Bezugsmonat vor der Unterbrechung wird Kurzarbeit
(KUG oder S-KUG) gewahrt, so erkennt es das Programm automatisch und tragt diesen
Zeitraum komplett ein (hier wird der gesamte Zeitraum der gewahrten Kurzarbeit

eingetragen). Als neuer Bezugsmonat, wird der Monat vor der Kurzarbeit gewahilt.
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EEL-Daten O
Personakhr. A= I O Emitthingsrundizgen
Vormzms i gy 2u bericksichtigende Monate
Kame ] 3us Periode | Oktober 2023 w
Zuzatz aus Periodz -
Strabe Birkenalk 177 s Periode =
PLZ/Or 48431 Rheine
[umerbledun-g ] I [Ermitthung ]
Art dar Entgeltbescheinigung | Entgektbescheini K\ bei Krank d -
i Arbeitsentgeht r Abwi.-Zeiten o. Arb.-Entg. r Absitszeit
Datum ab 18.12.2023 KUG-Markmal KUG -
Am arsten Tag gearbaitet D KLWG-Baginn 01.11.2023
KUG-Ende 30.11.2023
Datum Entpefzahlung bis 17.12.2023 - ™
LAG-Baginn Zeitraum 1
Arbsitsentgeh wird gezahlt bis zu LAG-Ende Zeitraum 1
Be=ndigung des AV am LAG-B=ginn Zeitraum 2
Be=ndigung das AV zum LAG-Endz Zeitraum 2
Grund dar Beendigung des AV -
PV-Zuschlag Kindzross
Teilnzh. an Arbeitezeitmodell |
&
= Art der Entgeltbescheinigung Datei-fr.  Lfd-Nr. ~ Ong-Lf.. Kome. ogelis.. stomien | Akt Datum ab Datum AE bis Datum Beend. AV z.. Datum Beend. AV z
"1 Entpektbescheinigung KV bei kran D 8 0 r r r v 18.12.2023
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1.12.1.4 Entgeltbescheinigung KV bei Kinderpflege-Krankengeld
Eltern haben pro Kind unter 12 Jahren, 15 Tage im Jahr Anspruch auf
Kinderpflegekrankengeld. Bei Alleinerziehenden sind es 30 Tage im Jahr. Bei mehreren

Kindern erhoht sich dieser Anspruch auf 35 bzw. 70 Arbeitstage (Stand 2024).

Wenn eine Unterbrechung Pflege Kind mit Krankengeld unter dem Punkt Stammdaten >
Personal > Unterbrechungen in den Personal-Stammdaten eingetragen ist, kann unter

dem Button Unterbrechung, die Unterbrechung in die EEL-Daten automatisch eintragen
werden.

EEL-Daten

ParsonakHr, % |[=)(Av

Vemame Hipes 21 beriicksichtigande Monate

Name sl Mikind ausPeriode |November 2023 ¥

iz== s Perinde -

Strabe Birkenalle 177 aus Periode -

PLZ/Or 48425 | [Rheine

An der inigung irigung KV bei
Freist. bei Erkr, Verl, des Kindes | 4

Baschifft.iarh, andst zum Kind Nummer 3

Beginn dar Fraistellung 01112023

Ende der Freistellung 15,11.2023

Am ersten Tag wurdz gaarbaitet O

Aniz. Arbsitstage Fraistellung 15

Anspr, auf bez, Freistellung nicht ausgeschlossen Rd

Anspruch auf bez. Freistellung 15

Bezzhite Freismallung vom 01.11.2023

Bezshite Freistallung bis 15,11.2023

Anz, Arbaitstage Freistallung im Jahr 0

Ausgefallenes Buoarbeirs=noeh 1,400,00

Ausgafalienas Nattoarbeitsantoet: 620,19

EGA in dzn letzten 12 Monaten

Emitthingsorundlsgen

[unterbrechung | [ Emitting |

| Aknuslisieren | | Abbrachen | [

Historie

£ Art der Emtgeltbescheinigung DatziNr. Lfd-Nr. v OrigLf.. Kome. ogelis.. somier  Aktv Datum ab Datum AE bis

Datum Beend, AV 2. Datum Beand. AV 2
i Emgehbescheinigung KV beikind 2 & 0 r [ I [v

Es mussen hier entsprechend weitere Felder geflllt werden.
Anzahl der Kinder unter 25.

Anspruch auf Freistellung (nicht ausgeschlossen ist vorausgewahlt und kann tbernommen
werden),

Beginn der Freistellung.

Ende der Freistellung.

Ausgefallenes Bruttoarbeitsentgelt. Hier wird ein Wert durch das Programm berechnet, der
sich auf den Bruttoverdienst im aktuellen Monat bezieht. Sind im Bezugsmonat jedoch
Bruttozahlungen vorhanden, die NICHT zum Bruttoverdienst gehéren, wie zB. Eine

Inflationsausgleichsprame oder Gehaltsumwandlungen, muss dieser Wert entsprechend
angepasst werden.
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Einmalzahlungen in den letzten 12 Monaten. Wenn es innerhalb der letzten 12 Monate vor
Beginn der Freistellung zu sozialversicherungspflichtigen Einmalzahlungen gekommen ist,
dann ist hier ein Haken zu setzen. Eine Berechnung erfolgt hier nicht.

Nach ei

nem KIlick

auf

AOKH

zei

gt

das Progr amm

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf L& unten rechts kann sich ein Proformaformular
ausgedruckt werden.

Fur die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.

1.12.1.5 Entgeltbescheinigung KV bei Mutterschaftsgeld

Wurde eine Unterbrechung Mutterschaft eingegeben, kann Uber EEL-Zusatzdaten eine EEL-

Meldung erzeugt werden. Man wahlt die Art der Entgeltbescheinigung aus und die

dazugehorige Unterbrechung.
EEL-Daten = e
Persanzl-Nr, (1351 [=)|Ausgeschisdan Emitthingsarundlaoen
Vemame Nicalz zu benicksichtigende Monate
Hame -—— sus Periode | November 2021 ¥
Zusatz aus Periods | Oknober 2021 hd
Strafle Eata®sf L] 3us Periods  |September 2021 ¥
PLZ/Ort 40215 Dikss=ldorf
| Unterbrachung | |  Emmitting |
Art der Entpshbescheinigung | Entpsibscheinigung KV bl Mumerschafisgeld o =
Muttersch,-Geld l/ Arbeitsentgeh
Beginn der Schutzfrist 10.12,2021 Zaitraum - Baginn Monat 2 01.10.2021
Baginn des Beschift.-Varhilt 01.07.2021 Zeitraum - Endz Monat 2 31.10.2021
Letzter bez. Tag vor Entbind, 09.12,2021 bezahl, Arbeits.-5td, Monat 2 0,00
Baschift.-Verh, endztam 31.01.2022 Mzhrarbeits,-Std, Manat 2 0,00
Beschaft.-Verh, endet zum 31,01.2022 unbez, Std, unent. Monat 2 0,00
Grund dar Bzandigung das BY befristates Beschiffigungsvarhdlnis - unbez, Std, ant. Monat 2 0,00
Arbeitsentgelt wird gezahlt bis zu unbez, Tage unent, Monat 2 []
Mettoarb.-Entg. wihrand Mut. 0,00 unbez, Tage ent. Monat 2 ]
Nettoarbeitszntgeh Monat 2 1.536,64
Fehlz=it Bezug sinar Entpehersatlisung - Zeitraum - Beginn Monat 3 01.09.2021
Netto.-Entg. > 350/403 EUR Zeitraum - End= Monat 3 30.09.2021
Angabe dar Entgeltart festes Monatszntgelt - bezahl, Arbeits.-Std, Monat 3 0,00
Zeitraum - Beginn Monat 1 01.11.2021 Mehrarbeits.-5td, Monzt 3 0,00
Zeitraum - End= Monat 1 30.11.2021 unbez, Std, unent, Monat 3 0,00
bezahl, Arbeits.-50d, Monat 1 0,00 unbez, Sid, ent. Monat 3 0,00
Mehrarbeits,-Std, Monat 1 0,00 unbez, Tage unent. Monat 3 L]
unbaz, Std. unent. Monat 1 0,00 unbez, Tage ant. Monat 3 &
unbez, Std, ent, Monat 1 0,00 Nettoarbeitszntgeh Monat 3 1.272,19
unbez, Tage unent, Monat 1 [] regelm, wichentl, Arbeitsz=it 0,00
unbez, Tage ent. Monat 1 [}
Mettoarbeitszntgeh Monat 1 1,536,684
[ Akruslisizren | [ Agbrachen | &
Historie
F Art der Entgeltbescheinigung Dat=i-Nr, | Lfd-Nr, ¥ Orig-Lf.. Kome. o=lis.. stomiert | Akt Datum ab Datum AE bis Datum Beend, AV =.. Datum Beend. AV z.
. — AT _ _ = = = s

Auf der Seite Arbeitsentgelt gibt man noch das vereinbarte Bruttoarbeitsentgelt an.

n

u

n
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Mutersch,-Gald /V P—

Brutto,-Arb,-Entg. wedhr, EEL 0,00 EAZ-Beginn Zeitraum 2

EAZ-Beginn Zeitraum 1 01.11,2021 EAZ-Ende Zeitraum 2

EAZ-Ende Zeitraum 1 30,11, 2021 Bruttoarbeitsantgeh 2 0,00

Bruttoarbeitsantgel 1 2.687,70 Nettoarbeitsantgeh 2 0,00

Nettoarbeitsantgel 1 1,536,64 EAZ-Beginn Zeitraum 3

beitragsfr, umgews. Arb,-Entg. 0,00 EAZ-Ende Zeitraum 3

Angabe der Entgeltart festes Monatsentgeh w| Bruttcarbeitsentgsh 3 0,00

verzinbart, Bruttoarb.-Entgelt 2.687,70 Mettoarbeitsantgeh 3 0,00

Mettoarbeitsantgek 1.536,64 beitr.-pfl. Einmalzahhung KV 1.000, 00
beitr.-pfl. Einmalzahhung RV 1,000, 00
beitr.-pfl. Einmalzahhung AV 1,000, 00

Nach einem Klick auf AOKA zeigt das Programm nun

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf & unten rechts kann sich ein Proformaformular

ausgedruckt werden.

Fur die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.

1.12.1.6 Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld stat. Mitaufnahme
Wird unter Stammdaten > Personalstamm > Unterbrechung die Unterbrechung Bezug
von Krankengeld als Bezugsperson KH ausgewahlt, kann eine Entgeltbescheinigung

KV bei Krankengeld stat. Mitaufnahme erstellt werden.
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EEL-Daten =

Personahhr. |7 |5 Akt Emitthingsgrundlagen
Vormzms farad 2u bericksichtigends Monste

Name Arbaitar 3us Periode  |November 2023 ¥
Zusmm zus Periode -
Strafe Birkenalle 177 e =S
PLZ/Ort 48435 Rhzinz

L2/ | Unitarbrachung | | Emitthung |
Art dar Engehtbescheinigung | Entgehtbescheinioung KW bei Krankengzld stat, Mitaufnahme -

Alsmeines  |© aemsegsh | bwoZeten o AboErg VorgesciliMonat ncht abgerechnet [
Datum ab 12.12.2023 KUGE-Markmal
Am arsten Tag gearbeitet O KLUG-Baginn
KUG-Ende
Datum Entgeltzahlung bis 11.12.2023 Arbeitsheschaff. -MaBinahme I
LAG-Baginn Zeitraum 1

Arbsitsentgeh wird gezahlt bis zu LAG-Ende Zeitraum 1

Beendigung des AV am LAG-B=ginn Zeitraum 2

Be=ndigung das AV zum LAG-Endz Zsitraum 2

Grund dar Beendigung des AV -

PV-Zuschlag Kindariosz

Teilnzh, zn Arbeitszsimodell |
| Hinzufiigen | | Abbrachen | El
Historie

= Art der Entgeltbescheinigung DatziNr.  Lfd-Nr. * Ong-f.. Kome.. gelis.. stomiert | Aktiv Datum ab Datum EGZ bis Datum AE bis Datum Beend. AV 2

Auf dem Reiter Arbeitsentgelt, kann Gber den Button Ermittlung der Vorschlag fir das
Bruttoarbeitentgelt berechnet werden. (Bei Auswahl Monatsentgelt oder Stundenlohn andert
sich das Vorgehen etwas, es entspricht aber dem Vorgehen der normalen EEL Meldung
oben).

Hier muss nur noch das vereinbarte Bruttoarbeits-Entgelt eingetragen werden. Dieser kann
durch diverse Buchungen wie zB. Inflationsausgleichspramie, abweichend sein.
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EEL-Daten —_Ox
Personak-Nr, |7 \=) Aty Emitthingsorundlsgen
Vomams EI 2 bericksichtigands Manste

Nams Arbsiter 3us Periods  |November 2023w
Zusatz zus Periode -
Strabe Birkenzlle 177 aus Periodz -

PLZ/On 48435 Rheine

L7} | Unterbrechung | | Emitthung |
Art der Entgektbescheinigung | Entoeitbescheinigung KV bei Krankengeld stat, Mitaufnahme -

Al i y - k Y Abwe,-Zeiten o, Arb,Entg. Wargeschl, Monat ncht 2 hoet [

Brutto.-Arb.-Entg, wihr, EEL 0,00 EAZ-Baginn Zeitraum 2

EAZ-Bzginn Zeitraum 1 01.11.2023 EAZ-Ende Zeitraum 2

EAZ-Ende Zeitraum 1 30.11.2023 Bruttoarbeitsantgeh 2 0,00

Bruttoarbeits=ntosk 1 4.000,00 Mettoarbeitsentgelt 2 0,00

Nettoarbeitsentgelt 1 2,532,00 EAZ-Beginn Zeitraum 3

beitragsfr. umgew. Arb.-Entg. 254264 EAZ-Ende Zeitraum 3

Angabe der Entgehart festes Monatsentoeh w| Bruttarbaitsantgeh 3 0,00

werginbart, Bruttoarb.-Entosh 4.000,00 Metoarbeitsentgeh 3 0,00

Nettoarbeitsentgek 2,532,00 beitr.-pfl. Einmakzahlung KV 0,00

beitr.-pfl. Einmalzahlung RV 0,00
beitr.-pfl. Einmalzahlung AV 0,00

| Hinzufigen || Abbrechen | |b
Historie

= Art der Entgeltbescheinigung Dat=i-Nr. | Lfd-Nr. ¥ Org-Lf.. Kore.. o=lis.. stomiert  Aktiv Datum ab Datum EGZ bis Datum AE bis Datum Beend. AV 2

Nach einem Klick auf AOKA zeigt das Programm nun

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf L& unten rechts kann sich ein Proformaformular

ausgedruckt werden.

Fur die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.

1.12.1.7 Anforderung Vorerkrankungen
Ein Arbeitnehmer hat Anspruch auf eine sechswdchige Lohnfortzahlung. Diese
Sechswochenfrist kann aber auch auf mehrere Lohnfortzahlungen mit der gleichen
Erkrankung aufgeteilt sein. Der Arbeitgeber erfahrt aber im Normalfall nicht, welche
Krankschreibung fir welche Krankheit ist. Er hat aber die Moglichkeit, bei der Krankenkasse
eine Anfrage zu stellen, ob die Vorerkrankungen zur aktuellen Lohnfortzahlung
dazuzurechnen sind.

Erstellen Sie dazu eine EEL-Meldung Anforderung Vorerkrankungsmitteilungen.
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Vorraussetzung ist, das vorherigen Lohnfortzahlungen unter Stammdaten >

Personalstamm > Unterbrechung eingetragen wurden. Sie kdnnen dann tber einen Klick

auf Unterbrechung (2) ibernommen werden und die Anfrage kann an die Krankenkasse

erstellt werden.

EEL-Daten = P
Personal-Nr. w1350 (=) |Aktiv Emmitthungsgrundlagen
Varname PETE 2u baricksichtipends Monats
Nams Hoffmann aus Periode -
Zusaz aus Perioda L4
Strale Kanigsalles 71 aus Periode -

PLZ/O 40215 Dirssaidorf

L | Unterbrechung | |  Emitthung |
Art der Entgeltbescheinigung | Anforderung Worerkrankungsmitteihingen

Anford, Vorarkr, Mineil L/ Viorarkr.-Zeiten
Vene Arbaitgeher
Grund der Anforderung Arbeitsunfibigheit wagen Krankheit b
Bzginn der AU/MaBnahms 13,06, 2022
Werts Rickmeldung der Krankenkasse

Beginn der AU/MaBnabme

Keninz, Arbeitsuntihighksit -

Baginn dar 12-Monatsfrist \

oK || Abbrachen |
Histariz
Nach einem Klick auf AOKA zeigt das Programm nun

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf L& unten rechts kann sich ein Proformaformular

ausgedruckt werden.

Fir die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.

Die Antwort wird dann im unteren Teil (roter Pfeil) dargestellt und auf der Seite

Vorerkrankungszeiten sind die angegebenen Zeiten und Rickantworten zu sehen.
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— - — —

EEL-Daten il
Personal-Hir, (1350 (=) Akt Emitthingsarundlagen
Vernams B 2u beriicksichtigends Monzt=
Mzme Hoffmann aus Perods -
Zusaz aus Periode v
StraBe Kanigsalles 71 zus Periods -
PLZ/Ort 40215 Disseldart
L | Unterbrechung | | Emitthung |
Art dar Entgehtbeschainigung | Anfordening Voreroankungsmitteikungen -
Arford, Vorerkr,-Miteil, /V Vorerkr.-Zeitn
Wiartz Arbeitgeber Warts Rickmeldung der Krankenkasss
Beginm AL Ende AL Machweis ALl Teilnachweis von-bis Anrechenbarkeit Teihw., anrechenbar
07.02,2022 25.02.2022
08,12.2021 28.01,2022
12,08, 2021 10.09,2021
aK | | Abbrechen |
Historia
# Art der Entgeltbescheinigung Datei-r, | Lid-Nr. * Ong-Lf.. Kome. gelés.. stomient @ Akt Datum ab Diztwm AE bis -

1.12.1.8 Anforderung Ende Entgeltersatzleistung

Die EEL Meldung Ende der Entgeltersatzleistung dient dazu, von der Krankenkasse das
Ende einer Leistung zu erfragen, wenn der Mitarbeiter zB. Ausgesteuert wurde. Sodass ein

Austritt des Mitarbeiters in den Stammdaten gebucht werden kann.

Diese Anforderung wird einfach in den EEL - Meldungen angewahlt und tber den EEL -

Meldelauf versendet und abgerufen. Genaue Beschreibung siehe bei EEL - Meldelauf weiter

unten.
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1.12.2 EEL - Meldelauf

Meldungen, die Gber EEL- Zusatzdaten erfasst wurden, werden diese unter Abschluss >
DEUV EEL-Meldelauf fur den Versand abgelegt. Mit einem Klick auf OK, werden die zuvor

erstellten EEL-Meldungen per Dakota versendet.

Wurden die EEL-Meldungen bei den Krankenkassen verarbeitet, kdnnen diese per
Abschluss > DEUV > Dakota-Verarbeitung mit dem Knopf Riickmeldung abgerufen

werden und unter DEUV- Riickmeldungen abgelegt werden.

DAKOTA-Verarbeitung

Tielverzeichnis | Cr'dakotaag\Daten [ooa]

Abbrechen || Priffen |l Ridckmeldung I| Riickm.-Prot. | | Anfrage a8l | | Quiittung || Protokoll | |__'.‘=’la

Uber den Punkt Abschluss > DEUV > DEUV-Riickmeldungen werden die zurtickmeldeten
EEL-Meldungen verarbeitet und wieder den EEL-Zusatzdaten zugeordnet und ggfls., eine
Riuckmeldung ausgedruckt. In den EEL - Zusatzdaten wird dann ein Datum und oder weitere

Infos der Rickantwort angezeigt.
Das Vorgehen ist:

EEL Meldung tber EEL-Zusatzdaten erfassen.
Uber UV Meldelauf, die Meldung versenden.
Uber DEUV-Rlckmeldung die Antwort einlesen.
EEL-Zusazdaten werden aktualisiert.

P owdhPE

Kapitel 2 ALLGEMEINE BEDIENUNGSHINWEISE
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& Bei dem ersten Start eines Mandanten wird die erste Abrechnungsperiode, die mit dem
Programm abgerechnet werden soll, abgefragt.

Movaline Personal

Menﬂh Crag & Relateh Elenutzermenlj.

Administration
Stammdaten
Erfassungen
Abrechnung
Einzelauswertungen

E&& P20

Gesamtauswertung
Abschluss

Sonstiges

—
1

w

Nach dem Start der Novaline Personal Abrechnung

wird das folgende Meni getffnet:

Movaling Personal Nach dem Anklicken des gewtinschten

Punktes 6ffnet sich das entsprechende

Menﬂh Crrag & Relateh Benutzermenﬂ' Untermeni. Vor weiteren Menis steht ein
[ Administration = vor den Eingabemasken steht ein & |
Gy Stammdaten

[ Mandant

[ Betriebsstitten
[ Konstanten

[ Abteilung

[ Personalstamm

[ persinliche Lohnarten

QS d B weE D XE W W R
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Zum Bedienen des Programms achten Sie bitte auf die obige Toolbar.

Diese Symbole haben folgende Funktionen:

E‘ Druckvorschau (Anzeige eines Ausdrucks auf dem Bildschirm)
é Ausdruck
Speichern der Daten als EXCEL-Datei

L Speichern der Daten als WORD-Datei

L Kopieren eines Datensatzes (nur bei Lohnarten méglich)
Loschen eines Datensatzes

Hinzufiigen (Aufnahme eines neuen Datensatzes)

Erster Datensatz (Sprung zum ersten Datensatz)

@ Vorheriger Datensatz (Aufruf des vorherigen Datensatzes)

(]

Néachster Datensatz (Aufruf des folgenden Datensatzes)

Letzter Datensatz (Sprung zum letzten Datensatz)

=,

eine Bildschirmanzeige das Symbol & . Bei der Neuaufnahme einer Personal-Nr. gehen Sie

So benutzen Sie zum Beispiel fur den Ausdruck von Stammdaten das Symbol oder fir

auf das Symbol fur Einfugen.
ber den Punkt AHiIi Il fe, Designstilida kann die Bild

Novaline-Personal wird standardmafig im SAP-Style installiert. In dieser Dokumentation

entsprechen die Symbole und Masken dem SAP-Style.
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Datei Daten Module Fenster Hilfe
LoD IiREMS Inhalt
7 Kontexthilfe F1

Lizenz

Uber Novaline Personal

_ " Benutzer wechseln
Hauptmend K
Service-Anfrage

LUDGERW7X64-PC \ nl_p Online-Hilfe
Administrator
Designstil Standard-Style
m- Drag & RerareyBenuzermeny SAP-Style

@ Administration = SAP Signature Design

- ®  SAP Signature Design (grofe Schrift)
SAP Golden Thread

Erfassung SAP Golden Thread (grofe Schrift)

Stammdaten

Abrechnung
Einzelauswertungen
Gesamiauswertungen
Abschluss

Sonstiges

In der unteren Leiste werden im linken Bereich die mit der Maus markierten

bzw. in Bearbeitung befindlichen Felder und deren Inhalt angezeigt. In der SETERIEE
nebenstehenden Abbildung steht das Programm zum Beispiel bei :
Personalstamm, Steuerdaten im Feld Steuerklasse. Bei nicht plausiblen Eingaben wird dort

eine entsprechende Meldung angezeigt.

Im rechten Bereich wird der in Bearbeitung befindliche Mandant und die e

Abrechnungsperiode angezeigt. Janwar 2004

In der Mitte werden das Datum und die Uhrzeit angezeigt.

Uber das Symbol = (SAP-Style) bzw. 2 (Standard-Style) verzweigt das Programm in die
Neuaufnahme eines Datensatzes (z. B. neue Adresse). Uber das Symbol = (SAP-Style)

bzw. Y (Standard-Style) kann auf bereits bestehende Datensétze (z.B. bereits bestehende

Adressen) zugegriffen werden.

Steht in einem Feld das Symbol B, kann tiber Korfession Arbeitneh.  keine

Konfession Ehegatte kgine
Ark darTZR-Yersteusry, |evangelizch (v

TZR-Arbeitnehmerantei| |r&misch-katholisch (r
altkathalisch (alk) =

israel, Kirchensteuer

Anklicken des Symbols auf ein Auswahlmenu
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zuriickgegriffen werden. Als nebenstehendes Beispiel die Aufnahme der Konfession im

Personalstamm.

In den verschiedenen Stammdaten-Bereichen kann unter Hitarie ™ jede Stammdatenanderung

nachvollzogen werden. Dazu ist es wichtig, bei Stammdatenadnderungen den Button

Neue Historie | 7, markieren, die Periode auszuwahlen (iiber das Feld *f F=##= die aktuelle

Periode wird vorgeschlagen), ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die

Akbualisieran

Anderung vorzunehmen und mit Zu speichern.
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Kapitel 3 ADMINISTRATION

Im Bereich Administration werden die Mandanten (Firmen) und mandantenibergreifende

Daten wie Banken und Adressen angelegt, sowie die Zahlungsdateien erzeugt.
3.1 Allgemeine Einstellungen

Unter dem Reiter ASonstigesfi kafimsdierigesdtcenl Iwti ewea
die ABABed verhalt,

Wird der Punkt ALoht |
Sprache Sonstiges h Anmeldung h Externe Erfassung .

Ma n d a n t e n a b h a n g | g a |  Enter verhalt sich wie Tab

Lohnarten Mandanten abhingig anlegen
. . Erweitarte Anzeige in der Erfassung
werden die Lohnarten nicht e novaline@novainede

Dakota Programmpfad Ci\Program Files (xB8\ITSG\dzkotaag I:l

KIKI&]

mandantenibergreifend, sondern

getrennt je Mandant angelegt. Man

musste dann zwar je Mandant die

Lohnarten anlegen oder von unserer

Vorlage importieren, allerdings wird dann

bei einer riickwirkenden Anderung einer Lohnart keine Riickrechnung in den anderen

Mandanten ausgeltst.

Sollen in der Erfassung die personlichen Lohnarten des jeweiligen Arbeithnehmers angezeigt

werden, muss der Punkt AErweiterte Anzeige in de

Fur die elektronische Ubermittlung der Lohnsteuerbescheinigungen an die Finanzbehorden
muss hier Ihre E-Mail-Adresse hinterlegt sein.

I n dem FelPd oAiDaakmntpad adfi i st der PfDakbtaBrogmmmt r agen,
liegt (z.B.: C:\Programme(x86)\ITSG\dakotaag). Nicht zu verwechseln mit dem

Datenaustauschpfad normalerweise unter C:\dakotaag\Daten.
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Bei Aautomatischer Anmel dungi kann eine Markieru

Verwaltung gearbeitet werden soll.

Sprache h Sonstiges ! Anmeldung h Externa Erfassung .
Automatische Anmeldung verwenden

Banutzername Administrator
Passwort

Kennwort muss Komplexitdtsvorraussetzungen entsprechen

Sollen die Passworter der Komplexitatsprifung entsprechen, kann hier eine entsprechende
Markierung gesetzt werden. Die Passworter miissen dann aus mindestens 6 Zeichen
bestehen, dirfen Benutzernamen nicht enthalten und missen Kleinbuchstaben,

GrofRbuchstaben, Zahlen und/oder Sonderzeichen enthalten.

Soll mit der externen Erfassung gearbeitet werden, wird hier festgelegt, welche Felder bei
dieser Art der Erfassung sichtbar sein sollen. Der Pfad fir die BDE-Dateien wird in der

Mandantensteuerung erfasst.
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3.2 Datenquellendefinitionen

Datenguellendefinition

Applikatian SAP-FIEU

LDL-Mame = =
Datentyp Sachkantan ped]
SOL-Selectarmweizung ped]

SELECT AcctCode AS MUMMER, AcctMame A5 SUCHWORT FROM OACT WHERE Po: (2]

[=]
L]l ] O]
# Applikation UL Datentyp
k1 SAP-FIEL SAP Sachkanten
SAP-FIEL SAP Kostentriger
3 SAP-FIEL SAP Kostenztellen

Hier kdnnen Datenquellen definiert werden, aus denen Daten Glbernommen werden sollen
(z.B. Sachkonten, Kostenstellen, Kostentrager). Das obige Beispiel zeigt eine Ubernahme

von Sachkonten aus der SAP-Business One Finanzbuchhaltung.

3.2.1 Verknupfung mit SAP Business One

Der Applikationsname ist frei wahlbar. Mit =# kann eine neue UDL-Datei? angelegt werden,

unter =: auf eine bestehende UDLX-Datei® zugegriffen werden.

Die UDL muss folgendermalRen eingestellt werden:

2 Konfigurationsdatei fiir die Datenbankanbindung.

3 Nach dem Einrichten wird die UDL Datei verschliisselt gespeichert als UDLX.
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Reitel’ Provider: B9 Datenverkniipfungseigenschaften z
Microsoft OLE DB Provider for SQL Server R e e e

‘wihlen Sie die Daten aus, 2u denen Sie eine Werbindung
herstellen michten:

OLE DB-Provider

Micsosoft Jet 4.0 0LE DB Provider

Microsoft OLE DB Pravider for DTS Packages
Microsoft OLE DB Pravider for Indesing Service
Microsoft OLE DB Pravider for Intermet Publizhing
Micsosoft OLE DB Provider for ODBC Drivers
Micsosoft OLE DB Provider for OLAP Services
LE DB Provider for Olap Services 8.0

Microsoft

1]
1]

MSDataShape

OLE DB Provider fiir Microzoft Directory Services
SOL Wative Client

SOL Server Replication OLE DB Pravider for DTS

Reiter Verbindung

Unter 1: Name des SQL Servers Provider Veibindng | Emeton | ale |

. i H Geben Sie folgende Angaben an, um zu SOL ServerDaten zu verbinden
Unter 2 Benutzername Und Kennwort fur dle Datenbank 1. Geben Sie einen Servemnamen ein, oder wahlen Sie einen aus:
Unter 3: Entsprechende Datenbank auswéhlen. 43 ZZEBAIDCE S LEPRESH +] Atuaieren

2 [Geben Sie Informationen zur Anmeldung beim Server ein
" Integrierte Sicherheit von Windows HT wermenden

(¥ Spezifischen Benutzemamen und Kennwort venwenden:

Benutzemanne: |sa

Kennwor: |
[ KeinKennwot ¥ Speichem des Kennwaits zulassen
3. Wahlen Sie die Datenbank auf dem Server aus:
[5B0Dems_DE B

" Datenbankdatei al: Daterbanknamen anfiigen

|
Werbindung testen

oK fhbrechen | Hile |

Unter Datentyp kann auf Adressen, Sachkonten, Kostenarten, Kostenstellen oder
Kostentrager gewahlt werden. Werden Sachkonten gewahlt, wird unter SQL-
Selectanweisung SAP B1-Sachkonten vorgeschlagen. Beim Datentyp Kostentrager wird
SAP B1-Projecte, bei Kostenstellen SAP B1-Profit-Centers eingetragen. Mit dem Button

ATestenii kann die Verbindung ¢berpr¢ft werden.

Unt ®&andaAtensteuerungi muss jetzt noch der korrekte Pfad

Datenquellen eingetragen werden.
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3.2.2 Ubergabe Adressdaten aus SAP B-One

Sind bereits unter SAP BO die Adressdaten der Mitarbeiter erfasst worden, kdnnen diese
ubernommen werden.

Datenquellendefinition

Applikation EB0_Persanalstarm
UDL-Marme = BO_Personalstamm =
Cratentyp Personaldaten -
SQL-Selectarweizung -
SELECT RTRIM{ISMULL(frstName, "+ +ISMULL{middleMame,")] AS WORNAME, =
ISMULL(lastMame,") a5 MACHMAME, ISMULL(mobile,") as TELMCEIL, ol
ISMULL(hormeTel,") &5 TELPRIVAT, ISMHULL(Fax,") A5 FAX, ISMULL(ermail,") &5 EMAT
RTRIM(ISMULL(homeStreet,")+' '+1SMULL(homeBlock,")) AS STRASSE,
ISMULL{homeZip,") 45 PLZ, ISMULLChameCity,") &5 ORT,
startDate AS EIMTRITT, termDate AS AUSTRITT,
CASE sex WHEM 'F' THEM 1 ELSE 0 EMD AS GESCHLECHT,
birthDate AS GEEURTSDATUM, ISMULL(nChildren,0) AS KIMDER,
CASE martStabus WHEM %' THEM 1 WHEM 'D' THEM 2 WHEM "' THEM 3 ELSE 0 EMC
ISMULL(bankAcount,") AS KOMTOMNR,
CASE ISMULL(bankCode,") WHEM '-1' THEM " ELSE ISMULL(barkCade,") EMD A5 BL
FROM CHEM
=
[l I 1]
# Applikation upL Datentyp [~
k1 B0 Personalstamm B0 Personalstamm Personaldaten |—

Daflr ist eine Datenquellendefiniton einzurichten.

In der UDL muss als Provider der Olde DB Provider for SQL Servers ausgewahlt werden.
Unter Verbindung mussen der Servername und die SAP Datenbank hinterlegt werden.

Bei Datentyp wird APersonal datenf eBO®getragen, i

Mi tarbeiterstammdateni.
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I n der Mandantensteuerung muss Personal abrechnun

Datenquelle Personal die entsprechende UDL eingetragen werden.
Wird dann im Personalstamm eine Personal-Nr. hinzugeflgt, kann Gber den Suchbrowser

auf diese Adressen zugegriffen werden. Es wird die Adresse, das Geburtsdatum und das

Eintrittsdatum Gbernommen.

3.2.3 Verknupfung mit Novaline Finanzbuchhaltung (SQL)

Datenguellendefinition

Es muss eine

Applikatian SachkontenSgL
VerknlUpfung fur die =~ Ubbhme S FibuScl 5
Datentyp Sachkanten -

SOL-Selectarmweizung

SaChkonten erSte”t SELECT FacIDr AS MUMMER, rtrimiFactHarnel + ' " + FacMarme2 + "' + FacMame3) 45 SU |E|
werden.
Der

Applikationsname ist

frei zu vergeben.
Nachdem der UDL-Name vergeben wurde, kann mit =# eine neue UDL angelegt werden.
Unter = kann auf eine bestehende zugegriffen werden.

Die UDL sollte wie folgt angelegt werden:

Unter Provider Schl¢sselung auf AMicrosoft OLE C

W Datenverknipfungseigenschaften 3

Prowider | Verbindung | Erwetest | Alle |

‘wishlen Sie de Diaben aus, 2u deren Sie ene Viesbindung
hersielen mochisn

OLE DB-Pranvides

Miicrogoft Jot 4.0 OLE DB Prosider

Microsoft DLE DB Provader lon DTS Packages
Microsoft OLE DB Provader for Indesing Senvace
Mlicromoft OLE DB Proweder for Inbemest Publishang
Micrasclt OLE DB Provader lor ODBC Dineets
Microsoft OLE DB Provader lor OLAP Serices
Microgoft OLE DB Provader lor Olap Services 800
Micnosoft ILE DB Provides lor Diacle

Ificrosoft OLE DB Prorvader for S0L Serves
Mhcrasolt OLE DB Smple Proader

M50 ataShaps

OLE DB Provvider it Miciosolt Disclon Seraces
SOL Matren Chert

S0OL Server Rephcation OLE DB Provider f DTS
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Unter Verbindung wird der Server- bzw.

B2 Datenverkniipfungseigenschaften E
Rechnername eingegeben, auf dem die : : :
Frovider “erbindung ] Erweitert | Alle |

Datenbank fur die Finanzbuchhaltung liegt.

Geben Sie folgende Angaben an. um zu 5AL Server-Daten zu verbinden:

D B d d K .. 1. Geben Sie einen Servernamen ein, oder wahlen Sie einen aus
er Benutzername und das Kennwort miissen e <] akuslern
dem Systembetreuer bekannt Sein. AIS 2. Geben Sie Ilnfolme!tionen .zurAnmPTIdung beim Server ein:

7 Integrierts Sicherheit von Windows NT vensenden
Datenbank W”'d d|e Datenbank fur d|e * Spezifizchen Benutzemamen und Kenrwart vepwender:

Benutzemames: |sa
Novaline-Finanzbuchhaltung erfasst. (z.B. Kermwot |
nl f|bU) [ KeinKennwaort [ Speichern des Kennworts zulassen
- ' 3, Wwighlen Sie die Datenbark auf dem Server aus:
|l_fibu |

" Datenbankdate als Datenbanknamen anfligen:

| -
Yerbindung testen

ok | Abbrechen| Hilfe |

Al's Datentyp wird ASachk on t-Seledanweisusgwirdwarimbauf . Unt er
ANovadacnhekont en SQLA. zugegriffen.

Unt er de ManBamtanktéuerdngi muss noch der Pfad f¢or die |

hinterlegt werden.Verknipfung mit Novaline Kostenrechnung (SQL)

Datenguellendefinition

Applikation KostenstellenSSL
LIDL-Marne = KoreSOL
Datentyp Kostenstellen

CRE R

SOL-Selectanweizung
SELECT cecMa AS MUMMER, RTRIM{cccDescl + ' ' + cocDesc) AS SUCHWORT FRO E

El ]
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Es mussen je eine Verknipfung fur die Kostenstellen, Kostentrager und Kostenarten erstellt

werden.

Der Applikationsname ist frei zu vergeben.

Nachdem der UDL-Name vergeben wurde, kann mit =# eine neue UDL angelegt werden.

Unter =: kann auf eine bestehende zugegriffen werden.

Die UDL sollte wie folgt angelegt werden:

Unter Schl
DB Provi SQL
Unter Verbindung wird der Server- bzw.

Provider s sel

der for Ser
Rechnername eingegeben, auf dem die
Datenbank fiir die Kostenrechnung liegt.

Der Benutzername und das Kennwort missen
dem Syxstembetreuer bekannt sein. Als
Datenbank wird die Datenbank furr die Novaline-

Kostenrechnung erfasst. (nl_cost).

(X]

B8 Datenverkniipfungseigenschaften
Provider “erbindung ] Erweitert] Alle ]

Geben Sie folgende Angaben an. um zu SAL Server-Daten z2u verbinden:
1. Geben Sie einen Servemamen ein, oder wahlen Sie einen aus:
0D ﬂ Aktualisieren

2. Geben Sie Informationen zur Anmeldung beim Server ein:

" Integriete Sicherheit van Windows NT venwenden

* Spezifischen Benutzemanmen und Kennwort vensender:

Benutzernarne: |sa

Kennwort: |

[ Keinkenmwort [ Speichern des Kennwarts zulaszsen

3 0 wWihlen Sie die Datenbank auf dem Server aus:

|n|_cost ﬂ

" Datenbankdate als D atenbarknamen anfligen:

|
Werbindung testen

Personal.One April 2024

B Datenverkniipfungseigenschaften 1

Provider l\ferbindung] Erweitelt] Alle ]

Wahlet Sie die Daten aus, zu denen Sie eine Yerbindung
herstellen machten:

OLE DE-Provider

Microzoft Jet 4.0 OLE DB Provider

Microzoft OLE DB Provider for DTS Packages
Microsoft OLE DB Provider for Indesing Service
Microzoft OLE DB Pravider for Internet Publizhing
Microzoft OLE DB Provider for QDEBC Drivers
Microzoft OLE DB Provider for OLAP Services
Microzoft OLE DB Provider for Olap Services 8.0
Microzoft OLE DB Provider for
Microzoft OLE DB Provider far £

Microzoft OLE DB Simple Provider

M5 ataShape

OLE DE Praowider fur Microzoft Directory Services
SOL Mative Clent

S0L Server Replication OLE DB Provider for DTS
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Al's Datentyp wird AKostenstelleni, AKostentrager

SQL-Sel ect anwei sung wi r-ko sdtaenms taeulf| eArN-E8s@htrigereNo v al i n
SQLA bzw. -KloNsotveanlairnteen SQLA zugegriffen.

Unt er de ManBamtenktéuerdngi muss noch der Pfad fg¢r die |

hinterlegt werden.

3.3 Benutzer-Verwaltung

Ein neuer Benutzer wird mit dem Symbol angelegt. Je Benutzer kann festgelegt werden,
welche Bereiche er ansehen, andern, hinzufigen und I6schen kann. Werden programmeseitig
neue Menlpunkte hinzugefligt, muss fiir den bzw. die Benutzer dieser neue Punkt hier

freigeschaltet werden.

L Bénulzérnanme L

b1 Adminiztrstor pi -ation v v o i
2 Buchhshung 2 enneine Einstellungen ~ [+ [¥ [V
Dabenquellendefinitionen ¥ [v I3 [v
4 Benutzer el v [ v
c Mandanten auswihlan 2 [v v [v
5 Mardsnten srlegen Ir2 [¥ I [¥
7 Mandantensieusrung ¥ [w I [w
g Datensicherung r I r r
3 Banken [ [v¥ [ [v
10 | Berechrungrgrundlagen v [v v v
11 Zshlungswerkahr I3 [v ¥ [v
2 2shlurigen wiederholen Ir2 [v Ird [¥
13 Beitragssatzdatei 2 [w v [v
14 (GyStarandaten o I~ ~ I~
Durch Anklicken des Feldes ADialognamefi mit der
setzenidA k°nnen alle Punkte markiert und damit f ¢

3.4 Benutzer-Mandant

Hier kdnnen einzelne Mandanten benutzerbezogen gesperrt werden.
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3.5 Mandant auswéahlen

Hier kann zwischen den einzelnen Mandanten (Firmen) gewechselt werden.

3.6 Mandant anlegen

Um einen neuen Mandanten anzulegen, ist nur die Mandanten-Nr. und die Abrechnungs-
periode einzutragen, in dem dieser Mandant das erste Mal abgerechnet werden soll.

AnschlieRend verzweigt das Programm automatisch in die Mandantenstammdaten.

3.7 Mandantensteuerung

Mandantensteuerung

Speicherort For
XML - Dateien (il
Word - Dateisn c:\ [
Excel - Datsian Crl [
Aktivieren von
DEUY Eaulohn KUG [] GalLzBau
[JweL [] Kostentrager [w] varfalligket SV [w] Alterstailzsit
[#] Digitales Personalbiro ] abweich. Bundeslnd [] KORE - Textfelder in Erfassung [ Sofortmeldung
[] Ausgleichskonten chne Vorz. [#] Mon.-Sall-5td. auf Abrech. drucken  [] Entgelt-Ersatdeistung (EEL)
Kolonnen Abrachnungsversand par EMail
Pfad der Ubergabedstei fisr
Finanzbuchhaltung Ci\Program Files (x85)\SAP\SAP Business One) AddCns)\ Novaline| NL3 186\ SBODEMODE|\ FIBU (b
Kostenrechnung C:YUbergabe [
Dakota Cr\dakotaag) Daten [
EDE C:\BEDE [
EMail-Versand Ci\AbrechnungsEMails [
Daterguellzn
Finanzbuchhaltung SAF Business One bl Kostenrechnung SAF Business One hi
Datenquelle Sachkonten  Sachkontan_SAP * Catenguelle Kostenart b
Personalzbrechnung SAP Business One * Datengquelle Kostenstellen  Kostenstellen_SAP hi
Datenquelle Personal ED_Personalstarmm bl
Datenquelle Dakotz Dakotz bl
Datenquelle DakotzExtra  DakotExtra bl
oK || abbrechen 123Erfasst | | DATEV-Daten
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In der Mandantensteuerung kénnen die Pfade festgelegt werden, in der die XML-Dateien fur

die Lohnsteueranmeldung und die Lohnsteuerbescheinigung gespeichert werden sollen.

Ebenso kann festgelegt werden, wo WORD und EXCEL Dateien gespeichert werden sollen.

I m Bereich AAktivierenfi k°nnen die einzelnen Zus

Abrechnung aktiviert werden.

Wird die Checikiexttifend deKkorien Erfassungfi markiert,
Zeilen Text fir die Ubergabe an die Kostenrechnung erfasst werden.

Sollen die Arbeitszeitkonten auf der Lohnabrechnung kein Vorzeichen bekommen, muss die

Option AAusgl eVarhkeind reenn o hmaer ki ert wer den.

Der Ausdruck der Soll-Stunden auf der Lohnabrechnung kann hier unterdriickt werden.

' ber den ButDaotne nAiD AKTPEnVn e n d i eSclinitstelerzur DATEV di e Fi bu
hinterlegt werden. |Im Feld ADatenquelle Sachkont

Weiterhin wird hier festgelegt, wo die Ubergabedateien fir die Finanzbuchhaltung und die
Kostenrechnung abgelegt werden sollen.

Pfad fir Novaline Fibu/Kore (SQL)
Name der Festplatte \ Programme \ Novaline \ Novaline Financial Accounting \ Ordner fiir die
Ubergabedatei

z. B: C:\Programme\Novaline\Novaline Financial Accounting\Ubergabe

Pfad der Ubergabedate Fiir

Finanzbuchhalkung ~tYProgrammeHovalineiHovaline Financial AccountingUbergabe
Kostenrechrung CiProgrammetHovalineHovaline Cost AccountingJbergabe
Drakota Cidakotaag'\Daten

EDE CHOBDE_Dateian

Pfad fiir Ubergabe an SAP B1
Bei einer Ubergabe an die SAP-Business One Fibu muss dort der Pfad stehen, der vom

Novaline Add-On unter Business One vorgeschlagen wird (\Programm\SAP\SAP Business

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 96 von 274



"ZANOVA LINE

One\AddOns\Novaline\SAP Add nl\(Name der Datenbank unter B1)\FIBU). Unter

Finanzbuchhaltung bzw. Kostenrechnung wird das von lhnen genutzte Programm und die

Datenquellen, die im Bereich Datenquellendefinitionen erfasst wurde, hinterlegt. Soll an die
Projekte in SAP B1 Ubergeben werden, muss der Punkt Kostentrager markiert sein. In den
Stammdaten, Mandantenverwaltung, Buchungsbeleg und in den Lohnarten (Bereich
Verbindung) kann dann auf die Sachkonten zugegriffen werden. In der Erfassung und in den
Stammdaten kdnnen jetzt Kostenstellen bzw. bei einer Verknipfung mit SAP B1 Profit-
Center und Projecte erfasst werden. Die Ubergabe an die FIBU erfolgt unter Auswertungen
mit dem P4y mletr ghabieldiu

Ebenfalls wird hier der Pfad fiir die DAKOTA Dateien hinterlegt (C.\Dakotaag\Daten wird
vorgeschlagen). Soll die externe Erfassung genutzt werden, muss hier der Pfad fur die BDE
Dateien eingegeben werden.

Beim Versand der Abrechnungen per Mail (Zusatzmodul) wird das Verzeichnis hinterlegt, in
dem die Abrechnungsdateien gespeichert werden sollen und von diesem aus versandt

werden sollen.

Il m Bereich ADatenquell eni werden die in den Date
Verknipfungen eingetragen.

3.8 Mandanten léschen

Unter diesem Punkt kann ein Mandant komplett geléscht werden. Wird der einzige noch

vorhandene Mandant geléscht, kdnnen zusatzlich die Mandantenubergreifenden Daten (z.B.

Abteilungen, Versorgungskassen) geléscht werden. Ebenfalls kdnnen dann die globalen
Daten (z. B. Adressen, Banken) geltscht werden.
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3.9 Banken
Barken
BLZ 10000000 =
Eezeichnung EBundesbank,
Kurzbezeichrung EEk.
PLZ ot 105491 Berlin
@ Crline () CHline
| Ok | | Abbrechen Jaetzt aktualisiaren |
# ELZ Eezeichnung Kurzbezaichnung PLZ Ok 3
k1 10000000 EBundesbank EEL 10591 Berlin
2 10010010 Pastbank Postbank, 10916 Berlin
3 10010111 SEE SEE 10789 Berlin
4 10010222 ABM AMRD Bank Fdl De  ABM AMRD Banl, 10105 Berlin
g 10010424 Aareal Bank Aareal Bank 10EEE Berlin
3 10020000 Eetlinet Bank Mdl d Lan Berliner Bank 108490 Barlin
7 Annzninn Rinns Rank Frrnne Rirnn= Rank 117 Rerlin

Das Bankenverzeichnis kann komplett online eingelesen werden.

3.10 Berechnungsgrundlagen

In den Berechnungsgrundlagen werden feste Steuersatze (z.B. der Solidaritatszuschlag), die
Bemessungsgrenzen und Beitragssatze fir die Sozialversicherung sowie die festen
Berechnungsgrundlagen fir die Abrechnung KUG/WAG hinterlegt. Die Daten werden

programmeseitig vorgeschlagen und gepflegt. Die Werte kdnnen aber auch online geupdatet

wer den. (Reiter AWerte Updatenfi, Button ABerech
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Berechnungsgrundlagen

gultig ab Periode Juli 2019

Lohnstauer h Sazialversicherung h KUG / Sais

Lst.-% Pauschalierung 20,00
Lst.-% Pausch. §37b ESIG 30,00
Lst.-% Kurzzeit/Verpfl. 25,00
Lst.-% Direktversicher. 20,00
Lst.-% Fahrgeld 15,00
SolZ-% Satz pauschal 5,50
Pauschalgr. Direktver. 1.752,00
Kinderfreibetrag 7.620,00
2usatz, Steuerfreibetrag 3216,00
9%-Pension Forderung 4,00
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3.10.1 Lohnsteuer

Lst-% Pauschalierung

Bei der Beschéftigung von Arbeitnehmern auf Minijobbasis, die nicht fur die pauschale
Lohnsteuer von 2 % in Frage kommen (z.B. bei Vorliegen von zwei Minijobs und dadurch
resultierender Uberschreitung der 538,00-0-Grenze), kann der Arbeitgeber die Lohnsteuer
mit 20% pauschalieren.

Lst-% Pausch.837b EStG
Geschenke und betrieblich veranlasste Zuwendungen kénnen nach 837b EStG pauschal mit

30% versteuert werden.

Lst-% Kurzzeitbeschaftigung

Eine kurzfristige Beschéftigung von Arbeitnehmern ist die gelegentliche, nicht regelmaliiig
wiederkehrende Beschaftigung, die die Dauer von 3 zusammenhangenden Arbeitsmonaten
bzw. 70 Arbeitstagen im Jahr nicht ibersteigt. Bei der Pauschalierung der Lohnsteuer von
kurzfristig Beschaftigten sind bestimmte Voraussetzungen wie Arbeitslohn je Arbeitstag/-
stunde zu beachten und einzuhalten. (Stand 2018: 25%)

Lst-% Direktversicherung

Der Arbeitgeber hat die Mdglichkeit, Beitrdge zu einer betrieblichen Altersversorgung, die vor
dem 31.12.2004 abgeschlossen worden ist, unter bestimmten Voraussetzungen zu
pauschalieren.

(Stand 2018: 20%)

Lst-% pauschaliertes Fahrgeld

Fahrtkostenzuschisse, die ein Arbeitnehmer firr die Benutzung eines eigenen Kraftfahr-
zeuges flir Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte erhalt, kénnen genau wie der Anteil
der Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstétte bei Firmenwagengestellung pauschal
versteuert werden, soweit der Betrag nicht denjenigen tberschreitet, den der Arbeitnehmer
als Werbungskostenabzug fur Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstétte in seiner
Einkommensteuererklarung ansetzen konnte.

(Stand 2018: 15%)
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SolZ-%

Der Arbeitgeber ist verpflichtet, neben Lohnsteuer und Kirchensteuer den
Solidaritatszuschlag vom laufenden Arbeitslohn und von den sonstigen Beziigen
einzubehalten. (Stand 2018: 5,5 %)

Pau.-Grenze Direkt-Vers.

Die Pauschalierung der Lohnsteuer bei Zukunftssicherungsleistungen fir Vertrage, die bis
zum 31.12.2004 abgeschlossen worden sind, ist fur jeden Arbeithehmer im Kalenderjahr auf
einen bestimmten Betrag begrenzt. Betrage, die diese Grenze Uberschreiten, unterliegen
dem Lohnsteuerabzug It. Lohnsteuerkarte.

(Stand 2018: 1752, 00 0)

Kinderfreibetrag
Je eingetragenes Kind auf der Lohnsteuerkarte gibt es fiir die Berechnung des
Solidaritatszuschlages und der Kirchensteuer einen Kinderfreibetrag.

% Pension Hochstforderung

Erforderlich ist die Eingabe des %Satzes, bis zu dem die Beitrége zur tariflichen Zusatzrente
Steuer- und SV-frei sind (Stand 2018: 4% fiir die Sozialversicherung der

Beitragsbhemessungsgrenze West, 8% bei der Lohnst

3.10.2 Sozialversicherung

Berechnungsgrundlagen

Die Beitrage zur Kranken-,

gultig ab Periode Juli 2019
Pﬂege', Renten' und Lohnstauer | Sazialversicherung h KUG / Saison-KUG h Altersteibait
Arbeitslosenversicherung RV BEMG West B70000  KV-%-Sakz Geringfigige 13,00
A ) RV BBMG Ost 6.150,00 RV-%9%-Satz Geringfiigige 15,00
werden aus dem jeweils KV BEMG 453750  PSt-%-Satz Geringfugige 2,00
i i A Allg KV-%-Satz 14,60 Geringverdienergrenzs 325,00
beltragspfllChtlgen Allg. KV-%-Satz ermaBig 14,00 Geringf. Besch, Grenze 450,00
O Zus, KV-%-Satz 0,90 Gleitzonengrenze 1.300,00
Arbeitsentgelt des RV-%-Satz 1860  Insolvenzgeld-Umisge 0,06
. . AV-%-Satz 250  Bagateligrenze §23 50,00
Versicherten berechnet. Die ST vy o ey
o . . PV-9%-Satz Kinderlos 0,25 Gleitzone-Faktor-2 151,60
Beitrage sind jedoch nur aus S NIt 00
dem Arbeitsentgelt bis zu der ~ | ¢

dem jeweiligen Versicherungszweig geltenden Beitragsbemessungsgrenze zu erheben.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 101 von 274



"ZANOVA LINE

Kinderlose Arbeitnehmer zahlen seit dem 1.1.2005 zusétzlich 0,25% in die

Pflegeversicherung. Ab dem 1.1.2015 missen die Arbeithnehmer einen kassenindividuellen
Zusatzbetrag zahlen, der ab dem 1.1.2019 paritatisch von Arbeitnehmer und Arbeitgeber

getragen wird.

Allgemeiner Krankenversicherungssatz

Seit dem 01.01.2015 gibt es fir alle Krankenkassen nur noch einen Beitragssatz.

KV-Satz erméaRigt geringf. Besch.

Eintrag der Krankenversicherungspauschale fiur die geringfligig Beschéftigten (Minijobs).

RV-Satz geringf. Besch.
Eintrag der Rentenversicherungspauschale fir die geringfiigig Beschaftigten (Minijobs).

PSt-Satz geringf. Besch.
Hinterlegung des Pauschsteuer-Satzes fiir geringf. Beschéftigte (Minijobs). Stand 2018: 2%.

Geringverdiener-Grenze

Fur Auszubildende, die einen SV-pflichtigen Verdienst bis zu dieser Grenze erhalten,
entrichtet der Arbeitgeber sowohl die Arbeitgeberanteile als auch die Arbeitnehmeranteile zur
Sozialversicherung. Wird die Grenze durch die Zahlung eines Einmalentgeltes Uiberschritten,
teilen sich Arbeitgeber und Arbeitnehmer die Beitrage fur den Gbersteigenden Teil des
Entgeltes. Stand 2018: 325,00 0.

Ubergangsbereich - Midijobregelung Faktor
Die Berechnung von Arbeitnehmern, die im Bereich zwischen 538,01 und 2000,00 EUR
verdienen (Stand 01.1.2024), wird nach einer vorgegebenen Formel errechnet. Daftr wird

der Faktor bendtigt. Sollen Arbeitnehmer mit diesem Faktor abgerechnet werden, so ist im

p>14

Personal-Stamm unter SV-Dat en eine Mar ki erung in das Feld
Insolvenzgeldumlage

Ab 2009 muss die Insolvenzgeldumlage fir die Unfallversicherungen auf den

Beitragsnachweis der Krankenkassen mit aufgefiihrt und an diese abgefihrt werden.
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Bezugsgrosse
Bei Teilnehmern am Bundesfreiwilligendienst, die ihre Tatigkeit unmittelbar (innerhalb von 4
Wochen) nach Ende einer sozialversicherungspflichtigen Beschaftigung beginnen, muss die

Arbeitslosenversicherung nach der monatlichen BezugsgréR3e berechnet werden.

3.10.3 KUG / Saison-KUG

| Soziahversicherung KUG / Saison-KUG h
Hier sind der Fiktiviohn %-Satz fur die Berechnung Fiktiviohn-9%-Satz B0,00
. . allgem. Leistungs-%-Satz 60,00
des AG-Anteils zur KV, RV und PV und die erhohter Leistungs-%-Satz 67,00
. . . . . ZuschubB-% KV/RV/PV 100,00
Leistungssatze fir KUG und Saison-KUG hinterlegt.
oK
3.10.4 Werte updaten
Die aktuellen Werte k°nnen ¢ber den Button ABer e
eingelesen werden.
| Somahersiherung || KUG/Sason-KUG |  Aersteket | Werteupdaten |
zuletzt aktualisiert:

® Online () Offfine 23.07.2019
14:41:43

3.11 Zahlungsverkehr
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Hausbank DE75230510301234567890 NOLADE21SHO bl
Zahlungsart Uberweisung v
Maximal Summe 1.000.000,00

=

ausgewahlte Summe 7.812,13

Zielpfad Al [fsse]
Zahlungen

# Auswahl Herkunft  Erstellung Bezeichnung Gesamtbetrag
| 1 v Personal 05.12.2019 11:16  Auszahlung Okiober 2019 7812,13

Von den unter Einzelauswertungen mit den Punkten Entgelte Gberweisen und Institutionen

Uberweisen vorgenommenen Zahlungen werden die SEPA-Dateien auf die Festplatte
gespeichert. Der letzte Zielpfad bleibt dabei erhalten.

Mit einem Doppelklick auf die entsprechende Datei wird eine Einzeltbersicht der in dieser
Datei befindlichen Zahlungen aufgerufen.

3.12 Zahlungen wiederholen

Q Sollte eine Datei von der Bank nicht verarbeitet werden kdnnen (z.B. defekte Diskette),
kann diese nochmals erzeugt werden.

SV-Dateien aktualisieren

3.13 SV-Dateien aktualisieren Art der Aktuslisierung

Hier kann die Beitragssatzdatei Online @/Ockee Offine

eingelesen und die Beitrage der Krankenkassen Bewagssattes | V-Datel |

automatisch aktualisiert werden. Es wird ein Beiragssatzdate: einlesen |

zuletzt aktualisiert:
. 04.06.2019
Protokoll der Anderungen ausgedruckt.

Beirage aktualsieren | 15:39:39
Ist die Beitragssatzdatei eingelesen worden,
werden im Krankenkassenstamm bei der
Funktion AHinzuf¢ggenfi s2mtliche Krankenkassen

angezeigt und kénnen in den jeweiligen Mandanten ibernommen werden.
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& Die Beitragssatzdatei muss unbedingt eingelesen werden, da hiermit die
Annahmestellen der Krankenkassen angelegt werden.

SV-Dateien aktualisieren

Ant der Aknuslisienung

'!'ber den Maitteéarn ARV den di e @ Onine  Offine

Rentenversicherungskammern fiir Architekten, Arzte Botagssatiatei | ev-Date |
Anwadlte eingelesen. S Ootesnlese) etz aktualsiert

05.12.2019
11:19:11

Abbrechen

3.14 Daten-Archiv

& Die Uber Daten-Archiv erstellten Komplettsicherungen i auf z. B. DVD gebrannt i
erfillen die Anforderung der Finanzverwaltungen gem. der Grundsatze zur
ordnungsmafRigen Fuhrung und Aufbewahrung von Blchern, Aufzeichnungen und
Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD). Von den
erstellten Archiv-Daten kdnnen bei Bedarf Prifdaten gem. GOBD/DLS erstellt werden.

Somit werden die seit 2015 geltenden Bestimmungen fir die GoBD-konforme Archivierung
Aoriginar digital erzeugter Unterlagenfi nach den
Abgabenordnung (AO) komfortabel berlcksichtigt. Auf die Grundsétze zur ordnungsmafigen

Fihrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer
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Form sowie zum Datenzugriff (friher GDPdU) beruft sich ein Finanzbeamter, wenn er bei

Betriebsprifungen auf die Computersysteme von Unternehmen zugreift.
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3.14.1 Archiv erzeugen

Zusatzlich zur Sicherung mit dem Datenbankassistenten kann tber dieses Programm eine
Datensicherung erstellt werden. Die hier
[E-Datenrchiv Ll archivierten Daten sind die Grundlage fur
Archiv erzzugen | Archiv ricksichern [ Prifdaten (GoBD) erzsugen [

eine Rucksicherung oder auch fir das
Erstellen von Prifdaten gem. GDPdU/GoBD.

Sicherungsdatei Personal_Archiv_2015_07_25.zip
Sicherungspfad C:\Backup\Perscnal

Bei der Archivierung kénnen sowonhl einzelne

o ol

als auch alle Mandanten ausgewahlt werden.

Auswahl Mandanten
# Mandant Suchwart bis Periode sichern
[ 2| s TestrmaGMLsy 017,11 [V Der
2 51 Testfirma GML 57 2017.11 v
3 57 Testfirma GML 57 2018.11 [ Datenbest
4 87 Testfirma GML 57 017.11 ’7
5 200 2018.01 [
5 201 201801 [v an d & R R g
7 838 Testfirms GML 57 201809 cd Die SICherung mit
8 | om0 Zinee | o enthalt Datenbankassistenten muss
] 959959 Demofirma Novaline 2019.08 [¥ N . ] .
das zusatzllct,.h weiterhin
e e L durchgefihrt werden.
aktuelle
und das
Vorjahr.

Der Zielpfad fiir die Datensicherung / -archivierung wird vorgeschlagen. Unter diesem Ordner
wird dann eine Zip-Datei abgelegt. Die folgenden Datensicherungen werden in diesem
Ordner gespeichert mit dem Dateinamen ADatensi ch

Zielpfad und Dateiname kdnnen bei Bedarf gedndert werden.

& Gem. GDPdU sollten die archivierten Daten aller Mandanten in regelmafigen
Abstanden auf einem nicht verdnderbaren Datentréager (z. Zt. CD / DVD) gespeichert
werden. Anhand dieser archivierten Daten werden bei Bedarf Prifdaten erzeugt.

Starten archiviert nach dem Aufruf von Archiv erzeugen die markierten Mandanten unter

dem angegebenen Sicherungspfad und dem angegebenen Dateinamen als Zip-Datei.
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Archiv-Ordner zeigt die vorhandenen Archive und deren Inhalt an.

CD erstellen brennt das Archiv auf eine CD / DVD.

& Sollte aufgrund von Systemeinstellungen das direkte Erstellen der CD / DVD nicht
moglich sein, sollte/n der / die erforderliche/n Ordner mit dem ansonsten genutzten
Programm (z.B. ANerofi) separat g

Prot. drucken ermdglicht den Protokolldruck der zuletzt ausgefiihrten Sicherung.

3.14.2 Archiv rucksichern / Priufdaten (GoBd) erzeugen

Nach Auswahl der Archivdatei (vorgeschlagen wird immer die zuletzt gesicherte Datei) und
dem Markieren der gewiinschten Funktion (Archiv riicksichern oder Prifdaten (GDPdU)
erzeugen) werden nach dem Auslosen des Buttons Analyse die entsprechenden
Informationen zu diesem Archiv angezeigt. (Datum der Sicherung, vorhandene Mandanten).

[=rDatenArchiv [ |
Archiv erzsugen ! Archiv ricksichern [ Prifdaten (GoBD) erzeugen . 3
Sind mehrere Mandanten vorhanden,
Sicherungsdatsi C:\Backup\Personal\Personal_Archiv_2013_07_25.zip [
@ Archiv riicksichern () Priifdsten {GoBD) erzeugen kan n jetZt g ewah It we rde n , fu rwe IC h en

Auswahl Mandanten - Archiv vom: 25.07,2019 09:16:31
Mandant 50 - Testfirma GML 57 - bis 2017,
Mandant 51 - Testfirma GML 57 - bis 2017,
Mandant 57 - Testfirma GML 57 - bis 2018.1.
Mandant 87 - Testfirma GML 57 - bis 2017.11
Mandant 200 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 201
Mandant 201 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 2018.0;
Mandant 888 - Testfirma GML 57 - bis 2018.09
Mandant 3838 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 2013.06
Mandant $9%%%% - Demofirma Nowvaline - bis 2019.08

Mandanten die ausgewéhlte Funktion

durchgeflihrt werden soll. Die

K1) [+

vorgeschlagene Periode kann bei Bedarf

Archiv vom 25.07.2019 09:16:31 A

#  landant  Suchwart bis Periode _riicksichern [+] geandert Werden .
g 200 {OHNME BEZEICHNUNG) 2018.01 l_
13 201 {CHNE BEZEICHNUNG) 2018.01 |—
7 888 Testfirma GML 57 2018.09 l_
8 2838 {CHME BEZEICHNUNG) 2019.06 F & .

(5 |999%95  Demofirma Novaine 1508 v 5 Bitte beachten:

alal o] Durch das Ruicksichern aller Mandanten

[] sl bestahenden Daten dberschreben ! I Markierung: alle bestehenden Daten

S R Uberschreiben 1

wird der gesamte Mandantenstamm neu
erzeugt.

Starten | | abbrechen Archiv-Ordner | [ gD erstellen | | Prot. drucken
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Q Das Erstellen von Prufdaten ist erst bei einer anstehenden Betriebsprifung erforderlich.
Aufgrund der Anforderungen des Prifers werden dann anhand der zuvor archivierten Archiv-
Datensicherung die notwendigen Prifwerte erzeugt.

[Sroatenarchv 0O
Archiv erzeugen ! Archiv ricksichern | Prifdaten {GoBDY) erzeugen .
Sicherungsdatei C:\Backup\Perscnal\Personal_Archiv_201% 07 _2%.zip I:l
Analyse (") Archiv ricksichern @) Profdaten (GoBD) erzeugen

Auswizhl Mandanten - Archiv vom: 25.07.201% 09:16:31

Mandant 50 - Testfirma GML 57 - bis 2017.11

Mandant 51 - Testfirma GML 57 - bis 201711

Mandant 57 - Testfirma GML 57 - bis 2018.11

Mandant &7 - Testfirma GML 57 - bis 2017.11

Mandant 200 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 201801

Mandant 201 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 2018.01 1
Mandant §8E - Testfirma GML 57 - bis 2018.09 e
Mandant 3838 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 2019.0&

Mandant $3%5%5 - Demofirma Movaline - bis 201908 n

K I ()]

Archiv vom 25.07.2019 09:16:31

#  |andant  Suchwart is Periode | riicksichern (=]
5 200  {OHNE BEZEICHNUNG)
6 201 [OHNE BEZEICHNUNG)
7 888 Testfirma GML 57
8 | 3898  (OHNE BEZEICHNUNG)
9 999993 Demofirma Movaline

[« | [»]

| Ksin Mandant | 3_
1zhr 2019 - m
Prifdsten  C:\Backup\Personal\GoED h ‘. [

| Starten || abbrechen | | Archiv-Qrdner | | CD erstellen | | Prot. drucken |

1. GoBD-Daten erzeugen wahlen.

2.Mandant Auswahlen, fiir den GoBD Daten erzeugt werden sollen.

3.Jahr auswéhlen, fur welches die GoBD Daten erzeugt werden sollen. Es sind immer zwei
Jahre in einer Datensicherung zu sehen.

4.Speicherpfad fiur die GoBD Daten wahlen.
Nach Betat i ge Btarteefis wB utdt odnise Za us glerehdefilirtt e Funkt i on

Archiv-Ordner zeigt die vorhandenen Archive und deren Inhalt an.
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CD erstellen brennt das Archiv auf eine CD / DVD. Sollte aufgrund von Systemeinstellungen

das direkte Erstellen der CD nicht mdglich sein, sollte/n der / die erforderlichen Ordner mit

dem ansonsten genutzten Programm separat gebrannt werden.

Prot. drucken ermdglicht den Protokolldruck der zuletzt ausgefiihrten Riicksicherung.
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Kapitel 4 STAMMDATEN

Notwendigerweise sind die Stammdaten als Erstes zu schlisseln. In den Stammdaten
werden die firmen- und mitarbeiterspezifischen Daten festgelegt, auf die das Programm bzgl.

Berechnungen und Auswertungen immer wieder zugreift.

4.1 Mandantenverwaltung

4.1.1 Mandant

Nachdem unter Administration im Punkt Mandant anlegen die Beginn-Periode festgelegt
wurde, werden hier die Firmenstammdaten erfasst. Andern sich die Firmenstammdaten, so
wird in dem Feld Aab Periodefi hinterlegt, ab wel

werden sollen. Uber das Symbol = verzweigt das Programm in die Neuaufnahme einer
Adresse. Uber das Symbol = kann auf bereits bestehende Adressen zugegriffen werden.

Unter Histarie ™ kann jede Stammdatenéanderung nachvollzogen werden.

& Dazu ist es wichtig, bei Stammdatenanderungen den Button Meue Historie | 24

markieren, die Periode auszuwahlen (iiber das Feld *® "*"°“* | die aktuelle Periode wird
vorgeschlagen), ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die Anderung

vorzunehmen und mit £ktualsiersn_ 5, speichern. Bei Anderungen ohne neue Historie wird
der letzte Monat in der Historie geandert und eine Rickrechnung durchgefihrt. Dies ist nur
dann korrekt, wenn die Vormonate auch korrigiert werden sollen.
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4.1.1.1 Adresse

A Bei der Firmenadresse ist das korrekte Bundesland zu hinterlegen.

N Per 01. Juli 2019 gilt eine neue

— Version des DSBD. Arbeitgeber sind
YersorgKasse | generell verpflichtet, anfallende
Adresse h Arbeitsamt/UV-Trager h Finanzamt h Sv-Draten i Uberstunden h .
] Betricbstsfigheit ingestel ) betriebliche Anderungen elektronisch
[#] DSED zbsetzen als Abgabegrund 11 - Anderung der Betriebsbezeichnung -
Anschrift bweichends Jenzanschrift H
Bezsichnung 1 =p Demofirma Novaline [= Bezsichnung 1 = per Datensatz an dle Bundesagentur
Bazsichnung 2 Bazsichnung 2 . )
Bezsichnung 3 - Bezsichnung 3 fir Arbeit zu melden.
Strafe Schiller Strasse 10 Strafie
= == Lo s Ab dem 01. Juli 2019 muss diese

elektronisch abgesetzte Meldung mit
einem Ereignisdatum versehen werden. Das erfolgt vollautomatisch durch das Programm.
Ebenfalls automatisch wird durch die Agentur fiir Arbeit eine Speicherbestatigung an den
Arbeitgeber Ubermittelt.

Gemeldet werden folgende Daten:

9 Vollstandiger Name des Betriebs incl. der Rechtsform, unter der der Betrieb im
Rechtsverkehr auftritt. (Bei nicht in einem Register eingetragenen Unternehmen

gelten die Grundsatze der Namensklarheit und Namenswabhrheit).

9 Vor- und Nachname des Betriebsinhabers, des Gesellschafters und ggf. des
Partners.

Angabe des Unternehmensgegenstandes ist wiinschenswert.
Anschrift des Beschaftigungsbetriebs (Ort, an dem die Beschaftigten tatig sind).

Postanschrift, wenn der Beschéftigungsbetrieb keine postalische Adresse ist.
(Postanschrift kann auch die Privatadresse des Firmeninhabers sein). Unter keinen
Umstanden darf als Postanschrift die Anschrift eines Dienstleisters, z.B. des

Steuerberaters, eingetragen werden.
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9 Angabe des Ansprechpartners im Betrieb mit Angabe einer giltigen Telefonnummer

und Mailadresse.
Zieladresse Antrag neue Betriebsnummer:

https://con.arbeitsagentur.de/prod/apok/bno-ui/index.html#/start

4.1.1.2 Arbeitsamt/UV-Trager

AArbeitsamth

Mandanten-rr, b
der Adresse des Bezeichriung Musterrnann GrbH _Co, KG
Arbeitsamts (nOtwendig Adresze l ArbeitzarntW-Triger h Firanzannt i Sw-Craten |
bei KUG und Saison- Eezeichrung 1 =* Arbeitsamt Rheine [E_:
KUG) die Betriebs-Nr. Bezeichnung 2
Eezeichmung 2
erfasst. Uber das Symbol Stralie Meuenkirchener Stralie 25
. PLZ jrt 43430 Fheine
= verzweigt das
Eetriebs-Hr. 99999992
Programm in die Eank fir Saizon-KUGHKLUG 0000012346 40150050 Stadtsparkasse Minster
Neuaufnahme einer L-Tréger-Nr. 1 =
. Eetriebs-Hr. UW-Triger 15087927
Adresse. Uber das BG BALl Berufgenossens, der Bauwirtschah

Eetriebs-MHr. beim UW-Triger  test12345678
Symbol = kann auf

bereits bestehende | ok || abbrechen || meue Historie |

Adressen zugegriffen
werden. Unter Bank fir Saison/KUG wird die Hausbank eingetragen, auf der das Arbeitsamt

die Erstattungen tberweisen soll.

Ebenfalls wird hier der Unfallversicherungs-Trager hinterlegt. Erfasst wird dieser unter dem
Punkt UV-Trager.
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4.1.1.3 Finanzamt

Unter AFinanzamtfiAi kann zus2tzlich zur Adresse de
Bankverbindung hinterlegt werden, wenn die Lohnsteuer tUber den Punkt Institutionen

Uberweisen mit dem Programm gezahlt werden soll.

Mandanten-Nr. 885

Bezeichnung Mustermann GmbH _Co.
Adresse h Arbeitsamt/UV-Trager I Finanzamt h Sw-Daten h Oberstunden h KUG h Baulshn h Saison-KUG
Bezsichnung 1 =9 Finanzamt Steinfurt [E
Bezeichnung 2
Bezsichnung 3
Strafie Auf der Hichte 4
PLEOrt 45345 Steinfurt
Bankverbindung DE72400505500000644331 GENODEFISOS Sparda-Bank Minster
Finanzamt-Nr. 531 Lst.-Anmeldung manatlich
Steuer-Nr. 311/5891/1412 FFF/EEEE/ULLP
Ifd. Bezug hochrechn... [] Kindergeld auszshlen [ ] LSt.-Anmeldung in Folgemonat [ Pauschsteuer auf Arbeitnehmer [

Die Steuernummer ist entsprechend den Vorschriften der einzelnen Bundeslander
unterschiedlich einzugeben. Die entsprechende Formatierung wird neben dem Feld Steuer-
Nr. angezeigt. Es wird fir jedes Bundesland ein anderes Lohnsteueranmeldungsformular
ausgedruckt. Wurde das falsche Landerkennzeichen hinterlegt, kann es zu Fehlern bei der
Erstellung der LSt-Anmeldung kommen.

Mit dem Anmeldungszeitraum wird festgelegt, wann und fur welchen Zeitraum die
Lohnsteueranmeldung ausgedruckt wird. Der Zeitraum, fir den eine Lohnsteueranmeldung
abzugeben ist, legt die Finanzbehérde fest.

Besteht die Pflicht des Arbeitgebers zur Auszahlung von Kindergeld an die beschéftigten
Arbeitnehmer (Offentlicher Dienst), so ist eine entsprechende Markierung zu setzen.

Wird eine Markierung unter ALfd. Bezug hochrechn
Beziigen der laufende Bezug auf die voraussichtliche Restzeit der Beschaftigungszeit
hochgerechnet. Dieser so ermittelte Jahresarbeitslohn dient der Berechnung der

Jahreslohnsteuer und der Lohnsteuer auf den Sonstigen Bezug. Bei dieser Wahl miissen die
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bisherigen Vorverdienste der vorherigen Beschéftigungen in diesem Kalenderjahr im

Personalstamm unter Vortrag eingetragen werden.

Soll die Lohnsteuer erst im Folgemonat dem Finanzamt gemeldet werden (z.B. die Marz
Lohnsteuer im Monat -Amprmeilld)unsgo iims tF od ngteenro nAaltsfit e i n

setzen.

Soll die Pauschsteuer der Minijobber von den Beschéftigten getragen werden, so muss der

Punkt APauschsteuer auf Arbeitnehmeria markiert W

4.1.1.4 SV-Daten

Unter dem -Rei

Mandanter-Hr. o83
Dat enfi i st 7 L Bezeichnung Mustarrnann GrmbH _Co, KG
kennzeichnen, ob die Adresse h Arbeitzarnt_W-Trigar h Einamzarnt | Sw-Draten l
Firma umlagepflichtig ist, iirnlaaaphichE vl
. . Inzolvenzgeld-Umlage [w]
d. h. ob die Firma am Sofortmeldung [v]
Getingf.-Krankenk, =# 5 [E Bundezknappzchaft

Ausgleichsverfahren bei
GkA-Zuschuss nach ..,

Krankheit teilnimmt. Gilt @) Esitr agsbemessungsgrenze (BEI)
nicht fir Umlage 2 () Enkgelt
(Mutterschatft), da diese

alle Betriebe zahlen missen.

Ebenfalls wird hier festgelegt, ob die Insolvenzgeldumlage gezahlt werden muss und ob mit

Sofortmeldungen gearbeitet werden muss.

Unter geringf. Krankenkasse ist die Nummer zu hinterlegen, mit der die Bundesknappschaft
in den Krankenkassen-Stammdaten hinterlegt worden ist (Abrechnung Minijobs). Uber das

Symbol =+ verzweigt das Programm in die Krankenkassen-Stammdaten. Uber das Symbol

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 115 von 274



"ZANOVA LINE

Einfigen kann die Bundesknappschaft aufgenommen werden. Uber das Symbol =

kann auf bereits bestehende Krankenkassen zugegriffen werden.

Ebenfalls kann hier festgelegt werden, ob der GKV-Zuschuss fiir freiwillig kranken-
versicherte Arbeithnehmer nach der Beitragsbemessungsgrenze KV oder nach dem Entgelt

gerechnet werden soll.
4.1.1.5 Uberstunden / Arbeitszeitkonto

Es besteht die Mdglichkeit, die Uberstunden vom Programm ermitteln zu lassen und in ein
Arbeitszeitkonto abzustellen. Die erfassten Stunden werden mit der im Personalstamm
hinterlegten Arbeitszeittabelle verglichen. Fur die so ermittelten Uberstunden wird eine
Erfassungszeile (Musterlohnart 500) gebildet.

aglche Uberstundenermitung

beinhaltet die tagliche Mandanter-Mr. pag ab Periode  Jar

Eezeichrung Musterrmann GmbH Herstallung won Musterartikeln

Betrachtung;
&dresseh Enanzamti Arbaitzarmt h g'u'-Datenl Uberstundeni [l h

monatliche Oberstundenregelung rmanatlich E
- Uberstunden-%-Satz 0,00
Uberstundenermitﬂunq Dberstundenzuordrung Dberstunden-Arbeitszeitkanto ]|

beinhaltet eine monatliche
Betrachtung; es werden die monatlichen Sollstunden It. Arbeitszeittabelle mit den erfassten
Stunden verglichen, wobei die Anzahl der Stunden an den einzelnen Tagen unerheblich ist i

Stundenausgleich

wochentliche Uberstundenermittlung beinhaltet eine wochentliche Betrachtung; der

Stundenausgleich erfolgt in der Woche
StandardmaRig wird mit der monatlichen Uberstundenermittiung gearbeitet.
Der Uberstunden-%-Satz gibt den Aufschlag an, der verwendet wird bei der Gutschrift der

Mehrarbeitszuschlage fir jede Vorarbeitsstunde auf dem sog. Ansparkonto (8 4 Nr. 5.4

BRTV) als Winterausfallgeld-Vorausleistung. Die Verwendung des Arbeitszeitkontos ist
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allerdings nicht auf den BRTV-Bau beschrankt, sondern kann als Zeitkonto auch in anderen

Tarifbereichen genutzt werden.

Die Uberstundenzuordnung steuert den Ausweis der Stunden, d.h. ob die Uberstunden
ausgezahlt oder in das Zeitkonto eingestellt werden sollen. Der Anwender kann im
Erfassungsdialog immer noch individuell entscheiden, welche Zuordnung erfolgen soll.

Voraussetzung fiir die Ermittlung der Uberstunden ist die Hinterlegung einer tariflichen

Arbeitszeittabelle in den Personal-Beschaftigungsdaten. Die Lohnarten fiir den
Uberstundenzuschlag (Musterlohnart 11) und/oder fiir das Zeitkonto (Musterlohnart 500) ist

in den personlichen Lohnarten mit dem zutreffenden Stundensatz abzuspeichern.

Alle Lohnarten, deren Stunden bei der Erfassung fir die Uberstundenregelung und dem
Ansparkonto bericksichtigt werden sollen, benétigen im Bereich Lohnarten Steuerung das
Kennzeichen AArbeitsentgeltkontohf.

Die Lohnarten fir den Uberstundenzuschlag und fiir das Zeitkonto miissen unter Lohnarten
im Feld Aautom. Lohnarteni eine entsprechende St

Durch Anklicken des Buttons & im Dialog der Erfassung erhalten Sie eine Darstellung Gber
die geleisteten/erfassten Stunden und die Stunden It. Arbeitszeittabelle. Die Differenz sind
die offenen Uberstunden. Diese Stunden kénnen entweder an den Arbeitnehmer ausgezahlt

oder auf dem Zeitkonto gutgeschrieben werden.

Der Bestand des Zeitkonto und die Anzahl Soll-Stunden (Std. It. Arbeitszeittabelle) werden

auf der Lohnabrechnung ausgewiesen.

4.1.1.6 KUG / Kurzarbeitergeld (Zusatzmodul)

Es ist der vom Arbeitsamt gewéhrte Zeitraum einzutragen, die Stamm-Nr. und die
Ableitungs-Nr. fur die Anmeldung Kurzarbeitergeld zu hinterlegen.

Wichtig fur die KUG-Abrechnung ist auch die Speicherung von Arbeitszeittabellen in den
Personal-Beschaftigungsdaten. Fir die korrekte Berechnung des Sollentgeltes werden vom

Programm die zutreffenden Arbeitszeittabellen benotigt.
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4.1.1.7 Baulohn (Zusatzmodul)

Mandantan-Nr, 100 ab Periode

Bezeichnung Testfirma Qualititskontrolle ITSG GmbH

Versorg.-Kasse I

Adresss i Arbeitsamt/UV-Trager h Finanzamt h Sw-Diatan h (berstunden h KUG I Baulshn i
Autom. Ermittl, der Urlsubstage
Autom. Ermitt, des Urlaubsgeldes
Mindeststunden 13, Einkommen 65,00
Maximalstundan 13. Einkommen 93,00
Abrechnungsmonat Weihnachtsgeld 11
Tarifvertragsart ERTV Bau

Die automatische Ermittlung der Urlaubstage stellt pro Lohnabrechnung und Monat dem

Arbeitnehmer seinen Jahresurlaub und Zusatzurlaub gem. Tarif automatisch in die

Urlaubskasse. Die Tarifdaten sind vom Anwend er i m Ber ei ch AVersorgungs|
hinterlegen. Die Urlaubskasse wird auf der Lohnabrechnung ausgedruckt und gibt Auskunft

Uber die bestehenden Anspriiche.

Der Arbeitnehmer erhélt fir den Urlaub eine Urlaubsvergltung prozentual vom bisherigen
Bruttoverdienst (siehe Versorgungskassen-Leistungen: Anspruch Brutto-Lohn). Das
ermittelte Urlaubsgeld wird pro Lohnabrechnung vom Programm ermittelt und in das
Urlaubskonto abgestellt. Uber die Funktion Automatische Ermittlung des Urlaubsgeldes wird
der aktuelle Tagessatz gem. den tariflichen Bestimmungen des BRTV-Bau vorgegeben.

Fir die Berechnung des 13. Monatseinkommens werden die Beschaftigungsmonate der
einzelnen Arbeitnehmer im Lohnkonto abgestellt. Der Bezugszeitraum beginnt im Dezember
und endet im November der Folgejahres. Fir die korrekte Ermittlung der Anzahl der
Beschaftigungsmonate ist es wichtig den Abrechnungsmonat 11 (November) einzutragen.
Bei zwolfmonatiger ununterbrochener Beschaftigung haben die Arbeithehmer einen
Anspruch auf das 93fache ihres fur den 1. April des Jahres in der Lohntabelle
ausgewiesenen Gesamttarifstundenlohnes. Der Anspruch wird unter Umstanden gemindert

durch Krankheit oder Fehlstunden. Der Mindest-Anspruch ist das 65fache des Stundenlohns.
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Durch die Kennzeichnung der Tarifvertragsart wird die Berechnung des Saison-

Kurzarbeitergeldes fur Bauhaupt- sowie Baunebengewerbe gesteuert.

4.1.1.8 Saison-KUG

(nur im Zusatzmodul Baulohn)

Mandantan-HNr. 100 ab Periode  Oktober 2019
Bezeichnung Testfirma Qualititskontrolle ITSG GmbH

Versorg,-Kasse .

Adresss h Arbeitsamt/UV-Triger h Finanzamt h Sw-Daten i Oberstunden h KUG h Eaulohn | Saison-KUG I
Stamm.-Nr. baim Arbeitsamt 1732165423 manatl tarf, MWGE-Stunden
Ableitungs.-Nr. baim Arbeitsamt
Saison-KUG-Gewshrungszeitraum von  01.12.2019 Dezember &0,00
Saison-KUG-Gewshrungszeitraum bis  31.03.2020 Januar 180,00
Farderzeitraum von 15.12.2019 Februar 180,00
Forderzeitraum bis 22.02.2020
Std.-Grenze Saison-KUG-Varausleist. 0,00
Saison-KUG mit Flexibilisierung |

Hier ist die Stamm-Nr. und die Ableitungs-Nr. des Arbeitsamts und die Zeitraume fur die
Gewahrung von Saison-KUG und der Forderzeitraum fur die Gewahrung des Mehraufwands-
Wintergeldes einzutragen. Ebenfalls sind die Stunden-Hochstgrenzen fir die Gewahrung
von MWG zu hinterlegen (Dez = 90, Jan. und Febr. = 180).

Soll bei Arbeitszeitflexibilisierung trotz Uberstunden (die in das Zeitkonto flieRen) Saison

KUG gezahlt werden, so ist das entsprechend zu markieren.

4.1.1.9 Versorgungskassen (Baulohn)

Wenn SieamZVK-Spi t zenausgl eich teilnehmen, muss das F
werden.

Die Betriebs-Nr. und die Rechenzentrums-Nr. werden von der ZVK mitgeteilt. Die Betriebs-

Nr. wird auf der Beitragsmeldung ausgegeben, die Rechenzentrums-Nr. wird fur den ZVK-

Datentrageraustausch bendétigt.
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4.2 Betriebsstatten

Ist das Unternehmen in mehrere Betriebsstatten untergliedert, so werden hier Adresse,

Arbeitsamt, Finanzamts-Daten und SV-Daten je Betriebsstétte hinterlegt. Die Felder sind

identisch zu denen unter Mandant. Andern sich die Betriebsstatten-Stammdaten, so wird in

dem Feld Aab Periodefi hinterlegt, ab welchem Mon

sollen.

4.3 Konstanten

Konstanten bedeutet die Hinterlegung der Steuerkonstanten sowie der Kammer-Daten (nur

Saarl and und Bremen) je Bundesl and. ndern sich
Periodefi hinterlegt, ab welchem Monat di ese nde
Anderungen missen vom Anwender vorgenommen werden.

Die Konstanten sind mandantentbergreifend.

KiSt-%- Satz
Der Regelsteuersatz ist abhangig vom jeweiligen Bundesland, in welchem sich die
Betriebsstatte befindet. Gehort der Arbeitnehmer einer steuererhebenden Gemeinde an, ist

der Arbeitgeber verpflichtet, die Kirchenlohnsteuer vom Arbeitslohn einzubehalten.

Mindest-KiSt.
In einigen Bundesléandern ist eine Mindestkirchensteuer zu erheben, wenn bei Anwendung

des mafigebenden %-Satzes die Kirchensteuer geringer ist als der Mindestbetrag.

KiSt-% pauschal

In den Féllen der Pauschalierung der Lohnsteuer ist ebenfalls die Kirchensteuer zu
pauschalieren. Bemessungsgrundlage fir die pauschale Kirchensteuer ist die pauschale
Lohnsteuer. Die Hohe der Steuerséatze ist in den einzelnen Bundeslandern unterschiedlich.
Der Arbeitgeber muss die pauschale Kirchensteuer nur erheben, wenn der Arbeitnehmer
kirchensteuerpflichtig ist. Kann der Nachweis der Nichtzugehdrigkeit nicht erbracht werden,
kann aus Vereinfachungsgriinden die pauschale Kirchensteuer fur alle Arbeitnehmer
berechnet werden. Bei Nachweis ist auf einen Teil des pauschalen Lohnes der volle

Kirchensteuersatz anzuwenden (siehe auch KiSt Direktversicherung).
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KiSt-% Direktversicherung

Bei Pauschalierung von Zukunftssicherungsleistungen ist die Kirchensteuer ebenfalls
pauschal zu erheben. Weist der Arbeitgeber flr einen Teil der Arbeitnehmer den Nachweis
der Nichtzugehdrigkeit zu einer Kirchensteuer erhebenden Religionsgemeinschaft nach, so
entfallt fir diese die Erhebung der pauschalen Kirchensteuer. Fir die tbrigen
kirchensteuerpflichtigen Arbeitnehmer ist die Kirchensteuer bei der Pauschalierung von
Fahrtkostenzuschiissen und Direktversicherungen mit dem vollen Satz zu berechnen. Wird
nun an dieser Stelle der Regelsatz eingetragen, Uberprift das Programm den Eintrag der
Konfession im Personalstamm und nur fir die Arbeitnehmer mit Konfessionszugehdrigkeit
wird die pauschale Kirchensteuer berechnet. Beim Eintrag des ermaRigten Satzes wird fur
alle Arbeitnehmer die Kirchensteuer pauschaliert.

KiSt-Aufteilungs-%
Das Verhaltnis fir die Aufteilung der pauschalen Kirchensteuer auf die evangelische und
rémisch-katholische Kirche ist abhangig vom zustandigen Bundesland.

Kammerbeitréage

Kammerbeitrage fallen in den Bundeslandern Bremen und Saarland an. Die Beitrdge werden
prozentual vom Bruttoarbeitslohn berechnet. Nahere Auskiinfte erteilen die Kammern der
Bundeslander in Bremen und im Saarland. Die Kammerbeitrage werden auf der
Lohnsteueranmeldung aufgeflihrt, sie sind mit der Lohnsteuer beim Betriebsstattenfinanzamt

anzumelden und abzufthren.

4.4 Feiertage

Es kdnnen fir jedes Bundesland, fir das auch Konstanten hinterlegt wurden, die Feiertage

angel egt werden. '!'ber den Button Ageset zl . Feie
Feiertage automatisch eingelesen. !ber AHinzufg¢g
werden.

Die Feiertage werden sowohl in der Erfassung mit Kalendarium wie auch in den

Arbeitszeittabellen griin angezeigt.
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4.5 Buchungsbeleg

Die Fibu-Sachionten.

die im Bereich Buchungtbeleg-ter. 1 Datenquelle  FbusQL
Bazeichnung Buchungsbeleg
Stammdaten,

Finanzbuchhaltung Kontensuordwng |

I Konto-Nr. Bezeichoung Buchungsvorgang (&

erfasst wurden, werden ve e Vs oo tohe R i ,
hier den einzelnhen 2 (1590 Durchisufende Paosten Fehler-Konto

3 4120 Gesetd, Soz. Aufwendungen AG-Antede SV
Buchungsvorgangen 4 |4130 Gesetdl, Soz, Aufwendungen  ausbezahlte AG-Antede SV

5 4199 Lohnsteuer far Aushilfen Pauschale Lobnsteusr
zugeordnet. 6 4199 Lohnsteuer fur Aushilfen Pauschaler Solidaritstsauschlag
Wurde Uber die Punkte 7 49 Lohnsteuer fir Aushilfen Pauschale Kirchensteuer

8 419 Lohnsteuer fir Aushilfen Pauschsteusr gerinfigig Besch J
Datenquellendefinitione 9 4130 Gesetd, Soz. Aufwendungen  KK-Urnlage 1 v
n und | oK || Abbrechen |

Mandantensteuerung ein Zugriff auf Sachkonten eines FIBU-Programmes definiert, kann
direkt auf diese Sachkonten zugeordnet werden.
Bei der Ubergabe an SAP-B1 wird das Interimskonto nicht genutzt. Durchschnittslohn-

4.6 Durchschnittslohn-Texte

Benennung der bis zu 9 verschiedenen Durchschnittsléhne.
4.7 Personalstamm

Aufnahme und Ausdruck der Arbeitnehmer i Stammdaten.

Unter Histarie ™ kann jede Stammdatenanderung nachvollzogen werden.
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Personal

ab Periode  Juni 2019

Personak-Nr. 109 [=) aktiv
Bezeichnung  Geringfiigig, Gerda

Versorg.-Kasse I

Grunddatan h Zusatzangaben i Beschifigungsdaten h Steuerdaten h Sw-Daten h VWL -Daten h Eemerkung [ Bild I
Varname = Gerda [E Geburtsname Volkeit
Namsa Geringfigig Geb,-Vorsatzwort kein hd
Zusatz Geb.-Namenszusatz kein ¥
Strafie Josefstrasse 9 Geburtsort Miinst=r
pLZ/Crt = Rheine Geburtsland 000 Deutschland [=

— EU-Wersicherungs-Nr.

Vorsatawart kein hi abweich, Bundesland ¥
Namenszusatz kein * MNamensanderung |
Akademischer Titel Adressendnderung | 123 Erfasst

Abrechnung per E-Mail []
Kennwort

Bestatigen

ok [ st | [smmroe [ s |[ e | WO AR 3 S E B UEMB

Historia

# Giiltig ab Betrichsstitte  Geburtsdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Sozialvers.-Nr.  SV-Beitr-Gruppe SV-Tatigkeits
1 |Juni 2019 h 01.01.1550 weiblich keine keine 1111 00000
2 | Januar 2019 0 01.01.1950 weiblich ksina keina 5100 00000

& Es ist wichtig, bei Stammdatenéanderungen den Button Meue Historie ' zu Klicken, die

Periode auszuwahlen (iiber das Feld ** "*"°?* | die aktuelle Periode wird vorgeschlagen),
ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die Anderung vorzunehmen

Ll speichern. Ansonsten werden die Anderungen auf der letzten

Periode erzeugt und eine Ruckrechnung durchgefihrt.

und mit -

4.7.1 Personal

Aufnahme der Grund-, Beschaftigungs-, Steuer-, Sozialversicherungsdaten. Uber die rechts
unten angezeigten Symbole kann auf die Zahlungs-, Unterbrechungs-, Urlaubs-,
Pfandungsstammdaten, Altersteilzeitdaten (Zusatzmodul) und die persénlichen Lohnarten,

Personal Folgenummer, Firmenpkw, EEL, BEA und A1 Module verzweigt werden, sowie eine

Personal-Folge-Nr. angelegt werden. Die Bedeutung der Symbole wird im unteren linken

Bildrand angezeigt, wenn mit der Maus auf das entsprechende Symbol gezeigt wird.

DA &2 5 & B B2V 5 H
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QWenn in einem Feld das Symbol & zur Verfugung steht, kann durch Anklicken
dieses Symbols auf ein Auswahlmenu zuriickgegriffen werden.
Steht vor einem Feld das Symbol = kdnnen fehlende Daten neu aufgenommen

wiarran

Die Personalstammdaten lassen sich tiber den Button 11 kopieren. Nach dem Eingeben der

neuen P.-Nr. muss die Arbeitnehmer-Adresse noch aufgenommen bzw. aus dem

Adressstamm tUbernommen werden. Ist diese eingegeben worden, kdnnen nach dem

Bet2tigen des Buttons AHi Resinlicheneonfartenunddie wahl wei s

Zahlungsdaten tbernommen werden.

Personal-Stammblatt

Zum Ausdruck der Personal- Bereiche
.. | VWL-Datens 1 Underbrechungen | Frrren-PEW
Stammdaten benutzen Sie in der } Zosatz ] Varsorguncakisse Moo
(] Beschiftigungadaten | Bemerkung / Bid ] Vortrige ] EEL-Daten
é L Stevardaten [[] persénl. Lohnarten ] Verrecheungititze
H | SV-D Sahlungudaten Ferdelred
oberen Leiste das Symbol Noreol e s
. . . . Al | Kaine Lenkshean |
oder fir eine Bildschirmanzeige S
Pariode Februar 2012 V.
das Symbol & . Es kann nach Vo Pasoral =t 0 (=
bis Personal-tr, 0 (=
Bereichen und nach Sararwvechsl bl Parsonainommaniveched 4
i A Basigaschinciera Mibarbeiter urterdricken v
Arbeitnehmern selektiert PR
Telafor und E-Mad-Liste
werden. PSRRI

Bei der Personal-Kurzliste werden nur die Personal-Nr., der Name, das Geburtsdatum, sowie

das Ein- und Austrittsdatum gedruckt.

Sind in den Adressdaten die Kommunikationsdaten gefiillt, kann eine Telefonliste gedruckt

werden.

Wird der Punkt Personal-Selektion angewahlt, kann a—

. . . .. Periode Juni 2019 i
nach bestimmten Kriterien ausgewahlt werden, —————— ¢ =
. bis P I-Nr. a =
welche Arbeitnehmer gedruckt werden sollen (z.B. S C
Seitenwachszl bei Personalnummerwachszl
alle Arbeitnehmer, die bei einer bestimmten Ausgeschiedene Mitarbeiter unterdriicken
Personal-Kurdiste |
Telefon- und E-Mail-Liste ]
Parsonal-Selektion [w]

| oK || Abbrechen |
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Krankenkasse versichert sind oder eine bestimmte Lohnsteuerklasse haben).

Das Kriterium, nach dem selektiert werden soll, ist anzuklicken. Es erscheint ein rotes
Dreieck und die Daten werden aufsteigend sortiert, nach nochmaligem Anklicken wird

absteigend sortiert.

Personal-Selektion

X Geb.- Gab.- . - Eintr.- Eintr.- § Austr,- I
# Pars.-Nr. Betrichsstzette | Geburtsdatum o i Nation Eintritt s = Austritt — |
i | 102 o 11.11.1970 11 1570 000 I NE e ne E
2 107 0 13,02.1990 02 Deutschland Filter Mation = 000 Deutschland ™
3 108 0 13.11.1951 11 1 000 Deutschland Filter Maticn <= 000 Deutschland 10
4 109 0 01.01.1990 01 1990 000 Deutschland . .
Filter Mation == 000 Deutschland
5 132 ] 01.01.1971 01 i Dieuts d
5 137 0 15,08.1985 08 1953 000 Deuts Filter Mation <= 000 Deutschland
7 201 ] 11.11.1960 i1 1960 000 Deutschland Alle Filter aufheben
B8 400 ] 16.07.1985 07 1385 000 Deutschland Filterliste
El 402 0 20.06.1989 0s 1989 000 Deutschland 04
10 500 0 03.05.1955 0s 1955 000 Deutschland 01.10.2018 0 2018 31.02.2019 0z
11 702 0 01.12.1956 12 1956 000 Deutschlznd 01.01.2017 01 2017
12 1071 0 13.02.1590 oz 1590 000 Deutschlznd 16.04,2018 04 2018
13 105 ] 01.07.1985 o7 1985 125 Bulgarien 01.01.2017 01 2017
14 104 1 02.10.1974 10 1974 154 Ruminien 01.01.2017 01 2017
[4]] |
| oK | [ abbrechen

Wird ein Feld mit der rechten Maustaste angeklickt, kann ein Filter gesetzt werden.

- nur alle Arbeitnehmer mit diesem Kriterium anzeigen (alle Arbeithehmer die bei
dieser Krankenkasse versichert sind)

- alle Arbeitnehmer ohne dieses Kriterium (alle Arbeitnehmer, die bei einer anderen
Krankenkasse versichert sind)

- alle Arbeitnehmer mit diesem Kriterium und hdher anzeigen (alle Arbeitnehmer,
die bei dieser und Krankenkassen mit hoherer Nummer versichert sind).

- alle Arbeitnehmer mit diesem Kriterium und niedriger anzeigen (alle
Arbeitnehmer, die bei dieser und Krankenkassen mit niedrigerer Nr. versichert
sind)

Ein Filter kann durch nochmaliges Anklicken mit

aufhebeni wieder entfernt werden. Das geschieht

rechts im Bildschirm erscheint, sobald ein Filter gesetzt wurde.
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Mit AOKA wird der entsprechende Ausdruck erzeugt
Personal-Kurzliste auszuwahlen. Selbstverstandlich konnen aber auch Bereiche markiert

und dann die Selektion vorgenommen werden.
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4.7.1.1 Grunddaten

Aufnahme der Adresse des Arbeitnehmers. Uber das Symbol = verzweigt das Programm

in die Neuaufnahme einer Adresse. Uber das Symbol [= kann auf bereits bestehende

Adressen zugegr.

AFraufi ei

Adresse hinterlegt werden.

ngetragen

ffen

wer den.

wer den.

Bei

Arbeitnehmer adr

= inqu eingétrdgereverlénn d er ung
Sollen die Abrechnungen per Mail versandt werden, muss unter Kommunikation die E-Mail-

PersonakNr. 1

[=) aktiv
Bezeichnung  Listig, Lieschan

=b Periode  Juli 2019 5

Grundd. i angal h Beschaftigungsdaten h Steuerdaten h Sy-Daten h VWL-Daten h Bemerkung / Bild h Versorg.-Kasse I
Vaorname 2 [=] Geburizname Lustig
MNams Geb.-Vorsatzwort kain bl
Zusatz T B - =
Strafis Muste
PLE{Ort 48431 Suchwaort Lastig, Lieschen [E
Vorsatzwort kein
Namenszusztz kein Grundd h K h Eankyerbindung I
Akademischer Titel
Abrechnung per E-Mail [] Anrede Frau T Nation Deutschland -
Kennwork Vorr;:ame Lieschen Nordrhein -
= Nachname Lastig
Bes: en
= Zusatz
Strabe Musterstr. 1
PLZfOrt 48431 Musterstadt
[ T [ BP @ 7 58 VK

Q Die Arbeitnehmer-Adresse sollte komplett samt Bankverbindung aufgenommen werden. Bei
der Bankverbindung kénnen die Daten fur SEPA-Verfahren (BIC und IBAN) erfasst werden. Eine
Bankverbindung kann mit der rechten Maustaste geléscht werden.

Im Punkt Nation wird das Land und Bundesland des Wohnortes angegeben, nicht die
Nationalitat des Mitarbeiters.
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[Emmse

Personak-Nr. [0 [=) Aktiv
Bezsichnung  Degenhardt, Harry

Grunddaten h Zusatzangaben i Beschaftigungsdaten h Steuerdaten h S¥-Daten h VWL-Daten h
Vorname =* Harry [E] Geburtsname
Mamea Degenhardt Geb.-Vorsatzwort kein b
Zuszkz Geb.-Namenszusat kein *
Strafie Birkenalles 102 Geburtsort rheins
BLZ/Ort —— —— Gaburtsland 000 Deutschland =

EU-Versicherungs-Nr.

Vorsatzwort kein b
MNamenszusatz kein r Mamensanderung |
Akademischer Titel Adressensnderung | 123 Erfasst

Abrechnung per E-Mail [

Die Hinterlegung des Vorsatzwortes und Namenszusatzes fir die Anschrift und die Geburts-
angabe werden fir die DEUV-Meldung bendétigt.

Das Feld AAbr-Mahh@ingsperuEsetzen, wenn diese Opt
(Zusatzmodul).

4.7.1.2 Zusatzangaben

Erassung von Gebursdatur,

Geschlecht, Familienstand, Nation Persenabnir. 1 [S) Al
Bezsichnung  Lastig, Lieschen
und Rentenart des Arbeitnehmers. Grunddsten | Zusstzngsben | Beschsoungsdaten || Steuerdsten
. . seburtsdatum .03,
Geburtsdatum- und Nation sind Ganchlocht b M
. Familienstand ledig hd }
Pflichtfelder. - T S
Grenzganger O Saisonarbeitnehmer O
Lst-Ka kL 0,00
Rente:’::tng : kein Rentznantrag, kein Rentenbezug hd
i . i Renteneintr./Versorg.-Ausgl.-Varf, x
Bei Grenzgangern werden eine Datum
Identifikations.-Nr. a
Markierung und eine evtl. Lohnsteuer- 220, e —

Kirzung eingetragen.

Eine Identifikationsnummer wird dabei auch bendétigt.

Rentenart: Hier wird gegebenenfalls die Rentenart eingetragen.
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Renteneintr./Versorg.- Ausgl.-Verf.: Hier tragt man bei Aufforderung durch die

Rentenversicherung den voraussichtlichen Renteneintritt oder das Datum des

Versorgungsausgleichs bei Scheidung ein. Es wird dann eine Meldung 57 erzeugt.

Identifikations.-Nr: Tragen Sie hier die Steueridentifikationsnummer ein.

Die eTIN fiir die Ubermittlung der Lohnsteuerbescheinigungen wird vom Programm

automatisch ermittelt.

4.7.1.3 Beschaftigungsdaten

Personal

Personabhr. 10 [=) aktiv

Bezeichnung  Degenhardt Harry
Grunddaten h Zusatzangaban Beschiftigungsdaten h Stzuerdaten i SW-Draten h VWL-Draten i
Betrichsstitt= o [EJ tarifl, Arbeitszeit-Tabelle =i [EJ‘
Tarifarbeitszsit
Abtsilung = ¥ Gehalt-Sallstunden 0,00
Erst-Eintritt 05111993 Wochen-Saollstunden 0,00
Eintritt 05.11.1993 Mehrfachbeschiftigung O
Austritt Mehrere beitragspfl. Einnahmen |
Ende durch Tod _ [fid. Entgelte aller Arbsitgeber 0,00
Tarifklasse =1 [EJ EGA aller Arbeitgeber 0,00
Baufacharbeiter BG ¥ _ Ins.-geld uml-pfl. Entg. and. Arbeitg. 0,00
abweichende UV-Triger-Nr. 0 =) keine RV-Aufst. bei Mindestbmg. O
Abw, Betrizbs-MNr, UV-Trager fastes Sollentgelt 0,00
KUG-/S-KUG-Leist-Satz 1 verwenden [
abw, Betr.-Nr. baim UV-Trager _ KUG-Beitragsherabsetzung ™
Gafahriarifstelle 200 [EJ Mebenbeschiftigung Arbeitslose O
Bauzusbau und Fertigtsilherstellung Arbeitszeitkonto Hchstgrenze 0,00
Kostenzuordnung o2 =/  Arbeitszsitkonto Mindestgrenze 0,00
Neu
Starmm-Kostenstelle [EJ‘ Eintrittsgrund bei Insalvenz kein
Austrittsgrund bei Inschvenz kein
Kaolanne =1 =
Kolanne A
oK | | Abbrachen | | Meus Histarie | | Scannen | | Ablage | e @

Betriebsstatte, Abteilung

zh Pz

Bamerkung [ Bild h

Ist die Firma in Betriebsstéatten untergliedert, wird der Arbeithehmer entsprechend

zugeordnet. Soll die Krankenstatistik nach Abteilungen gegliedert werden, ist hier ein

entsprechender Eintrag zu machen. Mit dem Symbol =+ kann eine neue Betriebsstatte

aufgenommen werden, mit dem Symbol B auf bestehende Daten zurickgegriffen werden.
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Ein- und Austrittsdatum

Bei Ein- oder Austritt eines Arbeithehmers werden die Steuer- und Sozialversicherungstage
nur anteilig berticksichtigt, wenn die Beschaftigungszeit nicht den ganzen Monat umschlief3t.
Bei Austritt ist darauf zu achten, dass vor der Lohnabrechnung bzw. den Auswertungen das
Austrittsdatum im Personalstamm eingetragen ist. Ansonsten wird automatisch der ganze
Monat zugrunde gelegt, d.h. es werden 30 Steuer- und 30 Sozialversicherungstage
bertcksichtigt.

Bei Wiedereintritt eines Arbeithehmers werden die alten Beschaftigungszeiten
Uberschrieben, das Austrittsdatum wird entfernt und das neue Eintrittsdatum eingegeben.
Die bisherigen alten Beschaftigungszeiten werden fir diese neue Beschéftigung nicht mehr

bertcksichtigt.

Tarifklasse
Dem Arbeitnehmer kann eine Tarifklasse zugeordnet werden. Somit kdnnen mehrere
Arbeitnehmer einer Tarifklasse bei Lohnanderung durch eine einzige Anderung erfasst

werden. Mit dem Symbol =+ kann eine neue Tarifklasse aufgenommen werden, mit dem

Symbol & auf bestehende Daten zuriickgegriffen werden.

Abweichender UV Trager
Diese Funktion darf nicht mehr geflillt werden. Die UV-Trager sind dazu Ubergegangen
alle fir Sie zugelassenen Gefahrtarifstellen aufzunehmen, auch von einem anderen

UV-Trager. Es darf also kein abweichender UV-Trager eingefligt werden.

Gefahrtarifstelle
Die Arbeitnehmer missen einer Gefahrtarifstellen zugeordnet werden. Diese sind bei den
UV-Tragern hinterlegt. Mit dem UV-Meldelauf, Stammdatenabfrage werden bei den

Unfallversicherungen die Ihnen zugeteilten Gefahrtarifstellen abgefragt.

Kostenzuordnung
Sollen die automatisch ermittelten Lohnnebenkosten in die Kostenrechnung tibernommen
bzw. in den Kostenstellenauswertungen, die vom Personal-Programm erstellt werden mit

ausgedruckt werden, so kann hier die Zuordnung der einzelnen P-Nr. zu den unter
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Stammdaten, Kostenrechnung, Kostenzuordnung hinterlegten Schlisseln vorgenommen

werden.

Stammkostenstelle

Wird eine Stammkostenstelle erfasst, so wird diese bei der Erfassung (ebenso bei der BDE-
Ubernahme) vorgeschlagen. Die in den personlichen Lohnarten hinterlegten Lohnarten
werden automatisch dieser Kostenstelle zugeordnet.

Fur die Ubernahme in die Kostenrechnung muss bei der entsprechenden Lohnart eine
Kostenart hinterlegt werden. Fiir die Ubernahme nach SAP B1 muss dort eine Null

eingetragen werden.

Tarifliche Arbeitszeittabelle
Die tarifliche Arbeitszeit wird fur die automatische Erstellung von Arbeitszeitkonten und fir
die korrekte Abrechnung von Kurzarbeitergeld und Saison-KUG (Baulohn) benétigt. Mit dem

Symbol = kann eine neue Arbeitszeittabelle aufgenommen werden, mit dem Symbol B auf
bereits im Bereich Arbeitszeittabellen erstellte Tabellen zuriickgegriffen werden.

Gehalts-Sollstunden
Fir Angestellte sind die durchschnittlichen Monats-Sollstunden zu hinterlegen, diese werden

fur die UV-Meldung und die Durchschnittslohnberechnung verwendet.

Sollentgelt
Wird bei Angestellten Kurzarbeit abgerechnet oder werden Arbeitnehmer mit festen

Monatsléhnen abgerechnet, so kann hier das feste Sollentgelt hinterlegt werden.

Mehrfachbeschaftigung, Entgelte aller Arbeitgeber
Bei SV-pflichtigen Arbeitnehmern, die noch eine zweite versicherungspflichtige Tatigkeit
austben, ist eine entsprechende Markierung zu setzen und das Gesamtentgelt aller

Arbeitgeber zu hinterlegen.

Keine RV-Aufstockung bei Mindestbmg.
Hat ein Arbeitnehmer (Minijobber) zwei Beschéftigungsverhaltnisse unter je 175,-4 u n d
entscheidet sich fir RV-Aufstockung, wird der Mindestbetrag von 175,-0 ni cht ber ¢c ks

wenn dieses Feld markiert wird.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 131 von 274



"ZANOVA LINE

KUG-Beitragsherabsetzung
Freiwillig Versicherte konnen wéahrend Kurzarbeit bei Ihrer Krankenkasse einen Antrag auf
Herabsetzung ihrer KV/PV Beitrage stellen. Dann wird der AN-Beitrag nur vom verminderten

Entgelt berechnet.

Nebenbeschaftigung Arbeitslose
Durch Markierung dieser Option wird ein entsprechender Datenbaustein beim Melden der

Elena-Daten Ubermittelt.

KUG/Saison-KUG Leistungssatz 1 verwenden (geht nur auf Antrag bei Steuerklasse V
oder VI)

4.7.1.4 Steuerdaten

Finanzamt, ausstellende Gemeinde, St.-Klasse, Freibetrage, Konfes., Kinderfreibetr.
Die Steuerklasse, Konfession und eventuelle Frei- oder Hinzurechnungsbetrage werden tber
ELSTAM (Abschluss, Elster, ELSTAM-Meldelauf) eingelesen. Sie kénnen auch manuell

erfasst werden.

Personal-Nr. 10 [=) aktiv
Bezsichnung  Degenhardt, Harry

Grunddaten h Zusatzangaben h Beschiftigungsdaten I St=uardatzn h SW-Diaten h WWL-Daten i Bemerkung [ Bild h
zustindiges Finanzamt  EEnwmy monatlich jéhrlich
Gemeinde-Nr. (AG5) 05566076 [=) Freibetrage k. LSt-Karte 0,00 0,00
Gemeinde-Bezsichnung  Rheine Hinzur.-betr, It. LSt.-Karte 0,00 0,00
Nebendienstverhilinis gemih ELStAM | Direktversicherung 0,00 0,00
Lst.-Ausgleich durchf. | Gruppen-Direktvers, O
Pauschstsuer geringfiigig Beschiftigter auf AN abwélzan D Faktor fir Faktorvarfshren 0,000

Anz. Kinder -/ it. LSt.-Karta [} 0,0
Steuerklasse 4 b monzatliches Kindergeld 0,00
Konfession Arbeitneh.  romisch-katholisch {rk) bl Kindergeld-Nr.
Konfession Ehegatte keina bl Kindergeld Besch.-Datum
betr, Altersv. Versteu.  steuerfrei hd Anz. unterhaltspfl. Personan [i]
betr. Altersv, AN-Ant=il 200,00
KV/Py-AN-Baitrag 0.00 Versorgungsbeziige auf der LSt.-Bescheinigung
Grobbuchstaben auf der LSt.-Bescheinigung Kalenderjzhr des Versorgungsbeginns -
{5} geschiteter Vorverdienst | wenn unterjhrig, Versorgungsbezug von bis
(B} begrenzte Varsorgepauschale | Bemessungsgrundlage fir Versorgungsfreibetr, 0,00
{V} Pensionskassa/-Fond | Kalenderjahr des Versorgungsbeginns (30./9.) &7
{F} Fzhrgeld fur Sammeliransports | Entschadigung nach § 24 Nr. 1 EStG 0,00
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Gemeinde-Nr. (AGS)
Die Gemeinde Nr. wird anhand der PLZ in der Adresse automatisch ermittelt. Sie kann auch

eingegeben oder Uber den Browser ausgewahlt werden.

LSt-Jahresausgleich durchfihren

Nach Ablauf des Kalenderjahres ist der Arbeitgeber unter bestimmten Voraussetzungen
verpflichtet, flr seine Arbeitnehmer einen Lohnsteuerjahresausgleich durchzufthren. Die
Arbeitnehmer missen in jedem Fall unbeschrankt einkommensteuerpflichtig sein und
waéhrend des Kalenderjahres sténdig in einem Dienstverhdaltnis gestanden haben. Wird die
Durchfiihrung des LSt-Jahresausgleichs gewlinscht, ist an dieser Stelle ein Kennzeichen zu
setzen. Dabei ist fur jeden Arbeitnehmer zu prufen, ob die Durchfiihrung zul&ssig ist.
(Stichwort: Gesetzliche Ausschlussfalle § 42b EStG)

Pauschsteuer geringfligig Beschéftigte auf AN abwalzen
Soll die Pauschsteuer der Minijobber von dem Beschéftigten getragen werden, so muss der
Punkt APauschsteuer auf Arbeitnehmerfi markiert w

Anzahl Kinder
Sind in diesem Feld keine Eintrage, wird bei dieser Personal-Nr. 0,25% zusatzlicher

Pflegebeitrag fur Kinderlose gerechnet, sofern das 23. Lebensjahr erreicht ist.

Unterhaltspfl. Personen

Die Angabe der unterhaltspflichtigen Personen wird bei der Lohnpfandung beriicksichtigt.

GrolBbuchstaben auf LSt.-Bescheinigung
Bei Markierung werden auf der LSt.-Bescheinigung bzw. in der XML Datei die

entsprechenden Eintrage vorgenommen.
Versorgungsbezige auf der LSt Bescheinigung

Sollen die Daten fur einen Versorgungsbezug auf der Lohnsteuerbescheinigung

ausgewiesen werden, konnen Sie hier manuell vorgegeben werden.
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Kindergeld

Die Hohe des monatlichen Kindergeldes It. Kindergeldbescheinigung der Familienkasse des
Arbeitsamtes ist bei Auszahlung durch den Arbeitgeber (Offentlicher Dienst) an dieser Stelle
einzugeben. Neben der Hohe des auszuzahlenden Kindergeldes ist der Bescheinigung
ebenfalls die Kindergeldnummer und das Bescheinigungsdatum zu entnehmen. Die
Eintragungen werden festgehalten fur eventuelle spatere Priifungen seitens der Finanz-
behdrde. Voraussetzung fir die Auszahlung des Kindergeldes durch den Arbeitgeber ist die

Kennzeichnung im Bereich Mandant bzw. Betriebsstatte im Bereich Finanzamt.

Betr. Altersvorsorge (Tarifliche Zusatzrente)

Soll fir den Arbeitnehmer die Abfihrung einer betrieblichen Altersvorsorge eingerichtet
werden, wird hier die AN-Eigenleistung erfasst und geschlisselt, ob dieser Betrag steuerfrei
oder -pflichtig ist. Bei Vertragen, die vor dem 1.1.2005 abgeschlossen wurden, sind bis zu
4% der RV-Bemessungsgrenze Steuer und SV-frei. Bei Neuvertrdgen sind bis zu 8 % der
Beitragsbemessungsgrenze steuerfrei i sozialversicherungsfrei sind allerdings nur 4 % der
Beitragsbemessungsgrenze. (Stand 01.01.2018)

Direktversicherung

Der monatliche Betrag der Direktversicherung mindert das steuerpflichtige Brutto, es wird die

pauschale Lohnsteuer berechnet. (Altvertrage, die bis zum 31.12.2004 abgeschlossen

worden sind)

Der jahrliche Betrag der Direktversicherung wird aus Einmalentgelt aufgebracht. Fir die

Berechnung wird also zwingend ein Einmalentgelt benotigt. Der an dieser Stelle fest

hinterlegte Betrag wird in der Erfassung angezeigt, sobald eine Lohnart mit der Bestimmung
ADirektversicherungif a nlgge8gragovariadtden Bezugdes Der hi nt
Einmalentgeltes in eine Direktversicherung um. Wird die Option Gruppendirektversicherung

mar ki er t | wird die H°chstgrenze von 1752,00 04 ni
Wird eine Direktversicherung nicht als Gehaltsumwandlung, sondern zusatzlich gezahlt,

muss eine zus?@tzIliche Lohnart eingerichtet werde

muss.
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KV/PV AN Anteil
Fur Privatversicherte Arbeitnehmer kann hier der AN-Anteil fiir eine private KV/PV

eingetragen werden, der bei der Steuerberechnung bertcksichtigt werden soll.

4.7.1.5 SV-Daten

Personal-Nr. 104 [=) Akiv zb Periode  Marz 2019 &7
Bessichnung  Hund, Hans

Gr i A i Beschaftigur i 5 | Sy-Daten i VWL-Daten i Bemerkung / Bid h Versorg.-Kasse I
Sozialversicherungs-Nr. 130210740459 GKv-Selbstzahler
SV-Ausweis vorgelegt O Baitragszuschuss nach Entgelt =
Schwerbehindarung [ seit KV-AN-Baitrag 0,00
Personengruppe 101 5v-pfl. Beschiftigta{r) chne Maerkmale ¥ KV-AG-Baitrag 0,00
TS-2000/ Berufshez.  #2Y 26312 Radio- und Fernsehmechaniker/in =) PV-AN-Bsirag 0,00
hachster Schulabschiuss 4 Abitur | Fachabitur 57 PV-AG-Beitrag 0,00
héchste Berufsausbildung g promotion hd RV-Auszzhl. [ RVK-Selbstz. (|
Arbeitnehmeriiberlassung 1 Beschaftighe(r) wird nicht anderen AG gewerb. iberl. (A ~ RV-Auszzhlungsbetrag 0,00
Wertragsform 1 Vallzeit - unbefristst o RV-Kammer Versich.-Nr.
R¥-Kammer zugehdrig seit bis
K\-Bai uppa 1 zligemeainar Baitrag A4 RV-Aufstockung O
RV-Beitragsgruppe 1 valler Baitrag ¥ RV-Aufstockung ab
AV-Beitragsgruppe 1 valler Baitrag bl Statuskennzsichen kein bl
PV-Beitragsgruppe 1 vaoller Beitrag 57 U1 pflichtig
U2 pflichtig i
KV-Krankenkasse =1 [E  umlage-Krankenkasse =1 =)
AOK NW AOK NW
Rv-Krankenkasse =1 =) regelmab. Jahresentgelt 0,00
AOK NW .
AV-Krankenkasse =1 =) Gleftzone [ Ubergangsberaich O
AOK NW von $00E-450€ in 2012
Py-Krankenkasse ~ ©# 1 =) bisher nicht Versicherta O ze.Em
AOK W nicht Ins.-Geld umlagepfl. O
Esfr. von der RV-Pfiicht (§6 Abs. 1b) O
AV nach BezugsgraBe |
Aktuslsieren | [ Abbrachen AT £ § & B B ot v IEBR

Sozialversicherungs-Nr.

Die Sozialversicherungsnummer ist dem Sozialversicherungsausweis zu entnehmen, der zu
Anfang jeder Beschaftigung dem Arbeitgeber vom Arbeitnehmer vorzulegen ist. Die
Versicherungsnummer wird intern mit dem Geburtsdatum und dem Geschlecht in den
Personal-Grunddaten verglichen. Bei Abweichung wird die Eingabe der SV-Nummer
abgelehnt.

Schwerbehinderung
Durch eine Markierung des Feldes wird der erhéhte Anspruch an Urlaubstagen und

Urlaubsgeld im Baulohn automatisch errechnet.

Personengruppe

Die Personengruppe kann tber eine Listbox ausgewahlt werden.

TS-2010/Berufsbezeichnung
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Hinterlegung der neuen 9-stelligen SV-Tatigkeitsschlissel, die ab dem 1.12.2011 gdiltig sind.

Werden diese eingetragen, missen auch die nachfolgenden Felder /Schulabschluss,

Berufsausbildung, Arbeitnehmeriberlassung, Vertragsform) mit ausgefullt werden.

SV-Beitragsgruppen (KV, RV, AV. PV)

Die SV-Beitragsgruppen sind identisch mit dem 4-stelligen Beitragsgruppenschlissel fur die
Sozialversicherung. Die Schlussel konnen Uber das Symbol & ausgewahlt werden.

Wird ein Arbeitnehmer mit der KV-Beitragsgruppe 9 geschlisselt, so sind die Felder KV + PV
AN/AG Anteil inaktiv. Die Werte werden automatisch bei der Abrechnung aus den KK-

Stammdaten Ubernommen und in den AN- und AG Anteil aufgeteilt.

KK.-Nr.
Zuordnung, zu welcher Krankenkasse die einzelnen SV-Beitrage abgefiihrt werden sollen.

Mit dem Symbol = kann eine neue Krankenkasse aufgenommen werden, mit dem Symbol

Bl auf bestehende Daten zuriickgegriffen werden.

KV-Beitrag AN + AG, PV-Beitrag AN + AG
Far privatversicherte Arbeitnehmer sind sowohl der Arbeitnehmer als auch der
Arbeitgeberanteil zur Kranken- oder Pflegeversicherung zu hinterlegen. Diese Felder sind

nur offen, wenn in der Beitragsgruppe bei KV bzw. PV eine Null eingetragen wird.

GKV-Selbstzahler
Ist ein Arbeitnehmer freiwillig bei einer gesetzlichen Krankenkasse versichert, werden die
AG-Zuschusse nicht nach dem durchschnittlichen KV-%Satz, sondern nach dem

Beitragssatz der entsprechenden Krankenkasse errechnet.

Beitragszuschuss nach Entgelt
Soll bei privatversicherten Arbeitnehmern kein fester AG-Anteil KV/PV gezahlt werden,

sondern nach dem gezahlten Entgelt, kann das Uber dieses Feld geschliisselt werden.
RV-Auszahl. / RVK Selbstzahler

Wird dem Arbeitnehmer der AG-Anteil der RV ausgezahlt und er Uberweist die

Gesamtbetrage an eine RV-Kammer. muss dieses Feld markiert werden.
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RV-Auszahlungsbetrag

Fuhrt der Arbeitgeber die Beitrage an die Versorgungskammer ab, muss bei der KK-Nr. fur

RV die Versorgungskammer hinterlegt werden. Diese wird im Krankenkassenstamm mit der
Kassenart ARVKA angel egt. Sol | ein Festbetrag a

werden, sonst wird auf den gesetzlichen %Satz der Rentenversicherung zugegriffen.

RV-Kammer/Versicherten Nummer / RV-Kammer zugehorig seit
Eintrag der Versicherten-Nummer des Arbeithnehmers bei der Versorgungskammer und das

Datum des Beginns der Zugehdrigkeit zu der RV-Kammer.

RV-Aufstockung

Geringfligig Beschaftigte, fur die der Arbeitgeber pauschal Beitrage zahlt, miissen den
pauschalen, vom Arbeitgeber gezahlten, Rentenversicherungsbeitrag von 15% zum
vollwertigen Pflichtbeitrag aufstocken und den Aufstockungsbetrag selber tragen. Sie haben
dadurch Anspruch auf das volle Leistungsspektrum der Rentenversicherung. Die Mitarbeiter
haben aber die Moglichkeit, auf die Aufstockung zu verzichten (Vorlage der
Verzichtserklarung beim Arbeitgeber). Sofern die RV-Aufstockung beibehalten werden soll
(Personengruppe 109), ist die Markierung fir die Dauer der gesamten Beschéftigung Pflicht.

Statuskennzeichen
Arbeitnehmer, die Abkommlinge, Ehegatten oder eingetragene Lebenspartner nach dem
LPartG des Arbeitgebers sind, sowie Arbeitnehmer, die Geschéftsfliihrende Gesellschafter

einer GmbH sind, missen hier entsprechend gekennzeichnet werden.

Gleitzone / Ubergangsbereich

Arbeitnehmer, fur die der ab 2019 geltende Ubergangsbereich zutrifft (Entgelte zwischen

538,01 und 2000, 00 EUR) , wer den hi e Bchlisaetukgi er t . Si ehe un
i bergangs.bereichn

Die jahrliche Anderung des Berechnungs-Faktors wird iiber Programm-Updates gesteuert.

Bisher nicht Versicherte
Arbeitnehmer, die bislang nicht versichert waren, sind seit dem 1.4.2007 versicherungs-
pflichtig. Entsprechende Arbeitnehmer mussen in der KV als Freiwillige Selbstzahler mit AG-

Zuschuss nach Entgelt abgerechnet werden (Beitragsgruppe 0xx0 oder 0xx1).
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Umlage U1/U2

Markierung, ob fur den Arbeitnehmer Beitrdge am Umlageverfahren fir Krankheit (U1) und
fur Mutterschaft (U2) abgefuhrt werden sollen und Erfassung, zu welcher Krankenkasse die
Betrage abgefiihrt werden sollen. Diese sollte identisch mit der Krankenkasse sein, bei der

der Arbeitnehmer versichert ist.

Nicht Insolvenzgeldumlagepflichtig
Arbeitnehmer, die nicht Insolvenzgeldpflichtig sind (z.B. Saisonkrafte mit

Arbeitsbescheinigung nach E101) kénnen entsprechend markiert werden.

AV nach Bezugsgrofie

Bei Arbeitnehmern mit der Personengruppe 123 (Bundesfreiwilligendienst), die ihren Dienst
unmittelbar (innerhalb von 4 Wochen) an eine versicherungspflichtige Beschaftigung
beginnen, muss die Arbeitslosenversicherung nach der monatlichen Bezugsgrol3e berechnet

werden.

Regelmaliges Jahresentgelt
Bei Arbeitnehmern im Ubergangsbereich, die mehrere SV-Pflichtige Beschéftigungen

innehaben, muss bei der DEUV-Meldung (Grund 58) das regelméaRige Jahresentgelt
gemeldet werden.

4.7.1.6 Schlisselung geringfligig Beschaéftigte

Die Hochstgrenze fir geringfligig Beschéftigte betragt seit Januar 2024 538,00 EUR. Dieser
Wert ist in den Bemessungsgrenzen hinterlegt. Bei Neueinstellungen ist seit 2013 darauf zu

achten, dass die RV-Aufstockung im Personalstamm zu aktivieren ist. Die Beitragsgruppe ist
in solchen Fallen die 6100 (statt 6500). Sollte der Arbeitnehmer keine RV-Aufstockung

wuinschen, muss er das schriftlich beantragen.

Ab 01.2022 muss auch geringfligig Beschéftigte eine Lohnsteuerbescheinigung erstellt
werden. Dazu ist es nétig, dass die steuerliche ldentifikationsnummer unter dem Reiter
Zusatzangaben vorhandeni st . Al s Steuerklasse wird aber weit

eine pauschale Versteuerung erfolgen soll.
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Zusatzlich ist es notig die personliche Krankenkasse der geringfugig Beschaftigten zu

erfassen. Wird eine Person mit geengilgigentlohrdtenengr upp
Besch2aftigterf, so erscheint ein zus?2tzliches Fe

ausgewahlt werden muss. Die personliche Krankenkasse wird fur den Abruf eAU bendtigt.

Personengruppe 109 Geringf. entohnte Beschaftigtalr) bl
T5-2010f Berufshez.  #2Y 54101 Raunr u. Hausratreiniger/in [=
hachster Schulabschluss 9 Abschluss unbekannt i
hachste Barufsausbildung 9 Abschluss unbekannt b
Arbeinshmeriberlzssung 1 Beschaftighe(r) wird nicht anderen AG gewerb. Gberl. (A ™
Vertragsform 1 Vaolesit - unbefristst *
K\V-Beitragsgruppe & Pauschalbeitrag fur geringfigig Beschafbgte b
RV-Beitragsgruppe 1 vaoller Beitrag v
AV-Beitragsgruppe 0 kein Beitrag *
PV-BEsitragsgruppe 0 kein Beitrag *

Kv-Krankenkasse =3 =]
Knappschaft {zllg. Verf, sinschl. Minijobs])

RV-Krankenkasse = 3 =]
Knappschaft {zllg. Verf. sinschl. Minijobs)

AV-Krankenkasse 0 =]

PV-Krankenkasse 0 =

Parsénliche Kasse 1 =
ADK NordWest

4.7.1.7 Schliisselung Ubergangsbereich
Seit dem 01. Juli 2019 heif3t die ehemalige Gleitzone nun UBERGANGSBEREICH. Die
Entgeltgrenze wurde auf den Bereich zwischen 538, 0 1 @00® 09 0 (Standut t o
01.10.2024) erweitert.

Im Programm stellt sich das folgendermaf3en dar:
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[ Steverdaten | Sy-Daten | VWL-Daten | Bemerkung/Bi
GKV-Selbstzahler =
Beitragszuschuss nach Entgelt =
KV-AN-Beitrag 0,00
v KV-AG-Beitrag 0,00
=) PV-AN-Beitrag 0,00
v PV-AG-Betrag 0,00
v RV-Auszzhl. / RVK-Sebstz. O
berl. (A ¥ RV-Auszahlungsbetrag 0,00
A RV-Kammer Versich.-Nr.
RV-Kammer zugeharig set bis
v RV-Aufstockung O
> RV-Aufstockung ab
v Statuskennzeichen kein 25
v U1 pfiichtig
U2 pfiichtig
[E) Umiage-Krankenkasse =71 =
Techniker Krankenkasse
[E) regelma8. Jahresentgelkt 0,00
[=) Gleitzone / Ubergangsbersich (vl

4.7.1.8 VWL-Daten

In den VWL Daten wird festgelegt, ob die VWL als [CPersond |

Festbetrag oder stundenbezogen gezahlt wird. Bei | Personati. 2e4  [=)

Bezsichnung  Industriefechwirt, Sandra Meber
stundenbezogener VWL kann der Hochstbetrag Grunddaten | Zusstzangaben || Beschitigungsds
begrenzt werden (Baulohn). WilL-Berechoungsart  VWL-Festbelrag =

. ) . ) WilfL-AG-Hochstbetrag 0,00
Die VWL-Uberweisungsdaten werden in den

Personal-Zahlungsdaten erfasst.
4.7.1.9 Bemerkung / Bild

Hier kdnnen Bemerkungen eingetragen werden und ein Bild des Arbeitnehmers hinterlegt

werden.

4.7.1.10 Versorgungskassen (Baulohn)
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Personal

Personal-Hr. 1 [E
Bezeichnurg  Huber, Max

Grunddaten h Zusatzangaben h Eeschifigungsdaten h Steuerdaten h Su-Draten h W -Craten ! Eaulchn I

Wersorgurgsk asse
Arbeitnehrner-Hr, 9501011300120
abweich, % Urlaubzk asse 0,00
Flaxibiliziarurg |
Mettolrbeitszeitkiant |
iinterbauamlage

Die korrekte Zuordnung der Beschéftigungsart ist wichtig fur die Beitragsberechnung

(A )ZVK und die automatische Urlaubsanspruchsermittiung (Baulohn). Sollen die im Feld

AGeh&bit $§stundenfii hinterlegten StuMetleng i n die Ber
tbernommen werden, muss der Arbeitnehmer als kaufm. oder technische Angestellter

geschlisselt werden

Fir die baulohnspezifischen Berechnungen ist als Voraussetzung die Zuordnung zu einer
Versorgungskasse notwendig. Die Arbeitnehmer-Nr. ist hier zu hinterlegen, da sonst keine
Zuordnung fur den ZVK-Datentrageraustausch vorgenommen werden kann. Wird keine 13-
stellige Nummer eingetragen, schlagt das Programm automatisch eine vorlaufige ZVK-AN-
Nr. vor (Nach den EDV-Bedingungen der SOKA).

Fur die Anwender aus dem Baunebengewerbe ist u. U. ein abweichender Prozentsatz fiir die
Urlaubsgeldberechnung einzugeben, wenn die Berechnungen nach Lebensalter gestaffelt

sind.

& Das Feld Winterbauumlage muss bei jedem Arbeitnehmer markiert sein, auf3er bei
Grenzgangern

WirdindenPersonal-lBesch?2fti gungsdaten unter T2tigkeit AA
koénnen hier die Erstattungsanspriiche hinterlegt werden. Falls Sie in einem

Abrechnungsmonat Ausbildungsvergutungen zahlen, fir den Sie einen Erstattungsanspruch

besitzen, tragen Sie die Ausbildungsvergutitung ein (beispielsweise fur gewerbliche

Auszubildende: 10 Monate im ersten betrieblichen Ausbildungsjahr, 6 Monate im zweiten, 1
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Monat im dritten). Die Berechnung des Sozialaufwandes erfolgt daraufhin automatisch.

Wenn kein Anspruch auf Erstattung der Ausbildungsvergutung besteht, darf das Feld
AAusbildungsverg¢tungfi nicht gefg¢llt werden. I m

werden, bis zu dem der Erstattungsanspruch besteht.

Der Ausbildungsstatus wird im Datensatz URMEL an die Soka Bau Ubertragen.
Es gibt folgende Mdglichkeiten:
- kein Ende (normale Monatsmeldung)
- Abbruch der Ausbildung
- Erfolgreiches Beenden der Ausbildung
- Kurzzeitige Verlangerung, weil Prifung nach Ausbildungsende stattfindet
- Langfristige Verlangerung wegen Wiederholung der Prifung

Bis auf die normale Monatsmeldung muss im Feld A

eingetragen werden.

Fur Geringfugig Beschatftigte gibt es ein zusatzliches Feld fir die Eingabe der
durchschnittlichen Wochenarbeitstage. Dieses ist notwendig fuir die Berechnung der ZVK-
Beschaftigungstage. Voraussetzung ist, dass das Eintrittsdatum auf den 1. eines jeweiligen
Monats fallt, ansonsten werden die Steuertage herangezogen. Die Eingabe ist nur mdglich,

wenn die Personengruppe 109 und als T2tigkeit Ag

Bei der Kennzeichnung ANettolohn Arbeitszeitkont
Lohnsteuer, Sozialversicherung und Beitragsabftihrung fir die ZVK statt. Bei der Auszahlung

der Guthabenstunden erfolgt keine steuer- und sozialversicherungsrechtliche Behandlung

mehr. Auch der Beitrag ZVK und die Urlaubsgeldberechnung werden von diesen Betragen

nicht mehr berihrt.

Wird die AgroCe Flexibilisierungf angewandt, mus
werden und eine Arbeitszeittabelle mit 162 bzw. 174 Stunden eingerichtet werden. Es
werden dann automatisch in der Erfassung die abweichenden Stunden in das Zeitkonto

abgestellt.
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4.7.1.11 Personal-Nummern l6schen

Es kdnnen nur die Personal-Nummern geldscht werden, deren Austrittsdatum im Vorvorjahr
liegt. Beim Loschen ist darauf zu achten, dass die Historienséatze von unten nach oben
geldscht werden., d.h. die jingste Historie (mit dem Austrittsdatum) als letztes. Abfragen

nach Ruckrechnung sind zu bestétigen.

Das Léschen wird mit dem Icon & ausgelost.

4.7.2 PersOnliche Lohnarten

In den persdnlichen Lohnarten werden die Beziige der Arbeitnehmer hinterlegt. Ist die

Lohnart mit der Berechnungsart ABetragfi geschl ¢s
ohne weitere Erfassung auf der Abrechnung ausgewiesen. Handelt es sich um Lohnarten mit

der Berechnungsart Ax Satzd, so wird im Erfassun
und es muss nur noch die Anzahl (Stunden, Menge, km, Tage) erfasst werden. Soll die SV-

Vorfalligkeit mit einem fiktiven Wert errechnet werden, so ist die entsprechende Lohnart mit

einem durchschnittlichen Monatsbruttobetrag hier zu hinterlegen (Standartvorgabe ist die

Lohnart 999).
personliche Lohnarten
Personal-Nr. = [ [=) aktiv zb Periode  Dezember 2014 =
Vorname Harry
Mame Cregenhardt
Zusatz
Strafie Birkenalle= 102
PLZ{Ort 48432 Rhaine
o] Lohnart-Nr. =51 =) Stundenlohn
- Betrag 13,61
& 119 Bezeichnung Kastenstelle 10300 [=] unbekannt
1 1 Stundenlehn Kostentriger
2 2 Lohnfortzshlung Intervall @) monztiich Jan. [#] Feb. [#] Mr. [#] Apr. [#] Mai [&] Jun.
3 11 Uberstd.Zuschl, 25% () folgende Monats Jul. Aug. [w] Sep. [w] Okt Naov. [w] Dez
4 92 AG Anteil TZR giiltig bis M
5 181 13, Monatssinkommen | oK || Abbrachen || Neus Historie | @
[ 201 Direktv,.Einbehaltung
7 500 Arbeitszeitkonto Historie
8 505 WAS WL Arbeitszsitk, # Giiltig ab Betrag Kostenstell Kaostentréger J] FMAMI I ASON
El 550 KUG/Saison-KUG Fiktiviohn 1 |Dezen1her 2014 13,61 10300 [v [v [v [v v v v v v |v|v
10 EEE Fiktive Mehrarbeitsz
11 998 SV-Vorfillighksit
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| ber die Funkt i»aus derbberez Todlharguedrdém Symbol =i hinter dem

Feld Lohnart-Nr. kann die gewiinschte Lohnart ausgewahlt werden und der Betrag hinterlegt

werden. Mit dem Symbol =+ kann eine neue Lohnart aufgenommen werden.

Im Bereich Auswahl werden die bereits bei diesem Arbeitnehmer hinterlegten Lohnarten

angezeigt. Nach Markierung dieser Lohnart, der Funktion MI und der Auswahl, ab
welcher Periode der neue Wert gelten soll, kann der Betrag geandert werden. Auf diese

Weise kann die komplette Historie der Bezlige des Arbeithnehmers nachvollzogen werden.

Es kann fur eine bestimmte, hinterlegte Lohnart eine feste Kostenstellen/Kostentrager-
Nummer eingerichtet werden. Die in den Persdnlichen Lohnarten hinterlegten Kostentrager-
Nummern sowie Kostenstellen werden in der Erfassung beriicksichtigt und gleich
vorgeschlagen. Damit entféllt fir Arbeitnehmer, die lange Zeit auf derselben Kostenstelle
beschaftigt sind, die standig wiederholende Eingabe der Kostenstelle oder des
Kostentragers.

Uber das Symbol € kénnen die Stundensétze m

schnell und komfortabel geandert werden. Wird

ab Periode Februar 2018 b
dieses Symbol benutzt, kbnnen mehrere Lohnarten Won Pers.-Nr. EE
Bis Pers.-Nr. =
mehrerer Arbeitnehmer gleichzeitig geandert Wan Lohnart =
L Bis Lohnart [=
werden. Die Anderung kann als EUR-Satz oder
als %Satz eingegeben werden. @ EUR-Satz () Prozentsate
alter EUR-5atz 0,00
. L. A ) neauer EUR-5atz 0,00
Uber die Anderungen wird ein Protokoll gedruckt.
| oK || Abbrechen |
Intervall
Wird dort Amonatlichidi geschl ¢sselt, wird diese L

Schl ¢sselung Afolgende Monatefi k°nnen die Monat e

Lohart abgerechnet werden soll.
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Lohnart-Hr, = 201 [E Cirektbv Einbehaltung

Betrag -200,00

Eostenstelle

Kostentriger =

Interwall i1 monatlich [] 1an. [ Feb. [ mar. ] apr. [] Mai ur,

@) folgende Monate [ e [ ewa] sep. (] okt [ Howv.[w] Cree.

gultig bis -
| Ok | | Abbrechen | | Meus Historie | @

Historie

# ailtig ab Eeatrag Kaostenstella Kostentriger J FMamMI1 1 as oM D glligbis
b1 |Oktober 2007 ~200,00 FTTIrrr#rFrrrriv

& Unter Histerie  kann jede Anderung nachvollzogen werden.
Dazu ist es wichtig, bei Aderungen den Button Meue Historie 'zu markieren, die Periode

auszuwahlen (liber das Feld ** 7*"°“* die aktuelle Periode wird vorgeschlagen), ab
der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die Anderung vorzunehmen

Aktualisieran

und mit zu speichern. Ansonsten werden die Anderungen fir den letzten

Historiensatz angelegt und eine Rickrechnung erzeugt.

4.7.3 Zahlungsdaten

In den Zahlungsdaten werden die Uberweisungsdaten fur Auszahlung, Abschlage,
personliche Zahlungen (z.B. Miet- oder Darlehns-lberweisungen, Betriebliche
Altersvorsorge) und Vermoégensbildung erfasst. Eine neue Zahlung wird Gber die Funktion

AHi nzu ;aglsedarﬁoberen Toolbar und dem Symbol [=: hinter dem Feld Zahlungsart
erfasst. Ist der Zahlungsempfanger noch nicht vorhanden, so kann von hier in die

Neuaufnahme verzweigt werden.
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Personal-Mr, = [E_: Kriiger, Steffan

Zahlungsart Auszahlung -
ZahlungzernpFinger =¥ Steffen =
Eezeichnung 2 Kriiger

Bezeichnung 2

Stralie PAMR-Str

PLZfOrt 49511 Lingen

Eankwerbindung DEE0123456 40350005 Stadtsparkasse Rheine

Werwendungsaweck-1
Werwendungszweck -2

Monatsbetrag 0,00

Interwvall @) rnonatlich Jan, Feb, Mér, Apt, Iz Jur,
() Falgende Maonate Jul, Aug. v Sep. Okt Mo o] Dez,

Giltig wen -

Giilkig bis -

Eeriicks. bei SL-Bezug [

(o] 4 | | abbrechan |

Auswahl

# Zahlungsart Eetrag ] FMAMI 1 A S RN D Glltigvon Giltig bis

k1 |Auszahlung 0,00 [v [v [¥ [ [ [ [ [¢ [« [ [ [«

2 |mbschlag zc0,00 [V [V [V [V [v [ [ [V [V [¥ [V [V cliober 2007

Soll die Vermdgensbildung oder eine personliche Zahlung auch wahrend des Bezugs von
Sozialleistungen (Krankengeld, Mutterschaftsgeld) weitergezahlt werden, muss das Feld
ABer ¢scksBedwedgfi Smhar ki ert wer den.

Fur die Einrichtung der Lohn-/Gehaltsauszahlung sollte die Bankverbindung des
Arbeitnehmers bei der Adresse hinterlegt sein. Sie kann Uber das Symbol = bei
Zahlungsempfanger geéndert oder neu aufgenommen werden.

Abschlage kénnen in beliebiger Anzahl eingerichtet werden. Sie werden beim automatischen
Abschlagslauf berticksichtigt. Es ist zu hinterlegen, ab welcher Abrechnungsperiode der

Abschlag gezahlt werden soll.

Intervall
Wird dort Amonatlichfi geschl ¢sselt, wird diese Z
Schl ¢sselung Afolgende Monatefi k°nnen die Monate

Zahlung erfolgen soll.
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4.7.4 Unterbrechungen

Unterbrechungszeitraume wie z.B. Krankengeld sind fiir eine korrekte Abrechnung und Sv-
Mel dung hier zu erfassen. Es wird der Zeitraum e

wenn es schon bekannt ist) und der Unterbrechungsgrund.

Unterbrechungen

Personal-Nr. = & (=) Aktiv

Vorname Manfred

Name Kayseri

Zusatz

StraBe Victoriastr, 17

PLZ/Ort 20457 Hamburg

Unterbrechung von 30.04.2017 mntl. Vergleichsnetto 0,00

Unterbrechung bis 15.01.2018  mntl. Ersatzleistung 0,00

Unterbrechungsgrund Bezug von Krankengeld ¥
OK || Abbrechen |

Soll ein Antrag auf Erstattung Lohnfortzahlung (U1) erstellt werden, ist eine Unterbrechung
mit dem Grund AEntgeltfortzahlungf anzul egen.

& Bei einer neuen Unterbrechung darf nicht die alte Unterbrechung geandert
werden, sondern es ist eine neue Unterbrechung tber den Button hinzuzufugen.

4.7.4.1 Abrechnung von Arbeitgeberleistungen wéhrend des Bezuges von

Entgeltersatzleistungen § 23c SGB IV

Laufende arbeitgeberseitige Leistungen (z.B. Firmen-PKW, AG-Anteil VWL,
Kontofuihrungsgebuhr), die wahrend des Bezugs von Entgeltersatzleistungen (wie z.B.
Krankengeld, Mutterschaftsgeld) gezahlt werden, sind beitragspflichtig, wenn sie zusammen

mit den Sozialleistungen das Vergleichs-Nettoarbeitsentgelt Gbersteigen.
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Beispiel:

Sachverhalt vor Bezug von Sozialleistungen, Volimonat

Lfd. Arbeitsentgelt 3000,
VWL AG -39, 0
Kontofuhrungsgebuhr -1, 5¢C
Dienst-PKW 500, 0
Nettoentgelt 1973,48 0
I
I

Sachverhalt wahrend des Bezugs von Sozialleistungen, Vollmonat

Kontofuhrungsgebuhr -1, 5¢C

Dienst-PKW 500, 0

Netto -Krankengeld 1530,30 @
|
|

Vorermittlung mit  Vollmonatswerten

Nettoentgelt vor SL -Anlass 1973,
- Netto -Sozialleistung -1530,
SV Freibetrag w &hrend SL-Bezug 443,18 0
AG -Leistungen wahrend SL -Bezug 501,50 EUR
- SV-Freibetrag wahrend SL -Bezug 443,18 EUR
Beitragspflichtige Einnahme 58,32 EUR

Ab dem 1.1.2008 wird eine Bagatellgrenze von 50,00 EUR eingefiihrt, d.h. dass eine beitragspflichtige
Einnahme von bis zu 50,00 EUR weiterhin SV -frei ist.

Erfassung der Unterbrechung
mit Eingabe des mitl.

. Personal-Hr. = [ [=) Alktiv
Vergleichs-Netto und der mtl. Vorname =
. Name Degenhardt
Ersatzleistung. E——
Auch bei einer Unterbrechung Strafie Birkenalles 102
. PLZfOrt 45432 Rheine
wahrend eines Monats missen _
Unterbrechung von 05.01.2018  mntl. Vergleichsnetto 0,00
die monatlichen Werte Unterbrechung bis 15012018  mnt. Ersat=eistung 0,00
Unterbrechungsgrund  Entgelfortzshlung b
eingetragen werden. Das [ - | [ Abbrechen |

Programm rechnet automatisch den SV-Freibetrag auf den entsprechenden Zeitraum aus.
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4.7.5 Urlaubsverwaltung

In der Urlaubsverwaltung werden die Urlaubsanspriiche der Mitarbeiter verwaltet.

Bei den gewerblichen Mitarbeitern im Bereich Baulohn sind Urlaubsvortrage im Punkt

AVortragefn zu erfassen.

Urlaubsverwaltung

Persanal-tr, = [=) aktiv
Eezeichrung 1 Heike
Eezeichrung 2 Hurarnel

Eezeichrung

Stralie Bienerweg 2

PLZfort 43432 Rheine

Urlaub Vorjahr LFd. Jahr Zusatzurlaub Varjahr LFd. Jahr

Anzpruch 20,00 20,100 Anzpruch 0,100 0,00

Wartrag 0,00 18,00 Warkrag 0,00 0,00

QENOMMen 12,00 10,00 QEMOMMEn 0,00 1,00

F.est 1z,00 28,00 F.est 0,00 -1,00

Karr, Url-vartr, IFd. Jahbr 0,00 Earr, Url-Wartr, IFd. Jahr 0,00

Sonderurlaub 0,00 Freiztallung 0,00

Urlaub unbezahlt 0,00 Fortbildung 0,00
(8] | | Abbrechen

4.7.6 Pfandung

Das Programm kann eine Lohnpfandung automatisch berechnen und den Betrag an den
Glaubiger abfiihren. Voraussetzung fir eine korrekte Berechnung der Pfandung ist die
Steuerung bei den Lohnarten, ob diese pfandbar sind (siehe Lohnarten, Berechnung,
Sachpfandung, Unterhaltspfandung) und der Eintrag der unterhaltspflichtigen Personen im
Personalstamm unter Steuerdaten.

APersonal datenfi wird die

Pfandung hinterlegt. Bei Unterhaltspfandungen kdnnen 2 Pfandungen mit dem Rang 1

Unter dem Rei ter

abgespeichert werden. Die Pfandung wird dann zu gleichen Teilen auf diese 2 Glaubiger

aufgeteilt.
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Personal-Nr. = 2 [E Aktiv ab Periode
Bezsichnung Kriger, Steffen

Personaldaten h Glaubigerdaten h Bstrége I

Varname Steffen

Narme Kruger

Zusatz

Strabie Karl-Strasse-Neu 10/ 1

PLZfOrt 41111 Lingen

Rangfolge i

Art der Pfandung Unterhaltspfandung ¥

Berechnung nach Nettomethode [

| ok || Abbrechen |

Es besteht die Moglichkeit die Pfandungen nach der Netto-Methode zu berechnen. Bei der
Bruttomethode wurden nicht nur die unpfandbaren Beziige, sondern auch
Sozialversicherungsbeitrage und Steuern vom Bruttolohn abgezogen. Bei der Nettomethode
werden dagegen zunachst nur die unpfandbaren Bezlige vom Bruttolohn abgezogen und
dieser neue Wert als Grundlage fiur den Abzug von Lohnsteuer und
Sozialversicherungsbetragen herangezogen. Die daraus resultierende Restsumme ist das

pfandbare Einkommen. Aus diesem wird der Pfandungsbetrag mithilfe der

Pfandungstabelle festgestellt.

Unter AGlI2ubigerdate

des Glaubigers, seine Bankverbindung, Personaitir. =102 [=

Bezeichrung Heiner Adsrma
das Aktenzeichen und das Personaldaten | Gliubigerdaten | Betrige |
Beschlussdatum hinterlegt. Buichoung 1 & RAs Kruse =

Bezeichnung 2
Bezeichnung 3

Sirafle Karlstr,
Unter ABetra@agefi kann L2 fOrt 43000 Biclefeld
Pfandungssumme hinterlegt werden. Soll :"'*:;”"‘Z
2 i S v N
nur bis zu einem bestimmten Betrag Bankverbindung 0000006544 40350005 Stadtsparkasze Rheine
gepfandet werden soll, kann dieser unter 9K | | Abbrechen
Ama x . Pfandungsbetragi eingetragen werden. I n de
Betrag hinterlegt werden, der
dem Arbeitnehmer ats Minimum S = [55)
Personal-Nr. = ] [=) aktiv ab Periode  Februar 2018 ~
Bezeichnung Kriiger, Steffen
Personaldaten i GlEubigerdaten I Betrige I
Pfandungssumms 10.000,00 Existznzminimurm 0,00
Pfandungsrate 0,00 Ifd. Rate in 02,2018 268,17
max, Pfandungsbetrag 0,00

I - ey e A oo
. Aufsch 0,00
Restbetrag 1,906,30 uschiag

Kostenstsl) =

Personal.One

ok | |, Abbrechen g%
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ausgezahlt werden soll. Alles Uber dieser Grenze wird gepfandet, unabhéangig von der

errechneten Hohe.
Soll eine Bearbeitungsgeb¢ghr berechnet werden, K

% erfasst werden und unter Amax Aufschlagid begr
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4.7.7 Vortrag

Personal-Nr. = H [E_: Al Pericda Januar 2018 B
Varname Steffan

Name Kruger

Zusatz

Strasss Karl-Strasse-Neu 10/ 1

PLZfOrt 41111 Lingen

Stammdatan i Steuardaten h S¥-Daten h LI'U'-Tr&gerh ZVE-Urlaub h Baulohn h ATZ I

Kranksnkasse Betrishs-Nr. 33526062 =! ADK NordWast

Personengruppe 101 Sv-pfl. Beschaftigte{r) ohne Merkmale bl
KV-Beitragsgruppe 1 allgemeiner Baitrag 7
RV-Beitragsgruppe 1 valler Beitrag 7
AV-Beitragsgruppe 1 voller Beitrag -
PV-Beitragsgruppe 1 vaoller Bsitrag bl
Bundesland Mordrhein-Westalen =7
Unterbrechung won

Unterbrechung bis

Unterbrechungsgrund bl

Vortrage mussen nur dann erfasst werden, wenn im laufenden Jahr auf das Programm

Novaline Personal-Abrechnung umgestellt wird.

Die Stammdatenvortrage sind erforderlich, um fiir die DEUV - Meldungen die richtigen

Meldetatbestande zu erzeugen und bei laufenden Unterbrechungen eine korrekte

Abgrenzung zu erhalten.

Eintr2age in den Feldern Asteuerfreie Pensionskas
versteuertin sind f¢gr die korrektuwd®BiFrebetrdge ung der
erforderlich.

Soll die Berechnung der Lohnsteuer bei Ei nmal bez
Restzeit hochrechnenii errechnet werden (siehe Ma
Vorverdienste der vorherigen Beschaftigungen in diesem Kalenderjahr vorgetragen werden.

Die Restbemessung Ifd. Jahr und die Restbemessung Vorjahr ist nur wichtig bei Anwendung

des Marzklausel. Die vorhandene Restbemessung ergibt sich aus der bisherigen anteiligen
Beitragsbemessungsgrenze abziglich des bisher bezogenen Sozialversicherungspflichtigen

Bruttolohns.
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4.7.7.1 ZVK-Urlaub (Baulohn)
Im Bereich ZVK-Urlaub kénnen bei Neueinstellungen die Urlaubs-Vortrage der gewerblichen

Arbeitnehmer im Baugewerbe erfasst werden.

Persanal-Nr. =] [E_: Alctiv Periode Januar 2018 &~
Varname Staffen
Namsa Kruger
Zusatz
Strasse Karl-Strasse-Neu 10/ 1
PLZ/Ort 41111 Lingen
Stammdaten h Steuerdaten h SV¥-Daten h UW-Trager I ZVK-Urlaub h Baulohn h ATZ .
Resturlzubstage Vorjzhr 26,00 Urlaubsvergiitung Varjahr 5.302,00
davon genammen Yorjahr 0,00 davon erhalten Vorjahr 0,00
Mindestvergiitg. Krank Vorjahr 0,00
vorheriosr Arbsitosber
nicht behind. behindart Tage/Std. Estrag
Beschaftigungstage [+] 0 genommen Urlaubstage 0,00 0,00
Eruttolohn 0,00 0,00 Anspruch Urlaubstage 0,00 0,00
Urlaubs-%4-Satz 0,00 0,00 Ausgleich Krank 0,00 0,00
Urlaubsvergiitung 0,00 0,00 Ausgleich 5-Kug Dez. 0,00 0,00
Ausgleich 5-Kug Jan.-Marz 0,00 0,00

4.7.7.2 Baulohn

Hier kdnnen bei einer Systemumestellung fur die gewerblichen Arbeitnehmer im Baugewerbe

die Vortrage fur die Berechnung des 13. Monatseinkommens erfasst werden.

Ebenfalls kann hier der Stundenlohn fir die Berechnung der Mindesturlaubsvergtitung bei
Krankheit eingetragen werden. Dieses kann notwendig sein, wenn der Arbeithehmer langere
Zeit Krankengeld bekommen hat und deswegen im Programm keine automatische

Berechnung der Mindesturlaubsvergitung méglich ist.

Personal-Hr. o2 [=) aktiv Periode Juli 2
Varnamea Staffen
Name Kriger
Zusate
Strasss Karl-5trasse-Neau
PLZfOrt 4gBB1 Lingen-tst
Stammdaten h Steusrdaten h SW-Datan i UV-Trager i ZVE-Urlaub I Baulohn
Anzzhl Monatz 13, Einkormman 4]
Guthaben 13. Einkommen 0,00
Saison-KUG Vorausleistungsstunden 0,00
Std.-Lohn Mindesturlaubsvergitung 0,00
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4.7.8 Personliche Verrechnungssatze

Verrechnungssatz

Personal-Nr. = 10 [=) aktiv ab Periode  Februar 2018 S
Vorname Harry
Name Degenhardt
Zusatz
Strafie Birkenallee 102
PLZfOrt 45432 Rheina
Auswahl Verrechnungssat=-Nr. = 1 =
- Mormalstunden, Krankstundan
h . nung Kostenstelle K5t B =
1 1 Mormalstunden, Krankstunden Berlin
2 2 Feirtagstunden
Sakz 12,52
oK || Abbrechen || NeueHistorie | | Verrech.-Bez

Ein Verrechnungssatz kann fir mehrere Lohnarten gelten, d. h. bei Anderungen muss nur

der Verrechnungssatz geandert werden und nicht mehrere Lohnarten. Besteht ein pers.

Verrechnungssatz und soll dieser Verrechnungssatz zur Anwendung kommen, ist unbedingt

die Nummer des Verrechnungssatzes in der Lohnart (unter Satze) anzugeben. Die

personliche Lohnart mit Betrag hat immer Vorrang vor dem personlichen Verrechnungssatz.

Die Benennung des Verrechnungssatzes erfolgt ¢be
anschlieRend kann der Satz hinterlegt werden.

Sollte der Hinweis kommen, dass sie keine Berechtigung zur Bearbeitung der
Verrechnungss?2tze haben, so ist di eses unter AAd

Benutzerverwaltungfi entsprechend zu markieren.
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4.7.9 Wechsel der Personal-Nummer

Hier kann einem Arbeitnehmer eine neue P.-Nr. zugeordnet werden. Es werden samtliche
Daten der alten P.-Nr. ilbernommen. Die alte P.-Nr. kann allerdings nicht wieder belegt

werden.

& Der Wechsel der Personal-Nummer ist

nicht zu verwechseln mit der Personal-

Personalnurmme

. ey . . Personal-Hr, =z =1
Folge-Nr. die bendtigt wird, wenn sich
wechselm auf

abrechnungsrelevante Angaben einer
Personal-Mr, 200

Darenn mittan im Mnanat Andarn Nhit7zan Qia
4710 F

irmen- | QE || Eeenden

PKW

Firmen-PKW

Personal-Nr, = 2 [E) Aktiv ab Periode  Februar 2017
orname Staffen
Namea Kriiger
Zusatz
Strafie Karl-Strasse-Neu
PLZ{Ort 48411 Lingan
Auswahl &
KFZ-Kennzsichen H 5T g HR 6601
=y Lohnart-Nr. = 120 [=) Firmen PKW
1 | 5T HR 6601 LA-Nr. abziigl. WK =~ = 0 [=) Fahrtkost Wha. -Arbs 15%
Kostenstells =
Kostentriger [=
@ 1.0 %-Rege.. (") indiv. Mutzung () KFZ-Uberlassung
Mutzungsart
Listenprais 25.,000,00 Ermitthunasvorschlza - zusitzlich zu wersteuerndes Einkommen
el Ante'_ll’:;Chaﬁ:_ng 0.00 Pauschalbesteusrung pro Jzhr 3.000,00
AN-Anteill mtl, Zuzahlung 0,00 aekdwerter Wortsd 0,00
Fahrten won der Wohnung zur Arbeitsstitts abziiglich Werbungskosten 0,00
Entfernung L]
Arbeitstage ]
abziiglich Werbungkosten |
pauschale LSt auf AN abwilzen |
giiltig bis &7
zusdtz zu verst. Einkom,  3.000,00
| QK || Abbrechen | | Meue Histaria | | Barechnan
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Im Feld Lohnarten-Nummer wird die Lohnart hinterlegt, mit der die PKW Kosten abgerechnet

werden. Der errechnete Jahreswert wird dann mit dieser Lohnart als Monatswert auf der

Abrechnung ausgewiesen.

1% Regelung
Die Abrechnung eines Firmen i PKW kann Uber die 1% Regelung oder tber individuelle

Nutzung (Fahrtenbuch) erfolgen. Zusatzlich zum Listenpreis abzlglich einer evtl. vom
Arbeitnehmer geleisteten Zuzahlung kénnen die Fahrten zwischen Wohnung und erster
Tatigkeitsstatte erfasst werden. Diese werden mit monatlich 0,03% des Listenpreises flr
jeden Kilometer errechnet.

(30000 x 0,0003 x 25 x 12)

Der Betrag, den der Arbeitnehmer in seiner Einkommensteuererklarung als Werbungskosten

fur Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte ansetzen kann, darf abgezogen

und pauschal versteuert werden (0,300 x Anzahl d
Er wird aber nicht automatisch mit 15% pauschal versteuert, da dieses nur tber eine

separate Lohnart erfolgen kann.

Firmen-PKW

Personal-Nr. =" [E; Al ab Periode  Februar 2017 &7
Vorname Steffan
Name Kriiger
Zusatz
Strafie Karl-Strasse-Nau
PLZfOrt 48411 Lingen
Auswahl E -
KFZ-Kennzsichen ST .1 HR 6601
i piin Lohnart-Nr. = 120 [=) Firmen PKW
i | 5T HR 6601 L&-Nr, sbziigl. WK =~ = B1 [=) Fahrtkost Whg. -Arbs 15%
Kostenstelle [=
Kostentrager [=
@ 10 %-Rege.. () indiv. Nutzung () KFZ-Uberlassung
Nutzungsart
Listenprais 25.000,00 Emitthungsverschlag - zusitrlich zu versteverndes Einkommen
:: int:_-llll ,::c;aﬁ—ﬁg gg Pauschalbesteuerung pro Jzhr 3.000,00
ni=lme. cuzshiung S geldwerter Vortsi 2.250,00
Fahrten von der Wohnung zur Arbeftsstitte abziiglich Werbungskasten -1.350,00
Entfernung 5
Arbeitstags 15
abziiglich Werbungkosten
pauschale LSt auf AN abwslzen O
giiltig bis bl
zusite. zu verst, Einkom.  3.%00,00
| QK || Abbrechen | | Meue Histarie | | Berechnen

Individuelle Nutzung:
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Nach Eintragung der einzelnen Kosten werden die Gesamtkosten durch die

Gesamtkilometerleistung dividiert. Dieser Satz wird mit den Privatkilometern und den

Kilometern zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte multipliziert und ergibt den

Privatnutzungsanteil

Im obigen Beispiel:

9000 ./. 50000 = 0,18.

0,18 x 10000 = 1800,000 + 0,18 x (25 x 2 x 15 X
addi ert = 3420, 00040

abz¢glich Werbungskosten (0,30 x 25 x 15 x 12) =

Die Werbungskosten werden aber nicht automatisch mit 15% pauschal versteuert, da dieses
nur Uber eine separate Lohnart erfolgen kann.

KFZ-Uberlassung

Der steuerpflichtige Wert fiir Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte kann bis

zu einem Teil betrag von 0,300 ab dem 1. Kil omete
erster Tatigkeitsstatte fur jeden Arbeitstag, an dem das Fahrzeug benutzt wird, mit 15%

pauschal der Lohnsteuer unterworfen werden (840 Abs. 2 Satz 2 ESTG).

Parzanal-Hr, =2 [E Al tiv

Eezeichnung 1 Steffen

Bezeichrung 2 Kréger

Eezeichrung 2 2. Etage

Stralie Karl-5tr, 5

PLZ /ot 49511 Lingen

Auzwahl 51| % HR BEO1
KFZ-Kennzeichen &

e BT Lohnart-Mr, = 31 [E Fahrtkost Whg, -Arbs

k1 ST HR BRO1
Mutzungsart (1 1,0 %-Regelung

() indiv, Mutzung
@) KFZ-Uberlazsung

Listenpreis 25.000,00

A Anteil Anzchafung 0,00

ab-antail mtl, Zuzahlung 0,00

Fahrten won der Wohnung zur Arbeitsstitte
Entfernung 25

arbeitstage 15

abziglich Werbungkasten

. Ermittlungsworschlag - zusdtzlich zu wersteuemdes Einkormen
pauschale LSt auf &M abwilzen

quiltig bis »  geldwerter Wortei 2.250,00
zusitz, zu werst, Einkom,  2.250,00 abziiglich Werbungskoster 0,00
Ok | | Abbrechan | | Meue Histarie | | Berechnzn
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Die eingetragene Lohnart muss in dem Feld Steuer
Fahrgeldfi geschl ¢sselt sein. Die pauschale Steue
werden.

Zum obigen Beispiel:

Ein Arbeitnehmer nutzt einen Firmenwagen (Listen
Wohnung und erster Tatigkeitsstatte (Entfernung 25 km).

0,03% von 25.000 x 25 km = 187,50 (2250,00 dividiert durch 12).

4.8 Abteilung

In einigen Auswertungen (z.B. Krankenstatistik) kdnnen die Daten nach Abteilungen
selektiert werden. In den Personal-Stammdaten werden die Arbeithnehmer den Abteilungen

zugeordnet.

Bazeichnung  [Technik

{ o || Abbrachan
Aurwahl

] EBezeichrung

b1 |n.;hn.-k

2 |Werwaltung
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4.9 Krankenkassen

&Unter Historie . kann jede Anderung nachvollzogen werden. Dazu ist es wichtig,
bei Anderungen den Button beue Historie | 2u markieren, die Periode auszuwahlen
(Uber das Feld *®"="°?* ) ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann

erst die Anderung vorzunehmen und mit Bhuaseren_ | speichern. Bei Anderungen

ohne neue Historie wird der letzte Monat in der Historie gedndert und eine
Ruckrechnung durchgefihrt. Dies ist nur dann korrekt, wenn die Vormonate auch
korrigiert werden sollen.

Jede Krankenkasse, bei der ein Arbeithehmer des Betriebes versichert ist, muss gespeichert

werden, damit die Beitrage richtig berechnet und abgefiihrt werden kénnen. Die

Krankenkassen-Nummer kann frei vergeben werden. Sind die Beitragssatzdatei und die
Betriebsnummerndatei eingelesen worden (Administration, SV-Dateien aktualisieren)),

werden im Krankenkassenstamm bei der Funktion AF
Betéatigen des Auswahlbuttons = sdmtliche Krankenkassen angezeigt und brauchen nicht

mehr manuell aufgenommen werden.

Kranksnkassen-Nr. 15 = zb Periode  Januar 2015 i
Bazsichnung ACK PLUS in Sachsen sutomatisches Update zulzssan
Fusion mit Kasse Nr. ab Periode

Adresse h Umlagen I

Bezsichnung 1 = AOK PLUS in Sachsen =
Bazsichnung 2
Bezeichnung 3
Strafe Sternplatz 7
PLZfOrt 01057 Dresden
Dauar-Beitragsnachwsis (|
Bankverhindung ksina Bankverbindung ¥
Kassenart ADK W Betrizbs.-Nr. Datenannzhme-/Verteilerstelle
KK-Batrishs-Nr. 05174740 B7BB0235
narmaler Sh-Sat 14,60 AOK PLUS in Sachsen
ermaBigter %-Satz 14,00
Individueller Zusatzheitrag %-Satz 0,30 Sternplatz 7
Beitrag freiw, GKV Versicherter 602,25 01057 T
[ oK | [ abbrechen | [ neue Historie = |
Historie
# Gltig ab Kassenart  Betrighsnr, normal %o ermafigt % Zus.-beitr, Wariants U1 U 2 %-5Satz U2 Erstatt.%0-5atz Bagr. BEG fur U2 Mutterschaft Bet
1 |Januar 2015 AQK 05174740 14,60 14,00 0,30 1 0,50 100,00 NEIN
2 |Januar 2014 AQK 05174740 14,60 14,00 0,90 1 0,50 100,00 NEIN
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Uber Hinzufiigen wird eine neue Krankenkasse aufgenommen. Uber das Symbol = wird

auf die Beitragssatzdatei zugegriffen. Eine neue Krankenkasse kann erst gespeichert

werden, wenn die gewlnschte Art der Umlagen Erstattung festgelegt wird.

Besteht seitens der Krankenkassen kein Einzugsverfahren, kann die Beitragsentrichtung

auch per Datentrageraustausch als Uberweisung erfolgen. Fur diesen Zweck ist die gultige

Bankverbindung an dieser Stelle zu hinterlegen.

Die Markierung im Feld Aautomatisches Updatef so

Vereinbarungen Uber Beitragssatze mit dieser Krankenkasse bestehen.

Der Eintrag der Kassenart ist fir das DEUV-Meldeverfahren Voraussetzung. Die Kassenart
ist die Krankenkassenart (AOK, IKK, VdAK=Ersatzkassen, BKK, LKK), an die die DEUV-
Meldungen und Beitragshachweise abgegeben wird.

Die KK-Betriebsnummer ist die Betriebsnummer der Krankenkasse, nicht die des
Arbeitgebers. Diese Nummern kdnnen je Kassenart angezeigt werden.

Mit der KWKfAs emnearrdte nA Rentenversicherungskammern ¢
einige Berufsgruppen die Rentenversicherungsbeitrage abfihren. (z.B. Architektenkammer,
Anwaltskammer). Bei dieser Kassenart werden keine Beitragsséatze angezeigt. Die RV-

Kammern werden tiber Administration, Beitragssatzdatei / BV-Datei iber den Reiter BV-

Datei eingelesen. Dann kann hier tUber die Auswahl = bei KK-Betriebs-Nr. die

entsprechende Kammer ausgewahlt werden.

Die Beitragsprozentsatze zur Pflege-, Renten- und Arbeitslosenversicherung sind im Bereich
ABerechnungsgrundl agenii hinterlegt.
Unter ABetr avgerfsriecihve.r t@\MVi wird der Gesamtbeitrag

Zusatzbeitrag + AG-Anteil) bei freiwillig krankenversicherten angezeigt.
Wird das Feld Dauerbeitragsnachweis markiert, werden in den Folgemonaten keine
Beitragsnachweise an die Krankenkasse gesandt, wenn sich die Beitrage nicht andern.

Sobald sich die Betrdge andern, wird wieder ein neuer Beitragsnachweis versandt.

Die Teilnahme am Ausgleichsverfahren wird in den Firmenstammdaten unter SV-Daten

hinterlegt.
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krankenkassen

Krankenkassen-Mr, 1 [= ab Perinde Januar 2011 -
EBezeichnung A0K Kreis Steinfurt autornatisches Update zulassen
Fusion mit Kasze Mr, ab Perinde

Adresze I Urnlagen I

Varianke 2 [EJ

Urnlage 1 9%6-Satz 1,80 Urnlage 2 %5-Satz 0,18

Urnlage 1 Erstattung %-Satz B0,00 Urnlage 2 Erstatbung %5-Satz 100,00

Eegr, BEG filr U1 Eegr. EEG fir U2 Mutterschaht D

Erstattung tatsichlich ader pauschal Begr. BBG fir U2 Besch.~verb,  []

Keir Wiart - Erstattung tatsichlich oder pauschal

kat, oder pausch, Erst, 95-Satz 0,000 Pauschaler Zuschlag als Abgeltung der Beitrige ha
kat, oder pausch, Erst, 95-Satz 20,000

[rer Erstattungsbetrag
wird fwurde mit Beitragsnachweeis werrechnet *
Eankwerbindung fiir die Erstattungsbetrige

Ok | | Abbrechen | | MHewus Historis

0
"

Ul -> Erstattungssatz fur Aufwendungen der LFZ bei Krankheit

U2 -> Erstattungssatz fur Aufwendungen bei Mutterschaft
Die gewiinschte Variante fur die U1 kann hier ausgewahlt werden.

Die Felder fur die Begr. BBG und Erstattungssatze auf tatsachliche Betrage werden mit der
Beitragssatzdatei tibertragen und sollten nicht geandert werden.

Es kann je Krankenkasse hinterlegt werden, ob die Betrage fiir die Umlagen U1 und U2

verrechnet oder erstattet werden sollen. Wenn die Beitrage erstattet werden sollen, kann die

Bankverbindung der Firmenadresse aus dem Mandantenstamm hinterlegt werden.
Auch hier k°nnen im Bereich AHistoried sa2mtliche
abgerechnet wurde, eingesehen werden.

Uber den Button = konnen die Daten der Beitragsnachweise jeden Monats eingesehen

werden (Nur wenn die Vorfalligkeit genutzt wird).
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Krankenkasse-Nr, 1 AQK Kreis Steinfurt Januar 2018 *
Betrichsstatte-Nr, B[=] Mandantsss

Beitr.-Zahlung I

Varfallig Abrachnung Diffarenz
Beitr3ge zur Krankenversicherung -allgemeiner Baitrag- 1000 379,60 0,00 -379,60
Beitrdge zur Krankenversicherung -ermabigter Beitrag- 2000 0,00 0,00 0,00
Individueller Zusatzbeitrag 23,40 0,00 -23,40
Beitrdge zur Rentenversicharung -voller Beitrag- 0100 483,60 0,00 -483,60
Beitrdge zur Rentenversicherung -halber Beitrag- 0z00 0,00 0,00 0,00
Beitrage fur das Inschenzgeld D050 1,56 0,00 -1,56
Baitrge zur Arbeitsfarderung -voller Bsitrag- 0010 78,00 0,00 -78,00
Beitrdge zur Arbeitsfarderung -halber Baitrag- 0020 0,00 0,00 0,00
Beitrage zur sozialen Pllegeversicherung 0001 66,30 0,00 -66,30
Umlzge nach dem LFZG fir Krankheitsaufwendungen Ui 101,40 0,00 -101,40
Umlage nach dem LFZG fir Mutterschaftsaufiwendungen Uz 11,96 0,00 -11,56
Gesamtsumme 1,145,852 0,00 -1.145,82
Beitrdge zur Krankenversicherung fir freiwilig Krankenversicherts 0,00 0,00 0,00
Beitrige zur Pflegeversicherung fir freiwillig Krankenversicherte 0,00 0,00 0,00
abziiglich Erstattung gem36 §10 LFZG 0,00 0,00 0,00
zu zzhlender Beitrag/Guthaben 1,145,82 0,00 -1,145,82
Ein Hinzufiigen bzw, Andern ist nur im Monat 01,2018 maglich !
| oKk || Abbrechen |
Die Werte in der Spalte ADifferenzin erscheinen,

Wird das Programm Novaline-Personal neu eingesetzt oder wird ein neuer Mandant
angelegt, kénnen hier Werte vorgetragen werden. Wird z.B. mit dem Programm im Méarz

begonnen, kbénnen unter der Periode Februar die Werte vorgetragen werden.

Uber das Symbol 0 kann die Fusion zweier
Krankenkassen durchgefihrt werden. Legen Sie
zuerst die neue Krankenkasse an. Wéahlen Sie dann

die Krankenkasse die es in Zukunft nicht mehr geben

wird und gehen auf das Symbol zur Kassenfusion. 0 Wabhlen Sie die Periode, ab wann die
Kassenfusion stattfinden soll. Alle Personalnummern die bei der alten Krankenkasse
angelegt waren, werden automatisch umgemeldet auf die neue Krankenkasse, es wird ein
entsprechendes Protokoll ausgedruckt und mit dem nadchsten Meldelauf entsprechende

Meldungen erzeugt.
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