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1. Zum Umgang mit dieser Dokumentation

Bei Hinweisen wird das Symbol A verwendet. Hier finden Sie besonders wichtige
Zusatzinformationen zum beschriebenen Thema.

Tipps und Tricks werden mit dem Symbol & markiert. Diese Informationen vereinfachen das
Arbeiten mit dem Programm.
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2. Vorgehensweise
Im neuen Novaline Workflow befindet sich eine Passwortfunktion. Um lhnen das Freigabe-

passwort aushandigen zu dirfen, benétigen wir eine schriftliche Freigabe durch die Ge-
schaftsfuhrung.

2.1 Administratorpasswort

Wenn Sie Ihr Administratorpasswort vergessen haben, rufen Sie die Workflow Verwaltung
auf. Im Anmeldebildschirm geben Sie unter Benutzercode Administrator ein.

| o [[ sbbrchen | v Paswon vergessen

Gehen Sie dann auf Passwort vergessen. Es erscheint ein neues Fenster mit einem Benut-
zernamen, zwei Anforderungsschlisseln und dem Hinweis, die Daten an Novaline zu schi-
cken, um ein Freigabepasswort zu erhalten.

Pemwertvegesn 0

Bitte senden Sie folgends Daten: @
Benuizemame: Administrator

Anforderungsschiissel-1: DEB27SE1210CFC2262 30462 FABSIFE2S

Anforderungsschiissel2: DCBAS4EETEDACSADCBCDGL0EEARTE14F

an die Firma Movaline IT GmbH, Rheins

Ziz erhzltzn dann ein Freigabe-Passwort zugesands,
wieglches dann aks Passwiort eingetragen werdsn kann,
um sich einzuloggen.

Solien die Daten in die Zwischenablage kopiert werden 7
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]
Um lhnen die Arbeit zu erleichtern, konnen Sie die Daten mit in die Zwischenab-

lage kopieren und das Fenster wird geschlossen. Bei schlief3t sich nur das Fens-

ter.

Dann kdnnen Sie die Daten aus der Zwischenablage per E-Mail an uns senden.

Wir generieren dann ein Freigabepasswort und schicken es zurick.

Sie missen danach im Anmeldebildschirm den Benutzernamen Administrator und das
Freigabepasswort als Passwort eingeben.

Jetzt sind Sie im Workflow wieder eingeloggt. Gehen Sie =~ Foewossaasemes e

nun auf Benutzerverwaltung.

J Mod..lle| Drag & Relsiz ] Benumzemand ]_
[ Administration -
Allgemeine Einstellungen
Datenguellendefinition
Benutzerdefinierte Felder

Arbeitszeiten

Benutzerverwaltung

Benutzergruppen

Benutzerverwaltung (erweitert)
Vertreterregelung

Verteilerginstellungen

00O ODO0DO0OOGoOOBoOnao

Workflow-Ubersidt
m Stammdaten
df¢  Workflow Client

In der Benutzerverwaltung wéhlen Sie den Benutzernamen | Benutzervenwaltung
Administrator aus. Klicken danach auf =

| Eigznschaften |

Jetzt 6ffnet sich das Fenster Benutzer bearbeiten.
 Benutzer bearbeiten =I00x]

Banutzarcods |Administrator 10 |christis

Passwort Eltxttttttxtx 1L | christin

| aK || n_bbrecren| o

Klicken Sie auf den Button ==/ g

[ Eigenschafien
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Das Fenster Passwort &ndern ist zu sehen.

Altzs Passwort

Newss Passwort
Bestitigung

Passwort verpesssn

[ s ] [t |

Durch Eingabe des Freigabepasswortes unter Altes Passwort und der Eingabe eines belie-
bigen Passwortes unter Neues Passwort und der Bestatigung lasst sich das neue Pass-
wort erstellen.

. “ - v Abbrechen .
Dricken Sie nun - um die Eingaben zu bestatigen oder um sie zu ver-

werfen.

Benutzercods
Pazswort El:x:uuu“
oK | | Abbrechen

Das Fenster Benutzer bearbeiten muss ebenfalls mit bestatigt werden.

| Aknualish LRSS0
In der Benutzerverwaltung erscheint ein Button. Nach p—
Betétigen des Buttons steht in der unteren Leiste die Meldung.

Benuzemame B
Administrator

AleriEve

aloands

Bl

BiiL

bemhard

bettina

il

Star-
ten
Sie die Workflowverwaltung neu und loggen Sie sich mit dem Be- -
nutzernamen Administrator und dem neuen Passwort wieder ein. = &=

conrad

& Die Einstellungen wun olgreich aktualisie sind ab ger ndchsten Anmeloung oss Benutzers giiltig 1!

cathrin

[ R I P
s

13 il
4 edth
15 elmabet
16 Bugen

18 friedric
15 gaong
0 george
21 |gunther
2 |gusar
px} hermann
24 hiniich

26 isabel
27 james
2 |johamn
29 juke
0 kad

31 ke
2 koiman

| Eiganschaftzn

=
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Wenn ein Benutzer das Passwort vergessen hat, rufen Sie mit dem Administratorkonto die

Workflow Verwaltung auf.

Gehen Sie nun auf die Benutzerverwaltung.

In der Benutzerverwaltung wéhlen Sie den Benutzer aus.

Klicken danach auf
| Eigenachaften |

Jetzt 6ffnet sich das Fenster Benutzer bearbeiten.

Benutzer bearbeiten

Benutzercode zlexands

Paszwort El

o ][ |

Klicken Sie auf den Button El.

Das Fenster Passwort andern ist zusehen.

Alt=s Passwort |

Neuss Passwort
Bestatigung

Passwiornt vergesssn

aK || Abhrachan

| et |

RICKENW10X545QL2008EXPRESS | nl_workflow
Administrator

Drag & Relat= |

Bemuzermenii |

Administration

000 O0OO0DooaoRanQoa o

Allgemeine Einstellungen

Datenquellendefinition

Benutzerdefinierte Felder

Arbeitszeiten

Benutzerverwaltung

Benutzergruppen

Benutzerverwaltung (erweitert)

Vertreterregelung

Verteilereinstellungen

Workflow-Ubersicht

@ stammdaten

JFe  Workflow Client

P Al

ARV BT R

10
11

Benutzername
Administrator
AlarByc
alesands
BlLi
Blil
bernhard
bettina
il
cathrin
christiz
christin
wonrad
danizl
edith
elizabet
Eugan
fred
friedric
georg
gennge
gunthar
gustay
hermann
hinrich
iingolf
isabel
james
johann
juliz
karl
katz
kelman
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Gehen Sie dann auf Passwort vergessen. Es erscheint ein neues Fenster mit einem Benut-
zernamen, zwei Anforderungsschliisseln und dem Hinweis, die Daten an Novaline zu schi-
cken, um ein Freigabepasswort zu erhalten.

Passwort vergessen

Bitte s=ndan Siz folgende Datan:

Benutrermame: alexands

Anfordenngsschlissel-1: QALOFCETBSICD2SEFDFFLGESEBIESAR
Anforderungsschiisssl-2: ESCDTASLODMCASSE34CBECCOBD2E04F3
an die Firna Movaline IT GmbH, Rheine

€

Sie erhaltzn dann ein Freigabe-Pazzwort zugesandt,
wielches dann als Altes Passwort singetragen werden kann.

Sollen die Daten in die Zwischenablage kopiert werden ?

& [ == ]

]
Um lhnen die Arbeit zu erleichtern, konnen Sie die Daten mit in die Zwischenab-

lage kopieren und das Fenster wird geschlossen. Bei schlief3t sich nur das Fens-

ter.

Jetzt kdnnen Sie die Daten aus der Zwischenablage per E-Mail an uns senden.
Wir generieren dann ein Freigabepasswort und schicken es zurick.

Wenn Sie das Freigabepasswort erhalten haben, gehen Sie mit dem Administratorkonto wie-
der in die Benutzerverwaltung des Benutzers in das Fenster Passwort andern.

Passwort dndern g @

Atz Passwon

Neuss Passwort
Bastdtigung

Passwiort vergesssn

| oK ||A_hbrec|'en|

Durch Eingabe des Freigabepasswortes unter Altes Passwort und der Eingabe eines belie-
bigen Passwortes unter Neues Passwort und der Bestatigung lasst sich das neue Pass-
wort erstellen.

, | ok | - s Abbrechen ,
Dricken Sie nun um die Eingaben zu bestéatigen oder um sie zu ver-

werfen.
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Benutzercods
Paszswort El EEEEEE e
oK | | Abbrechen

Das Fenster Benutzer bearbeiten muss ebenfalls mit

Aktuzlisizrzn

In der Benutzerverwaltung erscheint — . Nach Betéatigen
des Buttons steht in der unteren Leiste die Meldung.

&% Die Einstellungen wun

) ger ndchsten Anmeloung des Benutzers giiftig 1!

Starten Sie die Workflow Verwaltung neu und loggen Sie sich mit
dem Benutzernamen des Benutzers und dem neuen Passwort
wieder ein.

Dieses Dokument erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Anderungen vorbehalten.
© by Novaline Informationstechnologie GmbH, Rheine

Benutzer
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bestatigt werden.

Banutzamame
Administrator
AlertSue
Slexands

[ Eigenschaftzn

Seite 8 von 8



