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Checkliste fur den Start mit Novaline Bautec.One

Damit der Einstieg und die Benutzung des Programms mit leeren Daten gut gelingen,
empfehlen wir die Anlage einiger Grunddaten.

1. Administration

- Firmen Steuerung
Vorgabe der Schriftgrof3e bei Textbausteinen
Einrichten der Ubergabeschnittstelle von Rechnungen
Druckereinstellung — festlegen der FuBhéhe des Firmen- Formulars
- Buchungsart — festlegen ob Rechnung- oder Kostengruppenweise gebucht
wird
- Benutzerverwaltung — Anlegen des/der Anwender fir den Programmstart

- Bankenabwicklung
Konditionen
Zahlungsbedingung/en anlegen

- Banken

Banken anlegen / Banken online einlesen
(optional, wenn kein Firmenformular vorliegt)

2. Stammdaten
Allgemeine Stammdaten
- Absender
Mindesten einen Leer Kopf Absender anlegen ca. 14 Zeilen
fur die 1. und Folgeseiten
- Absender Steuerung — Leerformular fiir den Druck einrichten

- Hausbanken (optional, wenn kein Firmenformular vorliegt)
Anlegen mindestens einer Hausbank

- Mengeneinheiten
Anlegen mehrerer Mengeneinheiten incl. Tastaturkirzel

- Textbausteine
Textbausteine anlegen

- Nummernkreise
Einrichten der Nummernkreise fur alle Belegarten
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Grunddaten Kalkulation (optional, wenn kalkuliert werden soll)

- Zuschlagstabellen
Anlage mindestens einer Zuschlagstabelle

- Grunddaten
Werte fur die Berechnung Z-Lohn eintragen

Zuschlagstabelle zuweisen fir alle neuen Objekte der Firma

3. Geschéftspartner

- Geschaftspartner Parameter
Gruppen, Branchen und Zusatzfelder anlegen
Nummernbereiche fiir Geschéaftspartner festlegen

- Geschaftspartner Stammdaten
Anlegen mindesten einer Adresse flr Kunden / Lieferanten

Eventuell als DIV Adresse.

4. Objekt bearbeiten
Steuerung Parameter (rechte Maustaste im Feld Projekte&Objekte)

Anlegen der Parameter fir die Objekt Nummer sowie der Bezeichnungen
fur Kopfinformationen 1 — 5 sowie der Bezeichnungen fir Adressen.

Viel Erfolg mit Bautec.One wiinscht Ihnen Ihr Novaline-Team!
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