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Zum Umgang mit dieser Dokumentation

Bei Hinweisen wird das Symbol A verwendet. Hier finden Sie besonders wichtige Zusatzin-
formationen zum beschriebenen Thema.

Tipps und Tricks werden mit dem Symbol = markiert. Diese Informationen vereinfachen das
Arbeiten mit dem Programm.

www.novaline.de

Novaline Fibu.One September 2010 Seite 4 von 131



PANOVA LINE

Mit der NOVALINE Fibu.One neu beginnen
Kapitel I. Erste Schritte

[.1.Programm starten

Start en Sie das Programm aus dem Eintrag unter ASt
Software > Novaline Financial Accountinghi
ﬂ Melden Sie sich mit Inrem Benutzernamen

SO0 Wi emeniin’ deciVaysine: Bnonztuihaltung und lhrem Passwort am Programm an.

Sie kdnnen hier den Mandanten auswahlen,
Bt BT e menager den Sie in der Fibu.One bearbeiten wollen.
i — ~ \ Dieser Mandant muss bereits angelegt
" ‘ worden sein.

P4

OK Esc Neu

Bildl.1.a

Mit der Schaltfl2ache /i

neuen, leeren Mandanten erstellen: geben Sie
hierzu unter AMandante | _
Firmennamen ein und die zugehdrige Firmendateribark
Datenbank. Diese Datenbank wird
anschliel3end fir den ersten Start des

)
5

r Mandant

— Server Einzstellungen

Eenutzer Mame

Mandanten erzeugt. v—
Server Marme
Fur den dafiir erforderlichen Zug”ff auf den () Yerwende OLEDEProvider @) Merwende MSSCL Provider |
Datenbank Server ist
Ei nst el | udelarefibank-o ¢ h

Admi ni strator (einsthlieBech Regel Asgn,)
Passwort und der Name des Servers 5
anzugeben (Details zur Mandantenanlage finden Sie in Kapitel1.4. A Mandant.en w2hl e

[.2.Menl erzeugen

Nach Installation der NOVALINE Finanzbuchhaltung Fibu.One und der Erzeugung der
Datenbank(n @ her es entnehmen Sie bitte der Dokument at |
NOVALI NE Fibu.Onei) muss als erster Schritt dem

Zur Einrichtung des Menis wird jetzt unter dem Punkt Werkzeuge
der Menudesigner gestartet.

www.novaline.de
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MerI vesigner

Manil bearbeiter

o 0
EBezeichinung Defaultheru

Manil dem Benutzar 2uweizen

Strukbur

IManil bearbeiten l

k

Unter dem Reiter Menl
bearbeiten starten Sie mit
<Importieren> das
Einlesen des
Standardmends.

StandardMenii

In der jetzt gedffneten Maske wird

novaline_financial_user.menu
angeboten. Mit einem Doppelklick
auf diesen Eintrag konnen Sie die
Datei einlesen; oder klicken Sie
auf die Datei und dann auf
<Offnen>.

ok || sbbrechen Irnport D Expuort
Bild I.2.a
e 2| x|
Suchen in: IW\ j - I‘j‘ ER- d|e Date|
;d niovaline_financial_user, menu
Desktop
Eigene Dateien
-
.
Arbeitsplatz
-
WEEREEE  Dateiname: I j Offnen |
ung
Dateityp: IMenu defirition files”. menu) j Abbrechen |
g

Bild I.2.b
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Menii Designer Vergeben Sie als
Menil bearbeiter i Menil dern Berutzer zuweizen i Menii bearbeiten I BezeiChnung einen
eindeutigen Namen, der
Bzeic diesem Programmstand
Ll erkennbar zuzuordnen ist.
s s -l Beispielsweise kdnnen Sie
o als Bezeichnung
e wisderbalen Programmversion _Datum
EHE andlysen verwenden (wie hier im

Datenscherna Generatar

~ Stewern und Abgaben BeISpIel
Urn=atzsteuerwar anrmeldung 002 . OO 1 . 004_28 . 04 . 2009

ZusammenFassende Meldungen

Lisken und Auswertungen
Saldenliste

: EWia,

[ Kaonterblatter

I'_—'I--ﬁ Abschluss
Jahresabschluss

Jaurnal

Journal Liste

Buchungsibergabe
Kastenrechnung

DaTEY Ubergabe

----- Eilanzwerte

e Stammdaten

Hinzufilgen || abbrechen Irmpart || Expoart

Bild 1.2.c

Menii Designer Wechseln Sie jetZt auf den
Meni bearbeiten I h Menil bearbeiten I Reiter Men U d em
Diesern Mendl nicht zugeordnste Banult Diezern Menll zugecrdnete Benutzer B en utzer ZuWel S en .
# id Meni I # id Mend 1D
1 .
o oo Hier aktivieren Sie die
B rnoer 1010000 Checkbox Dieses Menl
e — ist Hauptmend.
25 Meni verbinden [ l5ser utzer mit der Maus ziehen:
EDieses Menil zurn Standard Men) rachen [Berutzer obne zugecrdretes Mam erhalten dieses Mami)
dard Meni 10100004 Akbuelles Menu 10100004

Bild 1.2.d.

Neues Menid mit neuer Programmversion

Wie in Bild I.2.d zu sehen, bestehen eventuell bereits Zuordnungen vorhandener User zum

bisherigen Menu (sofern eine Meni i Aktualisierung mit vorhandenen Zuordnungen

Anwender <-> Menl erfolgt).

Um das neue Meni diesen Anwendern zuzuordnen, klicken Sie mit der linken Maustaste auf

einen Eintrag |links unter ADiesem Men¢ nicht zug
gedr ¢ckt und ziehen Sie die Maus nachts rechts u
lassen Sie nun die linke Maustaste wieder los.

DerAnwender steht nun unter ADiesem Men¢ zugeordne
nachsten Anmeldung am Programm dieses Men(.

www.novaline.de
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Danach wechseln Sie

Meni bearbeiter i Menil dem Benutzer zuweizen h Menii bearbeiten l Wleder auf den Re|ter
R B Menu bear_beiten un_d
Bezsichnung 002.001.004_28.04.2003 beenden die Installation
Strukbur mlt <HInZUngen> Und

2l <OK>.

Zahlungen

Zahlungzassistent

: Zahlungsverkehr
. Zahllauf wiederholen
-] analysen

Datenschema Generator

Steuern und Abgaben

----- Urnzatzsteuervoranmeldung

----- Zuzammenfassende Meldungen
Lister und Auswertungen
Saldenliste

B,

[ Kontenblitter

E-EJ Abschluss

e Jahresabschluss

Journal
Jaurnal Liste
Buchungsiibergabe

Kostenrechnung
DATEY Ubergabe
Eilanzwerte
[ Stamrndaten
-
< | Hirzufiigen | Ab?echen | Irnport || Expuort

Bild 1.2.e.

Das Menii ist nun komplett eingerichtet (Bild 1.2.1.).

Schulung

Wurde das Menu durch ein Programmupdate erneut Meni | DragaRebe | Beruizermens |

eingelesen, muss dieses noch den jeweiligen Benutzern - Uit g
. . @ Stammdaten

zugewi esen werden. Wenn Si e enut zer

23 Adressverwaltung
arbeiten, entfallt dieser Schritt. £ Prmensenm
Zahlungsverwaltung

wihrung

Sachkonten

Steuerschliissel

Kunde

Lieferant

Buchungsspeicher

oooooo

Mahnverwaliung
& Erfassung

& pffene Posten
[ Analysen

Bild 1.2.f

www.novaline.de

Novaline Fibu.One September 2010 Seite 8 von 131



PANOVA LINE

[.3.Menu bearbeiten

Um einem Benutzer ein individuelles Meni zuweisen zu kbnnen, muss dieses im Vorfeld
importiert und eingerichtet worden sein.

S B Importieren Sie wie zuvor beschrieben ein weiteres Meni. Benennen
. Sie es entsprechend der Verwendung in der Fibu.One (Bild 1.3.a.); im
YTy Beispiel hier sollen anschlieRend nur die Stammdaten Kunden und
£ @ stammdsien Lieferanten vorhanden sein.
B
Bild 1.3.a

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Eintrag, den

_____ "::ijt Sie léschen wollen, und wéhlen Sie aus dem Kontext-Men(
Alles einklappen X . ~ .
- o AMen¢ceilfscadgend (Bild | .3.b). Sof.
_____ Bearbets weitere Untermenis enthalt, erscheint eine
..... Meues Unterrmeni hinzufiigen SiChel’heitsabfrage (B||d |.3.C),
Meuen Menieintrag hinzuFigen kon nen
..... Meu hinzufigen ... )
Mendeintrag dschen |

Bild 1.3.b L Ausgewshltes Meni enthilt Unter-Mentis, Wiollen Sie wirklich dieses Mend einschl,
\‘"\‘/ aller enthalkeren Linter-Meniis [dschen?
————
Bild 1.3.c

Ldschen Sie in der Art alle Eintrage, bis nur noch die Menieintrage Kunde / Lieferant
vorhanden sind (Bild I .3.a), und klicken Sie auf .

Anschlieend kann dieses Menu in der Benutzerverwaltung (siehe Kapitel 1.1.

ABenut z er v einemsAnwandey fugewiesen werden. In der Rechteverwaltung ist es
moglich, den Zugriff weiter einzuschranken (z.B. nur lesend).
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Kapitel Il.  Allgemeines

Nach dem Start der NOVALINE Finanzbuchhaltung Fibu.One wird das folgende Menu, wie es
in Kapitel L2AMgn er zeugenid i mportiert wurde, ge°ffnet:

Nach dem Anklicken des gewlnschten
: . Sh | Punktes 6ffnet sich das entsprechende
avsine sehding Untermenti (Bild 11.b). Vor weiteren Meniis

steht ein 2, vor den Eingabedialogen ein
[ :

Ment h Drag & Relate h Benutzermend I

[} verwaltung
@} Stammdaten
% Erfassung

5 Analysen Novaline Schulung

Meni h Drag & Relate l Benutzermendl l

Yerwaltung [

% Stammdaten
£ Adressverwaltung
[ adresse
[E Branche

Titel
[ Adressgruppe
[E Bank
G Firmenstamm
(£ zahlungsverwaltung
F wihrung

Bild Il.a

Bild Il.b

I.1. Symbole und Icons

Fur die Bedienung des Programms nutzen Sie bitte die Toolbar im oberen Bereich der
Bildschirmansicht:

A= S d B & H WD RE R

Die einzelnen Symbole haben folgende Funktionen:
I Druckvorschau (Anzeige eines Ausdrucks auf dem Bildschirm)
= Ausdruck
Speichern der Daten als EXCEL-Datei

Speichern der Daten als WORD-Datei

X Datensatz Léschen (Léschen des markierten / angezeigten Datensatzes)

www.novaline.de
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Hinzufiigen (Aufnahme eines neuen Datensatzes)

—
Erster Datensatz (Sprung zum ersten Datensatz)

[ Vorheriger Datensatz (Aufruf des vorherigen Datensatzes) Strg + 4

Tastatur:

Bl \4 —
Néachster Datensatz (Aufruf des folgenden Datensatzes) Strg +

Tastatur: >

Letzter Datensatz (Sprung zum letzten Datensatz)

Diese Toolbar nutzen Sie zum Beispiel fur

A den Druck von Auswertungen und Berichten das Symbol =

[&

A die Ansicht in der Vorschau das Symbol

A die Neuaufnahme einer Stammdaten-Satzes das Symbol fur Einfigen.

Weitere Symbole stehen Ihnen in den Dialogen zur Verfugung:

= Pfeil-Button: Uber dieses Symbol verzweigt das Programm in den entsprechenden
Stammdatendialog (z.B. Stammdaten Sachkonto) zur Neuaufnahme bzw. Anderung
eines Datensatzes.

[Micht ausqewshlt] T Auswahlbox: ein Klick auf das schwarze Dreieck 6ffnet eine Auswahlbox
nach unten, in ggf. (sofern Stammdaten vorhanden sind) Werte zur Auswahl zur
Verfligung stehen.
Dieses Feld darf nicht leer sein; sofern nicht manuell eine andere Auswahl
vorgenommen wurde, ist der Standard-Ei nt r agusANiwéihi t& zu bel ass
Dialog lasst sich bei leeren Auswahlboxen nicht schlie3en!

= Auswahl: mit diesem Symbol kdnnen bereits bestehende Datenséatze (z.B. Adressen)
gesucht und ibernommen werden. Es wird ein Dialog angezeigt, in dem die
bestehenden Daten in einer Tabelle aufgelistet werden. Ein Klick auf den Tabellenkopf
sortiert die Eintrage absteigend ~ bzw. aufsteigend = .
Sollten Sie den gewlinschten Eintrag nicht sehen, steht Ihnen eine umfangreiche
Suche zur Verfligung. Starten Sie den Suchdialogmitd er Sc h a$uthed 2 c he A

L=< Dort kann nach samtlichen Feldern gesucht werden. Geben Sie den
entsprechenden Suchbegriff in das zugeh©°rige
L=k | Mehrfach Angaben sind moglich. Alle zutreffenden Eintrage werden in der

Tabelle angezeigt.

Mit Al!lbe r Ubermshmen vgrchdlr markierte Eintrag in den Dialog tibernommen.

o Suchbegriff erstellen: mit diesem Symbol wird vom Programm automatisch ein
Suchbegriff in das dazugeh©°rige Feld eingetre
14 bame ANA erstellt wird.

www.novaline.de
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= E-Mail: sofern eine E-Mail Adresse eingetragen ist, wird das Standard E-Mail
Programm gedéffnet und eine neue E-Mail mit dieser Adresse erstellt.

@ Web: sofern eine Internet Adresse eingetragen ist, wird der Standard Internet-Browser
mit dieser Adresse gedffnet.

—=——== Trenner: Geteilte Dialoge (wie z.B. die Buchungserfassung) sind in mehrere Bereiche
unterteilt; der Trenner erscheint in der Linie dazwischen. Die Standardansicht stellt die
Bereiche untereinander dar. Mit dem Trenner kann die Unterteilung nebeneinander
eingerichtet werden. Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste auf den Trenner.
Damit kann die Aufteilung des Dialoges lhren Erfordernissen angepasst werden.

l.../[1 Explorer: 6ffnet den Windows Explorer zur Auswahl einer Datei aus dem
Ordnerverzeichnis des Arbeitsplatzes.

1.2. Dialoge

Die Dialoge bieten lhnen verschiedene Modi, in denen unterschiedliche Funktionen mdglich
sind: B .
- Suchen: Die Schaltflacheunten| i nks i m Di al o " . iGgben Ske$uc henfi
ein Feld einen Begriff ein und klicken Sie auf Suchen: sofern hier ein
Ubereinstimmender Eintrag vorhanden ist, wird der zugehdrige Datensatz getffnet.

Es kdnnen auch Teile eines Suchbegriffs verwendet werden. Der Platzhalter *
®  ersetzt die variablen Teile.
Beispiel: in der Adressverwaltung findet sch* alle Adressen, die mit einem sch
beginnen. *sch findet alle Adressen, die mit einem sch enden. *sch* findet alle
Adressen, die an einer beliebigen Stelle ein sch haben.
Beispiel: 11* findet alle Konten, die mit 11 beginnen. *11 findet alle Konten, die mit 11
enden. *11* findet alle Konten, die an einer beliebigen Stelle eine 11 haben.

- Hinzuf ¢gen: Die Schaltflache wun.H=ie|Dernks i m I
Dialog ist leer, es kann ein neuer Datensatz aufgenommen werden.

Der WechselvomAOKfAi Modus (siehe unten) wieder zu
®  Datensatzes (Buchung erfassen, Stammdateni Neuanl age) in den AHi
Modus kann auch, an Stelle des Menusymbols AHi n z u B gmiy demTéstatur i
Kombination ASTRGA + AAf erfolgen.

- Aktualisieren: Die Schaltflache (&b | inks |
Anderungen im Datensatz werden gespeichert.

- OK: Die Schaltflache unten links zeigt A O K....e«.| | damit wird der Dialog
geschlossen.

'ber die Schal t figke=hen kann deADidbog meentee werien, ohne die

Anderungen im Datensatz zu tbernehmen. Wird die daraufhin eingeblendete
Sicherheitsabfrage mit AJaifs pebiecshtetrtti,gtei nwiANe idr
den Dialog, AAbbrechenfi kehrt wieder zum Ausga

www.novaline.de
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Jeder Dialog lasst sich fast vollstandig mit der Maus bedienen. Die Felder sind

nummeriert, mit der Tastatur i Kombination <Alt + ?> werden die Zahlen zu den Feldern
eingeblendet. Die Tastatur i Kombination <Alt + Zahl> bewegt den Zeiger in das
entsprechende Feld.

An Stelle der Sc h= Kkannfdér SucHuialog Authuither diehF 7i Taste
getffnet werden. Die F8 7 Taste hat die gleiche Funktion wie der Pfeil i Button.

11.3. Das Grid

In vielen Dialogen wird eine Liste der vorhandenen Datensatze angezeigt mittels einer
Tabelle: dem Grid.

# Buch... Buchungsdatum Konto Buchungstext Betrag Soll{... BelegDatum  Beleg Num... Inte.. Peri.. Jahr A PeriodeB JahrB Jou.. Buc.. Ve..
2 R&  +08.08.2007 10200 Dies ist ein Buchun... |786,00 S, »|08,08.2007 ' 0 2 2007 32 2007 0 4 sa
3 RE +|08.08.2007 78250 ‘?86,00 ‘H.. v |08.,08.,2007 1] 8 2007 32 ‘2[!0}‘ 0 s As.a
4 RE VIOG.OS.ZDUT‘ 81050 .Rechnurug:-’:ingan... 15.737,00 ‘H., v |08,08,2007 123552 0 g .ZEIDT .32 .ZDE!T' >U 3 sa
5 R&  w|05.06.2007 YIUZUU rechnung 987,00 S. VVUE.US,ZOLV kundenrec.., |12 6 2007 v23 2007 vU 7 53
3 KB v |08.08.2007 1000 kasse buchen 987,00 S, w|08,08.2007 7876 0 g 2007 32 2007 0 8 sa
7 BB v‘OB.lE!.ZDUT 1200 2ahlung ‘376,00 S, +v|03.10.2007 .76 >0 .10 2007 >40 IZOOF 0 9 ‘sa
8 EE V.UEv.05.2DU? 1200 .zahlung ‘7136,00 ‘S.. v |06,05.2007 87 ] s .2EI07 le ‘20[17 vEl VlD "3

Diese Tabelle kann in der Darstellung Ihren Vorstellungen angepasst werden:

So kann jede Spalte durch einen Klick auf den Spaltenkopf auf- bzw. absteigend sortiert
werden, ein rotes Dreieck kennzeichnet anschlieend im Spaltenkopf die Sortierung.

Die Breite der Spalten kann variiert werden. Ziehen Sie die Maus in den Bereich zwischen 2
Spalten, bis ein beidseitiger Pfeil links / rechts erscheint, halten Sie die linke Maustaste
gedriickt und verschieben Sie nun die Grof3e nach links oder rechts.

Auch die Reihenfolge der Spalten kann geandert werden. Klicken Sie dazu den Spaltenkopf
mit der linken Maustaste an, halten Sie die Taste gedriickt und verschieben nun die Spalte.

Ein Rahmen zeigt Ihnen die aktuelle Position an =ilsshs tka . eine vertikale Markierung
zwischen den Spalten die Stelle, wo die Spalte ihre neue Position finden wiirde.

# Konto Betrag = Soll{... Buchungstext Buch... Beleg Num... Buchungsdatum Beleg Datum  Inte... Peri.. Jahr A PeriodeB JahrB  Jou.. Buc.. Ve..
2 78250 786,00 H. = RE w 08.08.2007 08,08,2007 0 2 2007 32 2007 0 s sa
3 1200 786,00 S.. w|zahlung BE |87 06.05.,2007 06.05,2007 0 S 2007 18 2007 0 10 sa
4 1200 ‘376,00 S k9 .zahlung .BS v .7E» :UBJIJ.ZUEIF 03.10,2007 VU | 10 :ZIJD? .40 :200? |0 9 |s3
5 10200 987,00 S.. v rechnung R& w kundenrec.. 05,06.2007 06,05,2007 12 3 2007 23 2007 0 7 sa
3 1000 987,00 S, w|kasse buchen KB +|7876 08.08.2007 08,08,2007 0 2 2007 32 2007 0 g sa
7 81050 6.787,00 H.. w¥|Rechnungseingan... |RE w 123552 08.08.2007 08.08,2007 0 g 2007 32 2007 0 3 sa
8 100 . 12.456,00 » Si w . s v . ‘DS‘DB.ZL‘IUF FOC-:.CIS.ZE!U? 0 g AZIJL‘I? ‘32 .2007 0 >2 bsa

Die Darstellung wird benutzerbezogen abgespeichert und steht beim néchsten Aufruf des
zugehorigen Dialogs in der von lhnen vorgenommenen Einstellung zur Verfigung.

11.4. Stammdaten T Listen

Die Stammdaten lassen sich als Liste ausgeben. Die Vorgehensweise ist bei den Stammdaten
Ubereinstimmend; die Liste wird bei getffnetem Stammdaten i Dialog Uber die Vorschau bzw.
Uiber den Druck erzeugt. Um beispielsweise eine Sachkontenliste, eine Kreditoren- oder
Debitorenliste zu erhalten, 6ffnen Sie den entsprechenden
Dialog und klicken Si eflbek aud a
das Sy mbol S\Ddeulruckausiiahl wird der

rschau
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Bereich gewahlt, der ausgegeben werden soll. Dies kann handisch erfolgen oder tber die
Schaltflach= AAuswahl f
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Die NOVALINE Finanzbuchhaltung

Kapitel 1. Verwaltung
1.1. Benutzerverwaltung

1.1.1. Benutzer

Neues Benutzerkanto erstellen Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken

Sie auf das SymEdmDidlegi nzuf ¢
P bt ANeues Benutzerkonto erst
o= e Feld AUserfi der neue Benu

Bezeichnung eingetragen, mit der die
Anmeldung am Programm durchgefiihrt werden soll. Fir den Benutzer kann ein
Passwort vergeben werden.

Benutzerverwaltung

# Benutzer Matchcode Mitarbeiter Menii ID Standard Rechte Menii Beschreibung

[1 Tkaterborn i > 10800002 Volle Berechtigung . M10800002-hintzen-08/18/2...

2 |ron ~ 10000001 Wolle Berechtigung v M10000001-hintzen-12/05/2..,

Benutzer Kaltenborn

Menii 1110800002-hintzen-06/18/2008 16:21: v

2ugriffsrechte Volle Berechtigung v

| OK I I Abbrechen l { Passwort Andern ’ [ Konto léschen ’ [ Restaurieren ’
AnschlieCend ist im Dial ogEi#Bemkelkdzer ver wal

Menutzerfivorhnanden. Wei sen Sie dem Benuijersgeru, i m Fel
welches dem neuen Benutzer nach seiner Anmeldung an die Fibu.One zur
Verfligung gestellt werden soll.

Il m Feld AZugriffsrechted werden als Vorgal
gesetzt. Diese k°nnen anschlieCend i m Dial
differenziert werden.Mi t AKont o | °schenfi kann der Ben
entfernt werden.

Benutzer kbnnen nur in dem Mandanten angelegt werden, der beim Start

der Fibu.One ausgewahlt wurde. Um einen neuen Benutzer in einem

anderen Mandanten anzulegen, nicht, ber den Di al g AVer we
Mandant enwe c h sMahdanten wechdelngsendain den Mandanten
beim Start der Fibu.One auswahlen.

Wurde die Datenbank dieses Mandanten auf einem neuen Server

zurlickgesichert, sind die Benutzer zwar noch in der Fibu.One Datenbank

vorhanden, fehlen aber als Benutzer in der SQL-Server Verwaltung. Mit der
Schaltflache ARestauriereni werden die Bel
dem SQL-Server erzeugt.

Diese Funktion dient nur zur Wiederherstellung der Benutzer auf einem
neuen Server. Die Benutzer in der Fibu.One dirfen noch nicht auf dem
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neuen Server angelegt sein, dementsprechend ist die Anmeldung an der

Fi bu. One f¢r die Restauration der Benut ze
durchzufiihren! Keinesfalls darf mit einem der in der Fibu.One angelegten

Benutzer dieser Vorgang durchgefihrt werden !

Da dieser Vorgang sensibel ist, sollte er nur von einer erfahrenen und
berechtigten Person durchgefuhrt werden. Vergewissern Sie sich noch mal,
dass Sie als U A fi
angemeldet sind, andernfalls
schlie3en Sie den Dialog mit
AAbbrechenii. Bestatigen Sie

den entsprechenden Hinweis | wuwien |
mi t AOKAMA.

Diese Operation berihrt die Sicherheit des Servers und kann nicht rickgingia
' gemnacht werden! Fahren Sie nur fart, wenn Sie Administrator sind |

Sind Konten vorhanden, die restauriert werden missen, werden die Konten neu
auf dem Server angelegt. Der Dialog zur Neuanlage eines Benutzers (siehe
oben) erscheint fir jeden neu anzulegenden Benutzer. Der Benutzername ist
der Fibu.One Datenbank entnommen, vergeben Sie ggf. ein Passwort und
schlieCen Sie den Dialog mit AOKA#®.

1.1.2. Benutzerrechte

In der Rechteverwaltung
Meri : ard 002001003 06 04,2003 "‘r_ i:;::z:f o lReCh‘e . kann jeder Di a|og mit
B vt ilmdgg Kene Berechligung differenzierten Rechten
% St B vk erechtiang || gestaltet werden.
: Erfassun
e wrhlen Sie im Feld
Buchungaliste ein Menu aus, das Sie
S bearbeiten wollen
Wiederkehrends Buchungen Anschlieend wird dieses
o Menu als Baumstruktur
55 Offene Posten angezeigt.
i Jrwl
Um einen Dialog zu
e bearbeiten, erweitern Sie
o] [Lpbbrechen | die Anzeige, indem Sie auf

das + Zeichen klicken, bis
als letzte Stufe der Dialog angezeigt wird. Markieren Sie den Eintrag, den Sie
bearbeiten wollen.

In der Tabelle rechts werden alle verfiigbaren Benutzer angezeigt. Wahlen Sie
nun aus, welche Berechtigungen der Benutzer erhalten soll:

A Keine Berechtigung: der Dialog kann nicht gedffnet werden

A Nur Lesen: Anderungen im Dialog werden nicht gespeichert

A Volle Berechtigung: keine Einschrankung
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1.2. Einstellungen

In den Einstellungen werden Vorgaben und Grundlagen eingestellt, die
programmdubergreifende Bedeutung haben.

Kontenstandards

Einstellungen

Programm Einstellungen h System Einstellungen .

Konten - Standards i Standard Bedingungen h Bereich Beleg Nummerierung i Optionien h Datev I
Datev Standard
Kontenrahmen SKRO3 v
Bereich Konten von 1 bis 9933
Bereich Kunden von 10000 bis 69999
Bersich Lieferanten von 70000 bis 99999
Transit Konto o 1360 =) Geldtransit
Sammelkonto Kunde = 1400 =)  Sammelkonto Forderungen
Sammelkonto Lieferanten = 1600 =)  Sammelkonto Yerbindlichkeiten
Wiihrungsdifferenzen-Erlése = 2660 =)  Ertrige aus Kursdifferenzen
Wihrungsdifferenzen-Aufvendunges = 2150 =)  Aufwendungen aus Kursdifferenz

i QK H Abbrechen l

Datev Standard

Mit der gesetzten Checkbox wird bei der Neuanlage von Konten die
Ubereinstimmung mit den Datev Konten uberpriift.

Gleichzeitig aktiviert diese Checkbox in der Buchung von Bank- und
Kassenbelegen die automatische Erkennung der Gegenkonten (Kunden-,
Lieferanten- oder Sachkonten).

Kontenrahmen

Wird ein Standard Datev Kontenrahmen (SKR03, SKR04 oder IKR) verwendet,
sollte diese Checkbox gesetzt werden. Mit dieser Checkbox wird die
automatische Erkennung der Kontenarten in der Erfassung bei den
Buchungsmustern BB und KB aktiv (siehe Kapitel 3.1. AEr f assungi) .

Kontenbereiche

Der Bereich, in dem die Kontennummern vergeben werden duirfen, kann
manuell vorgegeben werden. Die Neuanlage eines Kontos aul3erhalb des hier
gesetzten Bereiches ist nicht moglich.

Transit Konto

DasKont o wird bei Buchungsvorg@angen, die i
missen bis der Buchungsvorgang abgeschlossen werden kann (wie z.B. der
Zahlungsverkehr), als Vorschlag verwendet.

Sammelkonten
Die Sammelkonten werden bei der Neuanlage eines Personenkontos als

Vorschlag eingetragen.

Diese Konten kdnnen in den jeweiligen Dialogen ge&ndert werden.
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Waéhrungsdifferenzen

Die Konten zur automatischen Verbuchung der Wahrungsdifferenzen werden in
einer Funktion benotigt, die in einer spateren Version geplant ist. Belege aus
Nicht T EU Landern kénnen bereits in der Fremdwaéhrung erfasst werden.

Dazu muss diese Wahrung in der NOVALINE Fibu.One angelegt worden sein
(siehe Kapitel 2.4 AN2 hr ung i) .

Beim OP i Ausgleich von Rechnungen in Fremdwahrung kann auf Grund von
Kursschwankungen eine Differenz verbleiben, da alle Belege in der Fibu.One in
Euro (bzw. in Hauswahrung) gefiihrt werden. Zurzeit mussen diese
Kursdifferenzen manuell gebucht werden, um den OP auszugleichen. In einer
Folgeversion wird es mdglich sein, diese Differenzen Uber die hier hinterlegten
Konten automatisch verbuchen zu lassen.

Standard Bedingungen

Einstellungen

Programm Einstellungen h Systern Einstellungen I

Kornter - Standards I Standard Bedingurgen i EBeleg Murnrnerizrung (Paginisrfunktion) h 4 I » |
Zahlungsbedingurigen Kunde = 0]0-0,00% | 0-0,00% | 10 -
Zahlungsbedingunigen Lieferant = 0]8-2.00%|0-0.00% | 30 -
Zahlungsart Kunde = [Micht ausgewshit] -
Zahlungsart Lieferant = [Micht ausgewshit] -
Mahngruppe = Privatkunden -

EE Konta Forderungen = 9008 =) Saldervortrag Debitoren
EE Konto Verbindlichkeiter = 9009 =) Salderwvortrag Kreditaren
| oK | | Abbrechen |

Die hier vorhandenen Standardbedingungen und Konten werden in den

Di alogen AStammdaten > Kundeid und ASt ammd:
entsprechenden Feldern bei der Neuanlage eines Kontos als Vorschlag

eingetragen.

Zur korrekten Funktion der Fibu.One missen diese Felder ausgefillt sein.
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Bereich Beleq Nummerierung

Einstellungen
Programm Einstellungen h System Einstellungen I
Konten - Standards h Standard Bedingungen J Bereich Beleg Nummerierung h Optionen h Datey |
von bis Auto, Hochzihler  Beginn Geschaftsjahr
Rechnungsausgang 0 0 | |
Ausgangsgutschrift 0 0 | O
Rechnungseingang 0 0 (] O
Eingangsgutschrift 0 0 O |
Bank Buchen 0 0 O |
Kasse Buchen 0 0 O O
Sachkonten 0 0 O O
Umbuchung 0 0 d |
OP Bearbeitung 0 0 O O
EB Buchung 1] 0 O O
l OK J l Abbrechen J

In der NOVALINE Fibu.One ist es moglich, in der Buchungserfassung einzelnen

Belegarten einen internen Belegnummernkreis zu vergeben und die

Belegnummer automatisch hoch zahlen zu lassen (Paginierfunktion). Hierzu

muss der Bereich zu den BeilAebg asriit eeni nigne tdreang
werden. Setzen Sie die Checkbox AAuto. Ho
vom Programm automatisch fortfiihren zu lassen. Mit der Checkbo x ABe gi nn
Gesch?2ftsjahri wird die Nummerierung zu B
wieder auf Null gesetzt.

Arbeiten mehrere Benutzer in der Fibu.One, missen sich die anderen

Benutzer erst neu anmelden um Anderungen an dieser Stelle zu
Uibernehmen.
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Optionen

Einstellungen
4 | bl

Pragrarnm Einstellungen h

Standard Bedingungen h

Systern Einstellungen .

Eeleq Murnmerierung [Paginierfunktion)

I Cptionen h Drabenr l

— Optionen
P Verdichtung nach

Beleg Murnmer -

r K.ostenrechihung
Externe Kostenrechrung
Ubergabe - Verzeichnis
Kostenstells
Kostentriger
Memgeneinbait

Maovaline Cost Accounting [neud) -
E:\Fibu_Ubergabe
v

Lol

¥l

Daterverbindung zur Kore One

- Werschiedenes
HML-Crdrer
Buchungzkraiz
Skontoabweichung Batrag
Skontoabweichung %

E:\Fibu_Ubergabe
O

E.0n

1,00

Lol

e

| | sbbrechen

Optionen: OP Verdichtung.

Die Anzeige der OP in der Fibu.One kann in der Art kumuliert oder verdichtet
werden, dass alle OP mit einer Ubereinstimmenden Belegnummer zu einem
einzigen OP zusammengeflhrt werden.

A ANi cht A u ®R\ewithtuhgtistinicht aktiv.

A ABeleg Nummerd: Alle OP mit gleicher B
Gesamt-OP verdichtet.

A Alnterne Beleg Nr.fAa: Alle OP mit der g

werden in einen Gesamt-OP verdichtet.
Weitere Informationen zur OP Verdichtung in der Fibu.One (OP Verwaltung,
Mahnen, Zahllauf) finden Sie in Kapitel 78. AOP Ver di chtunght.

Kostenrechnung

Um Kosten in der Novaline Fibu.One zu buchen, muss die Kostenrechnung im
FldAExt erne Kosgé@éneéeoletragen sein.
der Dialog zum Buchen der Kosten angezeigt (siehe Kapitel 7.6. Arfassung von

Dami t

Kostenfi )

I St dl e NO \Y a.l | ne Kor e n:dtLllVL blndunzurKc:e.L‘ne CO St
Accounting (neu) nberadarsg;eefevgamnt, kann ~|

Di al og ADat eurKoeeOngiin dlem.ge =

Datenbank. nl_cost_de v

Zugriff auf die Kore.One Datenbank
eingerichtet werden. Hierflr klicken Sie auf
den Button ADat e mevOmefib i
In dem sich 6ffnenden Dialog sind die Angaben zum Zugrlff auf dle Datenbank
einzutragen; wahlen Sie diejenige der Kostenrechnung aus, fur die zu diesem
Fibu.One Mandanten die Kostenerfassung vorgenommen werden soll.

Ist der Zugriff nicht mdglich,
erhalten Sie eine
Fehlermeldung. Uberpriifen
Sie in diesem Fall die
Einstellungen in der

= Verbindung zur Kore.One

Novaline Finanzbuchhaltung

& Datenbank der Kostenrechnung konnte nicht geéfnet werden.
1 ) 2ugriff auf die Daten der Kostenrechnung konnte nicht dberprift werden,
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Datenbank.

Wird noch die alte Novaline Ko st e nr e Ndvatine K @ RE \&eiwendet,
besteht aufgrund der unterschiedlichen Datenstruktur keine Mdglichkeit einer
Datenverbindung zur Kostenrechnung. Kostenarten und 1 stellen missen in
diesem Fall manuell eingegeben werden.

Durch diese Einstellung wird in den Dialogen der Buchungserfassung die
Schal tfl ache AK &apitee7rd.iErfaskung ven Kossenfie) h. e
| m Fel d AilVereeichnia e wi r d ceieagetragen, inenrin der
Kosteniibergabe die Ubergabe-Datei erstellt werden soll. Dieser lasst sich im
Di al og AKost en¢(siehe lapitbl 6.4.1 RKiadsetrennr echnungii) .
hier eingetragene Pfad wird mit dem Namen der Ubergabe-Datei erganzt; die
Fibu.One verwendet als Dateinamen Akoschni
Die CheckboxenAKost enst el | efi, AKo siktiderehdie® ger und
Felder in den Stammdaten Sachkonten (siehe Kapitel25ASachkpnt en

= R 13

Im Bereich Verschiedenes bestimmen Sie den Ordner, in dem die XML-Dateien
abgelegt werden (siehe Kapitel 5.2.1 AJmsatzsteuervoranmeldungii  uKaitel
5.2.2 AZusammenfassende Meldungenfi ) .

Die maximale Skontoabweichung, die beim Buchen durch den Anwender
gezogen werden darf, kann hier in Betrag und Prozent angegeben werden.

Datev

Die Angaben sind erforderlichen zur Datev Stammdateni Ubergabe (siehe

Kapitel 64ADATEV fEXpoWeénn | hr Steuerberater | hr
mitteilen kann, gentigen auch beliebige Werte, da die Angaben in diesem Falle

nicht durch den Steuerberater / DATEV verwertet werden.

Berater Name
Der Name lhres Steuerberaters, mit dem er bei DATEV registriert ist. Alternativ
kénnen Sie auch lhren Namen eingeben.

Berater Nummer
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