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Rheine, im Mai 2009 
  

Anleitung zur Änderung der Steuerschlüsselnummer 
 
Mit dieser Programmversion Fibu.One werden die Stammdaten der Steuerschlüssel um ein Feld 
„Nummer“ erweitert:   
Die Nummer dient fortan zur eindeutigen 
Kennzeichnung eines Steuerschlüssels. Für 
einen begrenzten Zeitraum wird es möglich sein, diese Nummernvergabe manuell zu ändern.  
Eine konsistente Änderung kann in einigen einfachen Schritten durchgeführt werden, bitte folgen 
Sie dazu dieser Anleitung.  
 
 
1. Versichern Sie sich, dass niemand außer Ihnen in der Fibu.One arbeitet ! 

 
2. Datenbanksicherung erstellen 

Sofern keine aktuelle Datensicherung vorhanden ist, erstellen Sie diese bitte, bevor Sie mit der 
weiteren Anleitung fortfahren. 
Wenn Sie vor dem zugehörigen Programm-Update eine Datensicherung erstellt haben und 
noch nicht wieder in der Fibu.One tätig waren, kann dieser Punkt übergangen werden. 
 

3. Skonto-Konto prüfen 
Stellen Sie bitte sicher, dass zu jedem Steuerschlüssel und zu jedem Historien-Jahr ein 
Skonto-Konto vorhanden ist. Mit dieser Version ist die Angabe eines Skonto-Kontos zwingend 
erforderlich. Sofern Steuerschlüssel ohne Skonto-Konto bestehen, nehmen Sie bitte die 
notwendigen Angaben vor. 
 
Entsprechend sollte in den Stammdaten zu jeder Zeile mit einer Historie ein Skonto-Konto 
vorhanden sein: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Vorläufiges Ändern der Nummer  

Ändern Sie alle bestehenden Nummern, in dem Sie zu der vorhandenen Ziffer 2 Nullen 
hinzufügen: aus Nummer 1 wird 100, aus Nummer 2 wird 200 usw. 
Das geschieht aus folgendem Grund: 
Da die Steuernummern eindeutig sein müssen, kann nicht direkt eine neue Nummer vergeben 
werden, die bereits besteht. 
Beispiel: Die Steuernummer 5 soll in 1 geändert werden. Diese ist bereits vergeben. Um die 
Steuernummer 5 in 1 ändern zu können, sind 2 Schritte erforderlich: 
- Ändern der Nummer 1 in eine andere, die Ihrerseits nicht vergeben sein darf.  
- Ändern der Nummer 5 in Nummer 1. 
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Um zu vermeiden, dass dadurch etappenweise mehrfach vorläufige Nummern eingetragen 
werden, empfehlen wir die vorläufige Änderung für alle Steuerschlüssel gemeinsam. 
 

Nummer des Steuerschlüssels ändern 
Klicken Sie auf den Button „Nummer ändern“. 
In dem folgenden Dialog geben Sie bitte im 
Feld „Neue Nummer“ die neue, dem 
Steuerschlüssel zuzuordnende Nummer ein. 
Das Feld „Alte Nummer“ ist nicht aktiv und 
kann nicht geändert werden.   
 
 
Bestätigen Sie die 
anschließende Sicherheits- 
abfrage mit „Ja“.  
 
 
 
 
 
Die folgende Meldung stellt eine 
Information über den Umfang 
der durchgeführten Änderungen 
zur Verfügung. In diesem 
Beispiel wurden 89 Buchungen 
geändert, 22 Sachkonten 
erhielten neue Steuerschlüssel-
Nummern und 3 Einträge im Steuerschlüssel selbst wurden geändert: die 3 Historiensätze. 
Schließen Sie den Hinweis mit „OK“. 
 
Führen Sie die vorläufige Änderung, wie beschrieben, für alle Steuerschlüssel durch. 
 

5. Endgültiges Ändern der Nummer 
Notieren Sie die Nummern, die den Steuerschlüsseln verbindlich zugewiesen werden sollen. 
Als Hilfe kann Ihnen die Stammdatenliste Steuerschlüssel dienen, die Sie über das Symbol 
„Drucken“  erhalten. Notieren Sie zu den einzelnen Steuerschlüsseln die neu zu 
vergebenen Nummern. 
Danach führen Sie die Änderung der Steuerschlüssel-Nummern, wie zuvor beschrieben, 
durch. 
 
Anschließend kann dieser Steuerschlüssel in allen zugehörigen Dialogen (Stammdaten 
Steuerschlüssel, Sachkonten; Erfassung usw.) über die Nummer eingegeben und ausgewählt 
werden. 
 

6. Prüfen 
a. USTVA: Zum Testen der Änderung können die Umsatzsteuervoranmeldungen der 

vergangenen Monate herangezogen werden. Rufen Sie die USTVA noch einmal auf 
und vergleichen Sie die Werte. Es sollten keine Abweichungen vorhanden sein (sofern 
in der Zwischenzeit nicht in die vergangenen Monate gebucht wurde). 

b. Sachkonten: Prüfen Sie die Zuordnung der Steuerschlüssel zu den Sachkonten. Die 
Informationen können Sie der mit dieser Programmversion neu vorhandenen Kurzliste 
Sachkonten entnehmen.  
 


